Mapa
cadrelor didactice




Opis

Nr.crt. Anexa

1. Anexanr. 1
Atributiile profesorului de serviciu pe sector

2. Anexa nr. 2
Atributiile profesorului responsabil de efectuarea serviciului pe scoala

3. Anexa nr. 3
Formular-tip pentru invoire colegiala — cadre didactice

4, Anexa nr. 4
Declaratie pe propria raspundere (pentru invoirea de la cursuri)

5. Anexa nr. 5
Formular invoire cadre didactice de la consiliul profesoral

6. Anexa nr. 6
Formular Proiect educational extrascolar, extracurricular

7. Anexa nr. 7
Formular pentru raportarea cazurilor de bullying, discriminare,
stricaciuni, agresiune verbal/fizicd, acte de coruptie, neindeplinirea
sarcinilor de serviciu, alte probleme

Mapa Cadrelor Didactice 2




Anexanr. 1

- MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

e

COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA"

MARGHITA-JUDETUL BIHOR, Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80, cod 415300

) Bo

MmO, B

+40 259362379 <]  cnog.marghita@gmail.com

+40 787599664 WWW.CN0g.ro
Nr.

+40 359178368 /

ATRIBUTILE PROFESORULUI DE SERVICIU PE SECTOR

1. Participa la instruirea facuta de catre responsabilul de serviciu si semneaza pentru luarea la cunostinta
a atributiilor ce ii revin.

2. Se prezinta pe sectorul repartizat conform orarului serviciului pe scoala (in intervalul: 07.45-14.00);

3. Monitorizeaza cu responsabilitate elevii pe toatd durata pauzelor, in sectorul repartizat, conform
programului serviciului pe scoala afisat.

4. Interzice deteriorarea bunurilor din patrimoniul unitatii, blocarea cailor de acces, introducerea sau
consumul de tutun, bauturi alcoolice, droguri.

5. Controleaza periodic intrarea in toalete pentru preintimpinarea unor incidente.

6. Raporteaza imediat citre responsabilul de serviciu sau dupa caz, diriginte/directiune, elevii care
savarsesc abateri/stricaciuni sau alte situatii speciale.

7. Verifica holurile dupa ce se suna de intrare, asigurandu-se ca elevii au intrat in salile de curs.

8. Raspunde de monitorizarea ordinii si disciplinei n sectorul repartizat in ziua/perioada delegata.

9. Informeaza responsabilul de serviciu cu privire la orice schimbare de program sau parasire a postului.

10. Dupa efectuarea serviciului, profesorul de serviciu pe sector raporteaza responsabilului constatarile
facute, observatii, propuneri de masuri in vederea eficientizarii efectudrii serviciului pe scoala in
unitatea de invatamant.

11. Trateaza curespect, diplomatie si echilibru toti factorii implicati in activitatea didactica si nedidactica
din institutie.

12. Montorizeaza respectarea regimului privind utilizarea telefoanelor sau a oricarui alt echipament de
comunicatii electronice.

13. Se asigura de preluarea, purtarea si predarea ecusonului specific profesorului de serviciu pe scoala.

Semnaturi

Responsabil, Cadru didactic,
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ATRIBUTIILE PROFESORULUI RESPONSABIL DE EFECTUAREA
SERVICIULUI PE SCOALA

1. Instruieste cadrele didactice care sunt in echipa de serviciu a zilei.

2. Monitorizeaza si se asigura de prezenta cadrelor didactice de serviciu, in fiecare pauza, pe sectoarele
aferente, conform repartitiei din programul serviciului pe scoala.

3. Primeste informdri de la cadrele didactice din echipa de serviciu cu privire la desfasurarea activitatii
sau abateri disciplinare ale elevilor.

4. Raporteazd conducerii unitatii de invatimant (director/director adjunct) modul de desfasurare a
activitatii din ziua respectiva, precum si daca au fost evenimente deosebite/abateri disciplinare, lipsa
sau intérzierea cadrelor de la efectuarea serviciului pe scoala si alte situatii speciale.

5. In cazul lipsei motivate (CM/invoire) a unui cadru didactic din echipa de serviciu se va asigura c
sectorul este suplinit, conform procedurilor scolii.

6. Raspunde de monitorizarea ordinii §i disciplinei in toatd incinta institutiei in ziua delegata.

7. Informeaza directorul/directorul adjunct cu privire la orice schimbare de program sau parasire a
postului.

8. In cazuri exceptionale, poate inlocui, temporar, profesorul de serviciu pe palier, absent, pana la
remedierea situatiei.

9. Dupa efectuarea serviciului, acesta va Tntocmi un raport sintetic consemnat in registrul serviciului pe
scoald al unitatii, cuprinzand constatarile facute, observatii, propuneri de masuri in vederea
eficientizarii efectudrii serviciului pe scoala.

10. Trateaza curespect, diplomatie si echilibru toti factorii implicati in activitatea didactica si nedidactica

din institutie.

Director, Responsabil echipa de serviciu,
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Anexanr. 3
Formular-tip pentru invoire colegiala — cadre didactice
@ MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA”

& MARGHITA-JUDETUL BIHOR, Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80, cod 415300

Z& +40 259362379 ><] cnog.marghita@gmail.com

[J +40787599664 Q www.cnog.ro

E +40 359178368 Nr
Aprobat,
Director,

prof. dr. loan Bogdan POP
Domnule Director,

Subsemnatul/a...........cooiiiiiii in calitate de profesor
titular/suplinitor, la disciplina.............cooovviiiiiiiiiii e, in cadrul Colegiului National
,Octavian Goga” Marghita, va rog sa-mi aprobati in data de........................oeeenee , invoire colegiala

conform C.C.M.U.N.S.A.I1.P. nr.435/17.04.2019, art.30, alin.3.
Mentionez ca orele Tmi vor fi suplinite dupd cum urmeaza:
Ora Clasa Profesorul care suplineste Semnitura

8.00

9.00
10.00/10.10
11.10

12.10

13.10

14.10

Total ore
invoite/zi

Mentionez ca in ziua invoita sunt de serviciu pe sectorul , iar
suplinirea pe sector va fi realizatd de:

Pauza Profesorul care suplineste pe sector | Semnéitura

Tnainte de prima or3
Prima pauza

A doua pauza

A treia pauza

A patra pauza

A cincea pauza

A sasea pauza
Solicit aceastd invoire pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite (specificati *rudenia pentru care s-a formulat nvoirea)
si declar ca voi anexa (in maxim 7 zile lucrdtoare), urmatoarele documente justificative (orice act eliberat de o institutie cu
personalitate juridica sau declaratie pe propria raspundere)

Marghitala, ... Semnatura,

Domnului Director al Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita

*(rudenia poate fi:sotul/sotia, parintii, copii si socrii angajatului)
Responsabilitatea solicitantului
sa completeze formularul de invoire atat pentru orele de curs, cét si pentru serviciul pe sector
sa obtind acordul cadrelor didactice suplinitoare
formularul de invoire completat si semnat de cadrele didactice suplinitoare, sd-1 depuna la registratura unitétii cu minim 24 de ore
nainte
dupa aprobarea formularului de director/director adjunct, sa multiplice o copie a formularului pe care o va afisa la avizier;
cadrul didactic care a optat pentru suplinirea orei de curs, respectiv a serviciului pe sector isi asuma prin semnatura

FEOEEE
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Anexa nr. 4
ké! MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII
S o COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA"
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Declaratie
pe propria rdaspundere

Subsemnatul/a............cooiiiiiii in calitate de profesor
titular/suplinitor, la disciplina..............cooooiiiiiiiiiiii in cadrul Colegiului National
,,Octavian Goga” Marghita, DECLAR PE PROPRIA RASPUNDERE ci finvoirea colegiali din data de

conform C.C.M.U.N.S.A.l.P. nr.651/28.04.2021, art.30, alin.3, Tmi este

necesara pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite (sdnatate, examene copii, inscrieri cursuri de
perfectionare, depuneri dosare, deplasare cu masina cu rudele pentru un caz deosebit, s.a.m.d.).
Mentionez cd, Invoirea colegiald pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite este pentru

rudenia (sotul/sotia, parintii, copiii si socrii)

Numele si prenumele:

Marghita la, Semniitura,
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Anexanr.5

) MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA"
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/

APROBAT DIRECTOR,
prof. dr. Pop loan Bogdan

FORMULAR INVOIRE CADRE DIDACTICE DE LA CONSILIUL
PROFESORAL

Subsemnatul (-a)

A~

, 1IN
calitate de profesor la Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita, disciplina

, avand norma de baza in institutie, va solicit prin prezenta sa
ma invoiti de la sedinta Consiliului Profesoral din data de
urmatoarele motive:

, pentru

DECLAR ca imi voi insusi si asuma toate cele dezbatute /prezentate in cadrul
sedintel.

Data,

Semnatura,
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Anexanr. 6

2 MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA"

& MARGHITA-JUDETUL BIHOR, Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80, cod 415300
- i ;
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[] +40787599664 www.cnog.ro
E +40 359178368 N

/

Aprobat director,
Prof. Pop loan Bogdan

Vizat consilier educativ,

PROIECT EDUCATIONAL
EXTRASCOLAR, EXTRACURRICULAR

Categoria in care se incadreaza proiectul (tipul proiectului):
2. Titlul proiectului:

3. Echipa de proiect:

4.  Responsabilititile fiecirui membru:
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5.  Descrierea proiectului:

6. Data de desfasurare si durata:

7. Grup tinta:

8. Parteneri:

9. Obiective:

10. Bugetul proiectului (suma necesara defalcata):

11. Rezultatele asteptate:
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Anexa 7

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,OCTAVIAN GOGA"

MARGHITA-JUDETUL BIHOR, Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80, cod 415300

INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN

BIHOR , /4

) Bo

-E +40 259362379 @ cnog.marghita@gmail.com
[] +a0787599664 WWW.Cnog.ro
E +40 359178368 N, /

Formular pentru sesizarea/raportarea cazurilor*

in situatie de: in contextul:

o Bullying o elev »elev
o Discriminare o profesor W elev
o Stricdciuni/deteriorare bunuri personale o elev W profesor
o Stricdciuni/deteriorare bunurile scolii o elev »personal didactic auxiliar/nedidactic
o Agresiune verbald/ Agresiune fizicd o personal didactic auxiliar/nedidactic » elev
o Acte de coruptie o angajat »angajat

N .. .. .. o persoane strdine/pdrinti ™ angajati/elevi
o Neindeplinirea sarcinilor de serviciu L. . 2. ...

. o angajati/elevi ™ persoane strdine/pdrinti
o Alte probleme la orele de curs /in pauze/
activitati extrascolare

Detaliati cazul pentru care se face raportarea (ce

s-a intamplat, frecventa comportamentului

indezirabil, persoane implicate, imprejurari, martori, data, locul, etc).

Data: **Numele si prenumele: Semnatura:

Directiunea orienteaza cazul in vederea analizei la:

O
@)
©)

Profesorul consilier scolar;
Diriginte/ invatatoare/manager de caz
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie, a discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii
Comisia de cercetare disciplinara
Informeaza Politia
Director: Prof. loan Bogdan Pop

* bifati atdt situatia, cdt si contextul pentru care se face raportarea;
**1n caz de raportare anonimd NU se completeazd numele;
*** formularul se poate depune: a) la secretariatul unitdtii; b) prin posta electronicd; c) anonim, la unitate,
in spatiul destinat in acest scop, in zona de intrare in institutie;
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