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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATII DE INVATAMANT
COLEGIUL NATIONAL OCTAVIAN GOGA MARGHITA

AN SCOLAR 2020-2021

INTRODUCERE

in temeiul legal al Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
in vigoare, s-a eliberat prezentul regulament de organizare si functionare a unitatii de invatdmant Colegiul
National ,,Octavian Goga” Marghita, prin care se particularizeaza prevederile generale la specificul unitatii
noastre scolare. Scopul prezentului regulament este acela de a asigura functionarea institutiei in conditiile
unui climat intern judicios, corect, demn si placut, propice performantei institutionale i individuale a
angajatilor, elevilor si parintilor deopotriva, avand la baza urmatoarele principii:

*  Principiul bunei-credinte

»  Respectul reciproc Intre toti factorii implicati
»  Principiul respectdrii eticii profesionale

*  Principiul transparentei

* Principiul raspunderii personale fatd de institutie pentru activitatea desfasuratd in plan didactic,
stiintific, administrativ etc.

Respectarea prevederilor acestui regulament este obligatorie pentru directori, personalul didactic de predare,
personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic, elevi, parinti i alte persoane care vin in contact cu
unitatea de invatamant.

Spatiile specifice activititii didactice ale Colegiului National Octavian Goga Marghita

Cladirea I (str. N.BALCESCU nr. 80, municipiul Marghita): 26 Sali de clasi, un laborator chimie, un
laborator biologie, un laborator fizica, 2 laboratoare informatica, cabinet medical, cabinet consilier
psihologic, sala festiva, biblioteca, un laborator istorie-geografie, un laborator de limba roméana, un laborator
de limbi moderna, sala profesorald, depozit lapte-corn, o sald pentru Consiliul Scolar al Elevilor.

Baza sportivad: un teren de sport functional. Langa scoald s-a dat in folosintd o sala de sport cat. A,
proprietate a municipiului Marghita, pentru desfasurarea lectiilor de educatie fizica si activitatilor sportive,
planificate de catedra de educatie fizica dupa un orar propriu. Incinta liceului mai cuprinde si Parcul Goga
realizat prin proiectul finantat de PETROM ,,Tara lui Andrei”.
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Cladirea II (str. Piata Independentei nr. 1, municipiul Marghita): 28 Sali de clasa, 1 laborator informatica-
engleza, un laborator biologie-fizica, toate reabilitate la standarde europene, cabinet medical, cabinet
consilier psihologic, sala festiva, biblioteca, sala profesorala, depozit lapte-corn.

Baza sportiva: o sala de sport, un teren de handbal, un teren de fotbal sintetic, parcul de la localul de pe str.
Piata Independentei nr. 1.

Baza sportiva: un teren de fotbal.

In situatii speciale, cum ar fi epidemii, pandemii, situatii de urgenta etc., destinatia unora dintre spatiile scolii
poate fi schimbata, pentru a satisface cerintele sanitare care se impun.

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament a fost intocmit pe baza Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invataméant preuniversitar, elaborat de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
si aprobat prin ordinul ministrului Nr. 5079 la data de 31.08.2016 si completarile ulterioare, in conformitate
cu Legea invatimantului nr. 1/2011cu modificarile si completarile ulterioare, in conformitate cu Art. 242
din Legea nr. 53/2003 din Codul muncii republicat, in conformitate cu Legea nr. 272 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului si pe baza Statului Elevului aprobat prin ordinul ministrului Nr. 4742
la data de 10.08.2016 si contine completari si prevederi specifice institutiei.

Art. 2. Articolele din prezentul regulament sunt organizate dupa structura R.O.F.U.LP., pastrand ordinea
titlurilor si a capitolelor acestuia.

Art. 3. Toate activitatile desfasurate la nivelul institutiei se realizeaza in baza procedurilor specifice, care au
fost intocmite conform legii. Registrul de proceduri reprezinta Anexa 35 la prezentul regulament.

Art. 4. Personalul institutiei are un comportament adecvat activitatii pe care o desfasoara, ghidandu-se si
respectand prevederile cuprinse in Codul de etica al Colegiului National , Octavian Goga”, cuprins la
Anexa 1 (a si b) si a Politicii de prelucrare a datelor cu caracter personal Anexa 1 (c), in vigoare, la nivelul
unitatii de invatdmant.

Art. 5. Activitatea de instruire si educatie din unitatile de Invatamant se desfasoara potrivit principiilor
Declaratiei Universale a Drepturilor Omului, ale Conventiei cu privire la Drepturile Copilului si potrivit
actelor normative generale si speciale.

Art. 6. In Romania, potrivit Constitutiei, art. 32, statul garanteaza fiecarui cetitean dreptul la educatie,
indiferent de sex, de rasd, de nationalitate, de apartenenta politica sau religioasa, fara restrictii care ar putea
constitui discriminare sau segregare.

Art. 7. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

Art. 8. (1) Structura anului scolar (perioadele cursurilor, vacantelor, ale sesiunilor de examene) se stabileste
prin ordin al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

(2) In situatii obiective, bine intemeiate (epidemii, calamitati naturale etc.) cursurile scolare pot fi
suspendate pe o perioada determinata, potrivit reglementarilor aplicabile.

(3) Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala a programei scolare
prin modalitati alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant.
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(4) In situatii exceptionale, ministrul educatiei §i cercetdrii poate emite instructiuni si cu alte masuri
specifice in vederea continudrii procesului educational.

(5) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizica a anteprescolarilor, prescolarilor si a
elevilor in unitatile de Tnvatdmant preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(6) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declaririi starii de urgenta/alerta, Ministerul Educatiei
si Cercetarii elaboreaza si aproba, prin ordin al ministrului, metodologia-cadru de organizare si desfasurare a
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Art. 9. (1) Insemnele specifice ale Colegiului National ,,Octavian Goga” sunt: sigla institutiei (Anexa 2a),
insigna institutiei, steagul cu sigla institutiei (Anexa 2b), imnul institutiei (Anexa 3), mascota institutiei
(Anexa 4).

(2) Sigla institutiei are forma rotunda, este incadrata in patru cercuri: negru pe exterior, albastru, alb
si rosu pe interior. In interiorul siglei se afla initialele parintelui nostru spiritual Octavian Goga. in partea
superioara intre initiale usor suprapuse si interiorul cercului rosu este scrisa titulatura institutiei Colegiul
National, iar in partea inferioara, intre initiale si interiorul cercului rosu este scris numele parintelui spiritual
Octavian Goga.

(3) Mascota institutiei este reprezentata de un cangur si a fost aleasd datoritd simbolisticii acestui
animal: forta, echilibru, progres.

Art. 10. Organizarea institutiei se face conform Organigramei (Anexa 5).
Art. 11. In institutia noastra functioneazi urmatoarele compartimente:

e Compartiment Management

e Compartiment Administrativ

e Compartiment Secretariat

e Compartiment Comisii metodice
e Compartiment Contabilitate

e Compartiment Biblioteca.

Titlul 1l
Organizarea unitatilor de inviatimant
Capitolul 2

Organizarea programului scolar

Art. 12. Institutia noastrd are o organizare complexd, functionand ca unitate de invatamant obligatoriu,
avand clase de Invatamant primar, gimnazial si liceal.

Art. 13. Colegiul functioneaza in cladirea de pe str. Piata Independentei, nr. 1 si in cladirea de pe str. Nicolae
Balcescu, nr. 80.

Art. 14. (1) La cladirea de pe str. Nicolae Balcescu, nr. 80 pauza mare este intre 10:50 si 11:10, iar la
cladirea de pe str. Piata Independentei nr. 1 intre 9:50 si 10:10.

(2) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o perioada
determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea motivata a directorului, in
baza hotérarii consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu informarea inspectoratului scolar.

4/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020



(3) Pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, pe perioada pandemiei efectivul de elevi al
fiecdrei clase este Impartit in doud grupe, iar cursurile se desfasoara dupa un program diferit, astfel:

(a) Ora este de 50 de minute si pauza de 5 minute, cursurile incepand la ora 8:00, pentru ciclul
gimnazial si liceal (in conformitate cu scenariul aprobat in C.A.) iar la ciclul primar, ora de 30 de
minute si pauza de 5 minute, prin rotatie in 2 schimburi (8.00-10.15, respectiv 11.15-13.30).

(b) In pauze, elevii riman in sili, doar cadrele didactice schimba clasele la jumitatea pauzei. In acest
timp, elevul de serviciu pe clasa are grija sa aeriseasca sala.

(c) In cele 50 de minute cat std cadrul didactic la clasd, se pot organiza pauze de cite 5-10 minute
pentru recreatia elevilor.

(d) In acest timp, elevii, pastrand distanta fizicd, pot merge la toaleta. La toaletd se merge pe rand, unul
cate unul (cand primul s-a Intors, se poate duce urmatorul).

(e) In aceste pauze cadrul didactic decide daca ii va scoate pe elevi la aer, in curtea scolii, sau daca vor
sta Tn clasa, si In functie de conditiile meteo.

(f) La incetarea situatiei pandemice, se va realiza revenirea la orarul institutiei descris la paragraful (1).
(9) Clasele a Vlll-a si a XII-a isi desfasoara actitivatile cu efectivele integrale.

Art. 15. (1) In timpul programului scolar, inceputul si finalul pauzelor sunt preavertizate cu un semnal sonor
specific. Acesta este difuzat cu 2 minute inainte de finalul unei ore de curs, respectiv de finalul pauzei.

(2) In timpul pauzelor, in curtea institutiei si pe holuri se difuzeazi muzica, selectia de melodii fiind
realizata de elevii responsabili de aceastd activitate. La localul din Piata Independentei se difuzeazd muzica
tematica.

(3) In sezonul cald si pe durata perioadei de vara in incinta curtii de la localul de pe str. Nicolae
Bilcescu, nr. 80 se difuzeaza muzica pe parcursul dupa-amiezei.

Art. 16 (1) Desfasurarea cursurilor in doua cladiri diferite, situate la distanta una de alta, implica unele
intarzieri de la orele de curs. Ca urmare, profesorilor care se deplaseaza de la o cladire la alta li se accepta o
intarziere de max. 10 minute, cu exceptia situatiilor cand deplasarea are loc in pauza mare, de la localul de pe
str. Nicolae Bilcescu, nr. 80 la localul de pe str. Piata Independentei nr. 1, dar nu si invers, datorita faptului
ca pauza mare este la ore diferite in cele doud locatii. Pe durata intarzierii la ora, profesorul este suplinit de
alte cadre didactice, delegate conform Notelor de serviciu, timp de maxim 10 minute.

(2) Insituatia depasirii intervalului de 10 minute, profesorul de la clasa este considerat intarziat.

Titlul 111
Managementul unititilor de invatamant
Capitolul 111
Directorul

Art. 17 Directorul exercitd conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Art. 18 (1) Pentru asigurarea finantarii de baza, a finantarii complementare si a finantarii suplimentare, dupa
promovarea concursului, directorul incheie contract de management administrativ-financiar cu primarul
unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza teritoriald se afld unitatea de Invatamant, respectiv cu
presedintele consiliului judetean, pentru unitatile de invatamant special. Modelul-cadru al contractului de
management administrativ-financiar este anexa la metodologia prevazuta la alin. (2). Contractul de
management administrativ- financiar poate fi modificat exclusiv prin act aditional, cu acordul partilor
semnatare.
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(2) Directorul incheie contract de management educational cu inspectorul scolar general. Modelul-cadru al
contractului de management educational este anexa la metodologia prevazuta la alin. (2). Contractul de
management educational poate fi modificat exclusiv prin act aditional, cu acordul partilor semnatare.

(3) Alte atributii ale directorului sunt:

a) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitétii de invatimant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitatile de invatimant preuniversitar
care scolarizeaza elevi exclusiv In invatimant profesional si tehnic cu o pondere majoritard a
invatdmantului dual, directorul aproba curriculumul in dezvoltare locala cu obligativitatea
consultarii, in prealabil, a reprezentantilor operatorilor economici implicati 1n instruirea practica si
pregatirea de specialitate a elevilor in calificarea respectiva;

b) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din cadrul
unitatii de Tnvatamant;

c) asigura, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

d) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, rezultatele unititii de invatamant;
e) raspunde de arhivarea documentelor unitatii de invatamant;
f) asigura implementarea hotararilor consiliului de administratie;

g) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu - grupe/clase sau la nivelul unitatii de invatdmant, in situatii obiective, cum ar fi
epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

h) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul unitatii
de invatamant si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice, modalitatea de
valorificare a acestora.

Titlul IV
Personalul unitatilor de invatamant
Capitolul 1.
Dispozitii generale

Art.19 Legea invatamantului nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, Statutul personalului
didactic si Codul de eticd, elaborat in baza Art. 10 si a Art. 16 din Ordinul ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 5550/ 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului nafional de etica din invatamantul preuniversitar, reglementeaza functiile, competentele,
responsabilitatile, drepturile si obligatiile personalului didactic, sarcinile cadrelor didactice fiind prevazute in
fisa postului.

Art. 20 Nerespectarea prevederilor din documentele mentionate la Art. 1 se considera abatere disciplinara.

Art. 21 Personalului din invatdmantul preuniversitar 1i este interzis sd desfisoare si sa incurajeze actiuni de
naturd si afecteze imaginea publica a copilului/elevului si viata sa intima, privata sau familiala a acestuia sau
ale celorlalti salariati din unitate.

Art. 22 (1) In unitatea de invatimant si in toate spatiile destinate educatiei si formarii profesionale sunt
interzise comportamentele care constau in violenta psihologica — bullying.

6/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020


act:3839533%20322901820

(2) Este consideratda bullying actiunea sau seria de actiuni fizice, verbale, relationale si/sau
cibernetice, intr-un context social dificil de evitat, savarsite cu intentie, in mod constant si repetat, care
implica un dezechilibru de putere, care are drept consecinta atingerea demnitatii ori crearea unei atmosfere
de intimidare, ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare, indreptate impotriva unei persoane sau unui
grup de persoane §i vizeaza aspecte de discriminare si excludere sociala, care pot fi legate de apartenenta la o
anumitd rasa, nationalitate, etnie, religie, categorie sociald, sau la o categorie defavorizatd ori de
convingerile, sexul sau orientarea sexuald, caracteristicile personale, actiune sau serie de actiuni,
comportamente ce se desfagoara in unitatile de Tnvatamant si in toate spatiile destinate educatiei si formarii
profesionale.

(3) Cu acordul prealabil al consiliului de administratie al unitétii de invatdmant si la recomandarea
specialistului, pentru fiecare caz in parte, elevii care au savarsit acte de violentda psihologica — bullying,
precum si cei care au fost victimele acestui comportament, vor beneficia de evaluare si asistentd psihologica
adaptata pe parcursul semestrelor.

Art. 23 (a) Serviciul pe scoald, menit sa asigure desfasurarea in conditii optime a programului instructiv-
educativ, se desfasoara intre orele 7:35 — 14:00 si se realizeaza de catre profesorii de serviciu nominalizati,
conform fisei de atributii (Anexa 6a) si monitorizati de responsabilii de serviciu in baza atributiilor cuprinse
in Anexa 6b si conform Fiselor de monitorizare de la Anexele 6 ¢ si 6 d.

(b) Profesorii de la ultima ora de curs a fiecarei clase vor supraveghea elevii de la clasa si dupa finalizarea
orei, insotindu-i pana la iesirea din institutie.

(c) In perioada pandemiei, profesorii de la prima ord de curs din orarul fiecérei clase sau cei desemnati la
supliniri la prima ora de curs vor fi prezenti in clasa respectiva cel mai tarziu la ora 07:35 si se vor asigura de
respectarea normelor de distantare de catre elevi.

(d) Pe durata pandemiei, in cladirea de pe strada Nicolae Balcescu nu se realizeaza serviciul pe scoala,
deoarece elevii sunt supravegheati in permanenta de profesorii de la clasa.

(e) La localul de pe strada Piata Independentei, se efectueaza serviciul pe scoald pe tot parcursul programului
scolar, inclusiv pe durata orelor de curs, dupa un orar stabilit.

(f) Accesul in salile de clasa se realizeaza de catre elevi conform circuitelor de acces stabilite la inceputul
anului scolar (pe culorile rosu, galben, albastru). Profesorii de serviciu se vor asigura de respectarea acestei
prevederi.

Art. 24 Personalul din invatamant are dreptul, conform C.C.M.U.N.S.A.l.P. nr.435/17.04.2019, art.30,
alin.3., la 30 de ore de curs libere platite/an scolar, pentru rezolvarea unor situatii personale, pe baza de
invoire colegiald, avand obligatia de a-si asuma suplinirea orelor si a serviciului pe scoald, daca este cazul,
cu personal calificat. Cererea de invoire colegiala (Anexa 7a si 7b — pentru invatiméantul primar si 7 d
pentru inviatiméantul online) se aproba de conducerea unitétii si este insotitd de Declaratia pe proprie
raspundere (Anexa 7 c).

Art. 25 Invatatorii / profesorii diriginti isi asuma responsabilitatea cu privire la corectitudinea motivarii
absentelor, In concordantad cu documentele justificative.

(1) La finalul fiecarui semestru, dosarul cuprinzdnd documentele justificative pentru motivarea
absentelor si opisul acestui dosar (Anexa 8 a) vor fi predate la secretariat.
(2) Predarea la secretariat a opisurilor si a documentelor justificative se face pe baza unei Declaratii pe
propria raspundere (Anexa 8 b).
(a) Pe declaratia pe proprie raspundere se va trece numarul total de opisuri si numarul total de

documente justificative ale clasei;
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(b) Se recomanda dirigintelui sa pastreze cate o copie xerox dupa declaratie si opisuri;
(c) Documentele justificative ale fiecarui elev se vor introduce separat in plicuri A4, pe care vor fi
capsate (la finalul semestrului) opisurile;
(d) Toata documentatia unei clase si plicurile se vor aduna intr-un dosar de plastic;
(e) Plicurile si dosarele de plastic se vor ridica de la secretariat.
Art. 26 In situatia consemnirii gresite in catalog a unor note/medii/absente sau alte informatii,

invatatorul/profesorul va completa Declaratia (privind greseala in catalog) (Anexa 9).

Art. 27 Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii si sunt
desfasurate de profesorul diriginte astfel:

(a) in cadrul orelor din aria curriculara consiliere gi orientare;

(b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul-cadru nu este prevazuta ora de consiliere si
orientare. In aceasta situatie, dirigintele stabileste, consultind colectivul de elevi, un interval orar in
care se vor desfasura activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald, care va fi
adus la cunostinta elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice. Planificarea orei destinate acestor
activititi se realizeazd cu aprobarea directorului unitdtii de invatdmant, iar ora respectiva se
consemneaza in condica de prezenta;

Art. 28 Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii sau reprezentantii legali, profesorul diriginte
stabileste, in acord cu acestia, lunar, o intdlnire pentru prezentarea situatiei scolare a elevilor, pentru
discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora. in situatii obiective cum ar
fi: calamitdti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, aceste intdlniri se pot desfasura
online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Art. 29 (1) Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii sau reprezentantii legali de la
fiecare formatiune de studiu se comunica elevilor si parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora si se
afiseaza la avizier sau pe site-ul unitétii de invatdmant.

(2) Intdlnirea cu parintii sau reprezentantii legali se recomandi a fi individuald, in conformitate cu o
programare stabilita in prealabil. La aceasta intalnire, la solicitarea parintelui/reprezentantului legal sau a
dirigintelui, poate participa si elevul.

Art. 30 Profesorul diriginte organizeaza si coordoneaza:
a) activitatea colectivului de elevi;
b) activitatea consiliului clasei;

C) intdlniri cu parintii sau reprezentantii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si ori de céte
ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;
e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extragcolare in unitatea de invatamant si in afara acesteia, inclusiv
activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului

Art. 31 Profesorul diriginte mai are si urmatoarele atributii:

8/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020



a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolara ale elevilor (nume, initiala
tatalui, prenume, numar matricol);

b) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitétii de invatdmant;

C) propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev,
in conformitate cu reglementarile prezentului regulament;

d) aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de
catre consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scdderea notei la
purtare;

e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul profesoral in conformitate cu
prezentul regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolard a fiecarui elev la sfargit de semestru si de an scolar si o consemneaza
in catalog si in carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

i) completeazd documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeaza completarea
portofoliului educational al elevilor;

J) intocmeste calendarul activitatilor educative extragcolare ale clasei.
Titlul VII
Beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar
Sectiunea 2
Drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei
Art. 32 Obligatiile elevilor 1n scoala:

(1) Elevii trebuie sa cunoascd si sd respecte prezentul regulament. Nerespectarea prevederilor din
regulament se sanctioneaza conform prevederilor legale in vigoare.

(2) Elevii trebuie sa aibd un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect fata de institutia
careia 1i apartin.

(3) Elevii nu au voie sa aducd jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si in comportament sau
atitudini ostentative si provocatoare fata de colegi si fatd de personalul din invatdmant; sunt interzise
comportamentele de bullying.

(4) Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente i a accesoriilor care nu se preteaza
mediului scolar.

(5) Sunt interzise cu desavarsire: fumatul, tigara electronica, consumul de bauturi alcoolice si de droguri
in incinta scolii si in perimetrul institutiei.

(6) Este interzis jocul cu mingea pe holurile scolii sau in sdlile de clasa.

(7) Elevii sunt obligati sa pastreze curatenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare.

(8) Este interzis sa se distruga mobilierul scolar, tabla, perdelele, precum si alte obiecte existente in
inventarul scolii.

9/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020



(9) Este interzisa lipirea de obiecte pe mobilierul scolar, pe parchet sau lambriuri (guma de mestecat,
autocolante etc).
(10) In perioada pandemiei, elevii vor respecta urmitoarele prevederi:

(@) Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau raceala vor anunta dirigintele / profesorul /
cadrul medical al scolii si vor fi izolati in spatiile destinate pentru acest scop.

(b) Toti elevii au obligatia de a purta masti de protectie in incinta scolii, precum si in curtea
scolii.

(c) Laintrarea in scoald toata lumea isi dezinfecteaza mainile.

(d) La fiecare intrare in sala de clasa, elevii si personalul scolii isi vor dezinfecta mainile.

(e) Fiecare elev va avea recipient personalizat de apa si nu va bea decat din acesta.

(f) Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele
de folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.)

(9) Elevii nu vor schimba salile de clasa si nici nu vor intra in alte sali de clasa (la frati, vecini,
prieteni etc.)

Art. 33 (1) Este obligatorie prezenta elevilor la fiecare ora de curs; prezenta elevilor se verifica de catre
cadrul didactic, care consemneaza in catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru Invatdmantul
primar/profesorul diriginte doar la prezentarea actelor justificative.

(3) Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor sunt, dupd caz: adeverintd eliberatd de
medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverintd/certificat
medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberate de unitatea sanitard in care elevul a fost internat.
Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de familie care are n evidenta fisele
medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

(4) In limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale
parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal al elevului sau ale elevului major, adresate
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatimantul primar/profesorului diriginte al clasei, avizate in
prealabil de directorul unitatii. Anexa 10 (a).

(5) Directorul unitatii de invatamant aproba motivarea absentelor elevilor care participa la olimpiadele si
concursurile gcolare organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional, national si international, la
cererea scrisd a profesorilor indrumatori/insotitori, conform Anexei 10 (b).

(a) Pentru pregitirea in vederea participarii la fazele judetene ale concursurilor si olimpiadelor, se
permite absenta de la cursuri pe o perioada de o saptdmana.

(b) Pentru pregétirea in vederea participarii la fazele nationale sau internationale ale concursurilor
si olimpiadelor, se permite absenta de la cursuri pe o perioada de trei sdptamani.

(6) Se accepta cate 3 motivari de intarziere pe semestru. Motivarile se accepta doar pentru prima ora de
curs, cu exceptia situatiilor cand prima ora este Religie, iar elevul nu participa la aceasta ord, pe baza de
cerere aprobatd in C.A. Anexa 10 (c)

(7) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor se inregistreaza la secretariat / cabinet medical si se
predau invatatorului/profesorului diriginte in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului (nu mai
putin cu 3 zile nainte de finalul semestrului). In perioada stirii de urgenta, motivarile sunt centralizate
exclusiv de profesorul diriginte, fard viza directorului sau a medicului scolar, cu respectarea tuturor
prevederilor legale.

(8) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (6) atrage declararea absentelor ca nemotivate.

Art. 34 Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor, tutorilor
sau sustinatorilor legali sau, dupd caz, elevilor majori, de catre invatator/institutor/profesorul pentru
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invatamantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui semestru/an
scolar.

Art. 35 (1) Conform Art. 128, Art. 130 si Art. 138, alin. (3) din R.O.F.U.L.P. sunt declarati amanati,
semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la una sau mai multe discipline.

(2) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificative ,,Insuficient” sau medii anuale sub 5.00 la cel
mult doua discipline de studiu.

(3) Instiintarea parintilor / tutorilor / reprezentatilor legali cu privire la neincheierea situatiei scolare /
corigenta si la datele de desfasurare a examenelor de incheiere a situatiei scolare/corigenta se realizeaza prin
formularul tip de la Anexa 11a. Corigentele se vor sustine conform calendarului propus de minister.

Art. 36 (1) Conform Art. 131 din R.O.F.U.1.P., sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul ,,Insuficient”/medii anuale sub 5,00 la mai mult de doua
discipline de invatamant/module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica
si elevilor care nu au promovat, la mai mult de doud module, la examenele de corigenta in sesiunea
speciala, organizata in conformitate cu art. 130, alin. (4) din R.O.F.U.l.P;
b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual ,,Insuficient"/media anuald mai mica de 6,00;
c) elevii corigenti care nu se prezintd la sesiunea de examen de corigenta sau la sesiunea speciald
prevazuta la art. 130, alin. (4) din R.O.F.U.l.P. sau care nu promoveazd examenul la toate
disciplinele/modulele la care se afla in situatie de corigenta;
d) elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o
disciplind/modul;
e) elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere; acestora li se Inscrie in documentele scolare
»Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invataimant sau in alta
unitate de Tnvatamant”, respectiv ,.fard drept de inscriere in nicio unitate de invatdmant pentru o
perioada de trei ani".
(2) Instiintarea parintilor / tutorilor / reprezentatilor legali cu privire la repetentie se realizeazi prin
formularul tip de la Anexa 11b.

Art. 37 Pentru toti elevii din invatdmantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate pe semestru din
totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplina, va fi
scazutd nota la purtare cu un punct. Instiintarea parintilor se face prin Anexa 12.

Art. 38 (1) La acumularea a 40 de absente nejustificate de catre elevii din invatamantul obligatoriu (clasele
Pregatitoare — X), invatatorul/dirigintele intocmeste un Ultimatum (Anexa 13). Prin acest document,
parintelui/tutorelui/sustinatorului legal i se aduce la cunostinta faptul cd se face pasibil de pedeapsa, pentru
nerespectarea prevederilor art. 173, al. (1), (2), (3) din R.O.F.U.L.P. privind asigurarea frecventei scolare a
elevului.

(2) In situatia in care, ulterior transmiterii Ultimatumului, parintele nu se prezinti la scoald pentru
solutionarea situatiei, invatatorul/dirigintele aduce la cunostinta consiliului de administratie al scolii situatia
elevului privind absentele (Anexa 14).

Art. 39 La invatamantul neobligatoriu (clasele XI-XII), profesorul diriginte intocmeste Preavizul de
exmatriculare pentru elevii care absenteaza nejustificat 20 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din
totalul orelor de la o singura disciplind, cumulate pe un an scolar. Preavizul de exmatriculare se semneaza de
director, se inmaneaza elevului si parintelui, sub semnatura. (Anexa 15).

Art. 40 (1) La invatamantul neobligatoriu (clasele XI-XII), se aplica sanctiunea Exmatriculare pentru un
numar de cel putin 40 de absente nejustificate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor
la o singura disciplind de studiu, cumulate pe un an scolar. (Anexa 16).
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(2) Sanctiunea se poate aplica numai daca, anterior, a fost aplicata sanctiunea preavizului de
exmatriculare.

Art. 41 Sanctiunea de scdderea notei la purtare (din alte motive decét acumularea de absente nejustificate)
se aplica elevilor conform legii si se aduce la cunostinta parintilor prin Anexa 17.

Art. 42 In situatia in care intr-o clasa nu exista la finalul anului scolar nicio medie generala peste 9,00 se pot
acorda mentiuni elevilor cu media peste 8,50.

Art. 43 Iesirea din perimetrul institutiei este permisa doar in prezenta parintelui sau a tutorelui legal.

(1) Exceptie de la aceasti prevedere o reprezinta situatiile cand elevul a implinit vérsta de 18 ani. in
acest caz, iesirea din unitate se poate realiza pe baza prezentarii cartii de identitate si a carnetului de elev.

Art. 44 Conform art. 24 din Ordinul nr 5565, pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de Invatdmant preuniversitar, elevilor absolventi,
cetateni romani sau strdini, li se elibereaza actele de studii cu conditia sa se achite de toate obligatiile
financiare sau de alta natura cétre unitatea de invatamant respectiva. Achitarea obligatiilor se dovedeste prin
completarea Anexei 18 a si a Fisei de lichidare (Anexa 18 b).

Obligatiile fatd de institutie reprezinta:

1. Returnarea manualelor/cartilor imprumutate de la biblioteca scolii;
2. Plata contravalorii cartilor imprumutate de la biblioteca si a manualelor deteriorate;
3. Plata contravalorii pagubelor materiale savarsite in institutie.

Art. 45 Copiii si elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu de alta, de la o unitate de
invatamant la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, in conformitate cu prevederile legii.
(R.O.F.U.I.P., art. 148-160)

(1) Transferul elevilor se solicita pe baza de cerere scrisa (Anexa 19 a, b, c) si se face cu aprobarea
consiliului de administratie al unititii de Tnvataméant la care se solicitd transferul si cu avizul
consultativ al consiliului de administratie al unitatii de invatamant de la care se transfera.

(2) Cu aprobarea consiliului de administratie, media elevului care solicitd transferul poate fi mai mica
decat media ultimului promovat din clasa unde se solicita transferul.

Art. 46 Conform Ordinului MECS nr. 5232/2015 privind aprobarea Metodologiei de organizare a predarii
disciplinei Religie in invatamantul preuniversitar, parintii/tutorii legali instituiti ai elevilor minori, respectiv
elevii majori care doresc sa isi exercite dreptul de a participa la ora de Religie 1si exprima optiunea in Scris,
intr-0 cerere adresata unitatii de invagamant, in care precizeaza si numele cultului solicitat.

(1) Schimbarea optiunii de a frecventa ora de Religie se face tot prin cerere scrisa a elevului major,
respectiv a parintelui sau a tutorelui legal instituit pentru elevul minor.

(2) Cererile mentionate (Anexa 20 a si b) se depun la secretariatul unitatii de invatamant la care este
inscris elevul si se inregistreaza in Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Romania.

(3) In cazul in care ora de religie a cultului ortodox este prima sau ultima ora in orarul clasei, elevii de
altd confesiune care studiaza religia dupd un alt program, pot solicita invoirea conform cererii din
Anexa 20 c.
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Titlul IX
Partenerii educationali
Capitolul 1
Drepturile si obligatiile parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali
Art. 47 Parintii sunt obligati sa respecte prevederile din Contractele educationale (Anexa 21).

Art. 48 Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia ca, minimum o datd pe luna, sa ia legatura cu
profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului, prin
mijloace stabilite de comun acord. Prezenta parintelui, tutorelui sau a sustinatorului legal va fi consemnata in
scris, cu nume, datad si semnaturd. (Anexa 22)

Art. 49 Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invdtamantul primar are obligatia sa il
insoteasca pana la intrarea In unitatea de Invatdmant, iar la terminarea activitatilor educative/orelor de curs sa
il preia. In cazul in care parintele, tutorele sau sustinitorul legal nu poate si desfasoare o astfel de activitate,
imputerniceste o altd persoana.

1) Parintele completeaza o declaratie prin care desemneaza persoanele imputernicite sa preia elevul de la
scoald. (Anexa 23)

2) Dispozitiile de mai sus nu se aplica in situatiile in care transportul copiilor la si de la unitatea de
invatdmant se realizeaza cu microbuzele scolare.

Art. 50 La localul de pe str. Piata Independentei nr. 1 se permite accesul in scoald parintilor elevilor de la
clasele pregatitoare pana la data de 1 octombrie, in intervalul 7:30-8:00. Aceastd prevedere se suspenda pe
durata pandemiei.

Art. 51 Parintilor, tutorilor, sustinatorilor legali nu li se permite sa perturbe procesul instructiv - educativ.

(1) Accesul parintilor/tutorilor in scoald, in timpul programului scolar, se permite doar in conditiile in
care au o intalnire prestabilitd cu un cadru didactic (invatator/diriginte/profesor), fiind preluati de
catre acesta de la intrarea 1n unitate. Pe durata sederii parintilor/tutorilor in institutie, cadrul didactic
ii va Insoti si va fi responsabil de ei pana la iesirea lor din scoala.

(2) In cazul organizirii de sedinte cu parintii, accesul parintilor/tutorilor in scoali se face prin legitimare,
pe baza unui tabel nominal cu elevii clasei, lasat de diriginte la poarta. (Anexa 24)

(3) In situatii exceptionale, cAnd un elev este incapabil din punct de vedere medical si se deplaseze
singur, se permite accesul parintilor/tutorilor fara a fi insotiti de un cadru didactic, pentru a prelua
elevul in vederea parasirii institutiei.

(4) Pe durata pandemiei, nu sunt permise in scoala intalnirile fizice intre cadrele didactice si parinti,
legdtura dintre ei va fi mentinuta fie telefonic, fie prin videoconferinte.

DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 52 Paza institutiei este asiguratd de personalul nedidactic care a absolvit cursul de atestat de paza,
conform figei de atributii. (Anexa 25).

(1) Monitorizarea activitatilor desfasurate in unitate si in perimetrul acesteia se realizeaza si prin
supraveghere video, cu respectarea prevederilor Legii Nr. 677/2001, pentru protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

(2) In perimetrul cladirii de pe str. Nicolae Balcescu, nr. 80 se inregistreaza video in clase (doar in
pauze) si pe coridoare (nonstop), iar la localul de pe str. Piata Independentei nr. 1 pe coridoare
(nonstop). Stocarea datelor se face pe hardul DVR aproximativ 30 de zile.
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(3) Ca urmare a hotararii Consiliului de Administratie din 7.11.2017, datele inregistrate de camerele
de supraveghere pot fi folosite ca modalitate de constatare a abaterilor disciplinare sau a oricaror
situatii generatoare de evenimente in cadrul institutiei.

Art. 53 (1) In cele doua curti ale institutiei, au fost amenajate parcuri de relaxare si agrement pentru copii.
Acestea pot fi folosite atat in timpul pauzelor, cat si In afara programului scolar, dupa-masa sau in
vacante. Regulile de comportament in cele doud parcuri sunt prevazute in Anexele 26 (a, b).
(2) In perioada pandemiei, accesul elevilor in parcurile institutiei este interzis.

Art. 54 In cadrul festivititilor de incheiere a anului scolar, se realizeaza un protocol de acordare de diplome
elevilor si profesorilor care s-au remarcat pe parcursul anului scolar. Diplomele se acorda astfel:

(a) pentru profesori:
diplome de onoare cu ocazia pensiondrii; diploma de excelentd acordata profesorilor care au
obtinut rezultate remarcabile cu elevii la olimpiade si concursuri nationale si internationale;

(b) pentru elevi:
diploma pentru seful de promotie (Se acorda absolventilor claselor a XllI-a, pentru rezultate
deosebite obtinute la invatatura in clasele IX-XII); diplomd pentru implicarea in activitatile
extrascolare / extracurriculare, intitulatd Diploma ,,Alida Moca”.

Art. 55 (1) Microbuzele scolare aflate in dotarea institutiei au ca scop principal transportul dus-intors al
elevilor, intre localitatea de domiciliu a acestora si unitatea de Invatimant in care isi desfdsoard cursurile
(cladirea de pe str. Nicolae Bélcescu, nr. 80, respectiv cladirea de pe str. Piata Independentei nr. 1).

(1) Alte scopuri de utilizare pentru activitati specific educationale sunt:

- Transportul elevilor cu ocazia manifestarilor culturale si competitiilor sportive prevazute in
calendarul de activitati ale Ministerului Educatiei si Cercetarii.

- Transportul elevilor in vederea participarii la excusii sau tabere scolare.

- Transportul elevilor cu ocazia vizitelor de studiu.

- Transportul elevilor cu ocazia parteneriatelor scolare bilaterale nationale si internationale.

- Transportul elevilor cu ocazia proiectelor educationale scolare si extrascolare.

- Transportul cadrelor didactice ale unitatii, la conferinte, intalniri de lucru, consfatuiri, fara a
perturba sub nicio forma transportul elevilor la scoala si spre domiciliul acestora.

(2) Microbuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane la terte persoane sau unitati.

(3) in afara orelor de program microbuzele scolare vor fi parcate in incinta (curtea) unititilor de
invatamant.

(4) Elevii care sunt transportati cu microbuzele din dotarea institutiei sunt obligati sa respecte normele
de protectia muncii, P.S.I., circulatie rutiera si normele specifice deplasarilor. Prelucrarea acestor
norme se realizeaza de catre invatatori / diriginti pe baza de proces verbal ce va fi semnat de catre
elevii in cauza si parintii acestora. (Anexa 27).

Art. 56 Proiectele scolare extrascolare si extracurriculare se organizeaza pe baza de proiect scris, aprobat si
vizat de director/director adjunct si de consilierul educativ. (Anexa 28)

Art. 57 Deplasarile in grup organizat in vederea participarii la concursuri/olimpiade sau in excursii se
realizeaza numai dupa intocmirea documentatiei specifice necesare (Anexele 29). Documentele vor fi vizate,
dupa caz, de director/director adjunct sau de inspectorul de specialitate.

Art. 58 (1) In timpul orelor de curs, al examenelor si al concusurilor este interzisa utilizarea telefoanelor
mobile; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea acestora in timpul orelor de curs, numai
cu acordul cadrului didactic, 1n situatia folosirii lor n procesul educativ sau in situatii de urgenta. Pe durata
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orelor de curs, la decizia profesorului, telefoanele mobile se pastreaza in locuri specificate in acest sens
din sala de clasa, setate astfel incat sd nu deranjeze procesul educativ.

(2) in situatia in care cadrul didactic prezent la ora de curs constati ci un elev utilizeaza telefonul mobil fara
acordul lui, are dreptul sa-i solicite elevului predarea telefonului mobil, respectand obligatoriu urmatorii pasi:
(a) Elevul va inchide telefonul mobil si, in prezenta cadrului didactic, il va introduce intr-un plic
ce va fi inchis si sigilat sub semnétura elevului si a profesorului.
(b) Pe plic se vor specifica: numele profesorului, disciplina pe care o preda, numele elevului,
clasa, ora ridicarii telefonului si numarul de telefon al parintilor, cf. Anexei 30 (a)
(c) Plicul se va preda de citre cadrul didactic la secretariat.
(d) Se completeaza Procesul Verbal de predare a telefonului catre secretariat, conform Anexei
30 (b).
(e) Preluarea telefonului de cétre parinte se face in prezenta cadrului didactic, dupa verificarea in
prealabil a aplicatiilor de inregistrare audio, video si imagini, pentru a se verifica dacé telefonul a
fost folosit in aceste scopuri.
() In cazul in care se constatd ci in timpul orei de curs s-au ficut inregistrari sau fotografii, fara
acordul profesorului, acestea vor fi sterse de parinte, in prezenta profesorului, din memoria
telefonului.

Art. 59 (1) in unitatea de invatamant se asigura dreptul fundamental la invatitura si este interzisi orice
forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

(2) In unitatea de invitimant, sunt interzise masurile care pot limita accesul la educatie al elevilor,
cum ar fi: efectuarea de catre acestia a serviciului pe scoald, interzicerea participdrii la cursuri sau altele
asemenea.

Art. 60 (1) Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant de catre toti
factorii implicati este obligatorie. Nerespectarea regulamentului constituie abatere disciplinara si se
sanctioneaza conform prevederilor legale si in concordanta cu Anexele 31 (a, b, c, d).

(2) La elevi, abaterile disciplinare trebuie explicate printr-un referat constatator al faptelor si sustinute cu
declaratiile a minimum doi martori pentru fiecare parte. Formularul tipizat pentru referat se gaseste la
secretariat. (Anexa 32 a)

(3) Constatarea actelor de violenta asupra elevilor se realizeaza pe baza modelului-tip de la Anexa 32 (b).

Art. 61 (1) Prelucrarea prezentului regulament de catre invatatori/diriginti si luarea la cunostinta a acestuia
de catre elevi/parinti/tutori/sustinatori legali se realizeaza pe baza de proces verbal. Anexele 33 (a si b).

(2) in Anexa 33 (b), parintii isi exprimd acordul sau dezacordul cu privire la participarea elevului
la activitatile organizate in cadrul scolii, care implica deplasari: activitati educative, vizionari de piese de
teatru, filme, competitii si folosirea fotografiilor de la aceste activitati pentru promovarea imaginii institutiei.

Art. 62 Se considera ca fiind oficiale urmatoarele canale de transmitere a informatiei de la institutie catre
angajati: avizier / email / aplicatia whats app / Sms.
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Masuri specifice de organizare a activitatii in cadrul
Colegiului National ,,Octavin Goga” Marghita
in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea

imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
Art. 63 Organizarea salilor de clasi: Sala de clasd va fi amenajata astfel incét sa fie asigurata distantarea
fizica intre elevi, ceea ce implica urmétoarele:

a) Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

b) Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie obginutd distantarea de minimum 1 metru Intre
elevi sau montarea de separatoare transparente n situatia in care distantarea nu este posibila;

¢) Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasd in functie de numarul de elevi (realizarea
oglinzii clasei);

d) Bancile vor fi pozitionate astfel incat elevii sa nu stea fata in fata;
e) Bancile vor fi pozitionate astfel incat sa nu fie blocat accesul in sala de clasa.

f) Va fi pastratd componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite
va fi evitat;

g) Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sali de clasa unei
clase de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1 clasa de
elevi = 1 sala de clasa";

h) Locurile din clasa trebuie si fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai
schimba locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

1) Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;
J) Este interzis schimbul de obiecte personale;

k) Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

1) Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp
de minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei,

m) Trebuie evitate experimentele practice care necesita migcare si/sau interactiune stransa intre
elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare;

n) Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor
de curs, cat si In timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.

0) Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii
mastilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedalad prevazut cu sac in interior.

Art. 64 Organizarea cancelariei: Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele
situatii:

a) la intrarea in cancelarie;

b) la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;
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Art. 65 Organizarea curtii scolii

a) Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat sa se pastreze
distantarea fizica;

b) Spatiile de joaca prevazute cu jucarii de exterior vor fi curatate, igienizate cu jeturi de apa si
apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si inaintea inceperii cursurilor
fiecarui ciclu de Invatamant;

c) Curtea scolii va fi maturata si spalata zilnic cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii
cursurilor.

Art. 66 Organizarea accesului in unitatea de invitimant

a) Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant de catre
persoane desemnate din unitatea de invatamant;

b) Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje
aplicate pe sol, dispozitive de distantiere, bariere etc.);

) Se recomanda intrarea esalonata la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri
(etaj, aripa etc.);

d) Este recomandata intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. In
cazul 1n care aceasta separare nu este posibila, respectarea distantarii fizice a persoanelor care
intra in institutia de Invatdimant este esentiala;

e) Vor fi amplasate indicatoare vizibile i usor de inteles (panouri, sdgeti etc.);

f) Caile de acces (de tip poartd, usd sau intrare prevazutd cu turnichet) vor fi mentinute
deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.

g) Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii
intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

h) Dupi dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in salile de clasa;

i) Accesul oricaror persoane straine (parinti, alti nsotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor
exceptionale, unde este necesara aprobarea conducerii unititii de invatimant.

Art. 67 Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor

a) Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru fiecare clasa in
parte, acolo unde este posibil;

- Va fi evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

- Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru
pastrarea distantarii fizice;

- Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbritisa, nu isi vor atinge reciproc
mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt);

- Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de
obiecte. Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi
dezinfectate;
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- Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor
marcaje, dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurati in mod regulat o
dezinfectare adaptata;

- Jocurile si alte activitdti care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- Elevii nu vor consuma 1n comun méancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele
de folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).

Art. 68 Organizarea activitatilor sportive
a) Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

b) Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea
va fi efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fi asigurata in mod regulat o dezinfectare
adaptata;

¢) Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive care
nu presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5
metri, situatie in care portul mastii nu este indicat;

d) Pentru desfasurarea orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul
activitatii sa nu isi atingd fata, gura, ochii, nasul cu mdinile neigienizate;

e) La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa efectueze igiena
mainilor cu un dezinfectant pe baza de alcool;

f) Se vor efectua curatenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea silii de sport dupa fiecare
grupa de elevi;

g) Activitatile sportive in cadrul liceelor cu program sportiv si al cluburilor sportive scolare se
vor desfasura in conformitate cu prevederile ordinului comun al ministrului tineretului si
sportului si al ministrului sanatatii.

Art. 69 Spalarea/Dezinfectarea mainilor - Toti elevii §i personalul trebuie sa se spele/dezinfecteze pe
maini:

a) imediat dupa intrarea in scoala si inainte de a intra in sala de clasa;
b) Tnainte de pauza/pauzele de masa;
C) inainte si dupa utilizarea toaletei;
d) dupa tuse sau stranut;
e) ori de céte ori este necesar.
Art. 70 Purtarea mastii de protectie:

a) Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va fi
purtatd in salile de clasa, in cancelarie, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant si in
timpul recreatiei (atunci cand se afla in interior si exterior);

b) Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatamantul primar, gimnazial si liceal
si va fi purtata In sélile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de Invatdmant sau in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior si n exterior);
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¢) Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

Art. 71 Masuri igienico-sanitare in unitatea de invatamant: Curatenia si dezinfectia spatiilor si a
echipamentelor reprezintd componente esentiale in lupta impotriva raspandirii virusului. Planul de curdtenie
si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune (holuri, sili de sport etc.), precum si de aerisire
a salilor de clasa trebuie sa contina:

a) operatiunile si ordinea in care se vor efectua (colectarea deseurilor, maturarea pardoselii,
spalarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale
bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare in acestea a obiectelor scolare, a
separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista,
stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor
pentru haine, Intrerupatoarelor etc.);

b) materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (produse de curitenie, produse
biocide avizate pentru suprafete etc.);

c) tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;
d) frecventa curateniei si dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:

e) in clasd, imediat dupa iesirea din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua
respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi;

f) in cancelarie, imediat dupd iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua
respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori;

g) pentru grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar; -
persoana care va face curdtenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curiteniei,
modalitatea de afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a
controlat);

h) frecventa si durata de aerisire a sélilor de clasa, cancelariei si a altor incaperi (de exemplu,
dupa curatenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul
orelor de clasd cu geamul rabatat;

i) in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curatenie si
dezinfectie, care sa contind operatiunile de curatare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si
un loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care verifica.

Art. 72 Triajul zilnic
(1) Este important ca:

a) parintii/reprezentantii legali ai copilului sa fie clar informati si sa inteleaga de ce copiii cu
simptome nu ar trebui adusi la scoala;

b) intreaga comunitate sa colaboreze in observarea copiilor si a personalului pentru a diminua
riscurile de infectare.

(2) Triajul zilnic se efectueazd de catre parinte, acasd, prin masurarea temperaturii corporale si
aprecierea starii de sanatate a copilului, in urma careia parintele decide prezentarea
prescolarului/elevului la cursuri.

(3) Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva:
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a) cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specificd infectarii cu
SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte
boli infectocontagioase;

b) cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

C) cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoani infectata cu SARS-CoV-2, aflati in
perioada de carantina la domiciliu/carantina institutionalizata.

(4) Se pot prezenta la cursuri in ziua respectiva:
a) cand nu se regasesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

b) daca unul dintre membrii familiei prezinta simptome de infectie a tractului respirator, dar
nu a fost confirmat cu virusul SARS-CoV-2;

c) cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgitor cu
secretie nazala clard, ochi curgatori/prurit);

(5) La prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sandtate a elevilor prin observatie
atenta si intrebari privind starea de sdnatate adresate elevilor;

(6) In cazul in care elevii prezinti in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie specifica
infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare;

(7) Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sdnatate si au absentat de la scoala se
va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care sa precizeze diagnosticul si pe care elevul
o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul
cabinetul medical scolar sau la nivelul persoanei desemnate in cazul in care scoala nu beneficiaza de
cabinet medical;

(8) Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree,
varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteaza medicul de familie i anuntd de indatd responsabilul
desemnat de conducerea unitatii de invatamant.

Art. 73 Protocol de izolare a copiilor bolnavi

(1) Se aplica in cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator
(de exemplu, tuse, dificultti in respiratie) sau alte simptome de boala infectioasd (varsaturi, diaree,
mialgii, stare generald modificata).

a) Izolarea imediata a elevului. Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va
fi supravegheat pana cand va fi preluat si va parasi unitatea de invatamant insotit de parinte,
tutore sau persoana delegatd de acestia. Masurile de protectie individuald vor fi respectate cu
strictete. Se va deschide o fereastra pentru aerisire;

b) Vor fi anuntati imediat parintii/reprezentantii legali si, dupa caz, personalul cabinetului
medical scolar;

¢) Daci pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si
dezinfectat, folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva;

d) Nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de
familie, farmacie, serviciul de urgenta sau spital, decat in situatia in care simptomele/semnele
sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgentd 112;
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e) Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp de
minimum 20 de secunde;

f) Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce
riscul de a transmite infectia la alte persoane;

g) Elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicala, eliberatd de medicul curant/medicul de
familie, cu precizarea diagnosticului.

Art. 74 Este obligatorie respectarea tuturor prevederilor de la articolele 62-72. Nerespectarea lor de catre
personalul institutiei si de catre elevi se sanctioneaza conform Anexelor.

Activitatea didactica

prin intermediul tehnologiei si al internetului

Art. 75 Conform Ordinului nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfdasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal, incepand din 14.09.2020 activitatile instructiv-educative de la Colegiul National
»Octavian Goga” se desfdsoara in sistem hibrid, sincron, elevii de acasd desfasurdnd activitati prin
intermediul resurselor educationale deschise, al sesiunilor de invatare pe platforme educationale, aplicatii,
precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi utilizate in procesul de invatare on-line, conform
orarului adaptat pentru aceasta perioada.

Art. 76 Pe perioada desfagurarii orelor prin intermediul tehnologiei si al internetului, se vor avea n vedere
urmatoarele precizari de catre toti factorii implicati Tn actul educativ: elevi, parinti/tutori, cadre didactice:

(1) Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de organizare a
procesului didactic ce implica nlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta
fizica a elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual si activitati didactice in sistem
online. Activitatea este organizatd de catre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea
procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

(2) Platforma scolard de e-learning este utilizatd de cétre unitatea de Invatamant, pentru a acorda
asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care sunt suspendate
cursurile scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din motive medicale.

(3) Securitatea in mediul educational virtual se realizeazd conform directivelor UE privind securitatea
cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si desfisurarea
activitatilor n mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter
personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

(4) Prelucrarea, de catre unitatea de invatdmant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeazd in vederea
indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de Invatdmant de asigurare a dreptului la invatatura,
prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul in care procesul
educational nu se poate derula fata in fata, conform prevederilor legale 1n vigoare.

(5) Ca masura de protectic a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor  educationale informatice, se interzice finregistrarea de catre
elevi/parinti/tutori a activitatilor desfasurate online. Nerespectarea acestei prevederi atrage dupa sine
sanctionarea celui in cauza.
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(6) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii,
platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ISMB sau de catre conducerea unitatii de
invatamant (spre ex: la invatamantul primar si gimnazial se utilizeaza, cu precadere, manualele
digitale pentru clasele 1 —a Vlll-a existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro);

(7) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din formatiunea de studiu.

(8) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu programa
scolara 1n vigoare.

(9) In activitatea didactici prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale
pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale. Spre exemplu: cursuri, proiecte de
lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitdti In clasd sau in laborator,
jocuri, simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la

care exista acces liber.

(10) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare, prin
intermediul tehnologiei si al internetului, si Incarcate pe platforme dedicate constituie material didactic.

(11) In cadrul activitatilor de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului,
progresul educational al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative,
in conformitate cu legislatia n vigoare, utilizdnd instrumente specifice de evaluare.
Art. 77 Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au
urmatoarele obligatii:
a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile
legale.

c) atat cadrele didactice, cat si elevii, mentin camera video pornitd pe tot parcursul orei; in situatii
exceptionale, parintele va anunta din timp profesorul diriginte/invatatorul cu privire la
imposibilitatea folosirii camerei web. Parintele se obligd sa remedieze situatia cat mai curand
posibil.

d) profesorii si elevii pot sa stabileasca la inceputul unei ore de curs, de comun acord, oprirea
fluxului video pe parcursul repectivei ore; in aceastd situatie, elevii nu pot fi sanctionati pentru
oprirea camerei video.

Art. 78 In vederea organizirii si desfisurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, conducerea unititii de invitamant are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile
si obligatiile pe care le au;

b) evalueazd capacitatea unititii de invatamant de a desfasura activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de
resurse umane,

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele
didactice si prescolarii/elevii din unitatea de invatamant;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru
desfagurarea activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneazd baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet, prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;
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g) stabileste Tmpreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate 1n activitate;

h) sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa 1si creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;
1) identifica si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);
j) monitorizeazd modul 1n care se desfdsoara activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului;
Art. 79 in vederea organizdrii si desfdsurdrii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, profesorii diriginti/profesorii pentru invitamant primar/invatatoarele au urmatoarele
atributii:
a) informeazd elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului In aceastd perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurarii continuitatii participdrii prescolari/elevilor la activitatea de invatare prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

¢) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care
se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza, programul stabilit
la nivelul unitatii de invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la
activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice in care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.
Art. 80 In vederea organizarii si desfisurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrele didactice au urmatoarele atributii:
a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:
b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
c)proiecteaza activitatile suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreazd instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;
e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare

astfel Incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de
lucru.

Art. 81 In vederea organizirii si desfisurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de cétre profesorii
diriginti/profesorii pentru invatdmant primar/ invatatoarele/profesorii pentru invatamantul prescolar/
educatoarele;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

c) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care
sd se asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane, datele de conectare la platforma destinatd invatdmantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;
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e) nu Inregistreaza activitatea desfasuratd in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,
precum si ale art.4 alin.(4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; Tn caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog, cu
exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii
orelor de curs;

Art. 82 In vederea organizarii si desfisurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, parintii/tutorii au urmatoarele responsabilitati:

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de
invatamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur,
prietenos si protectiv pentru copil n timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament
pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea, motivarea si
responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru,
in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant
primar/invatatoarei/profesorului pentru invatamantul prescolar/educatoarei, feedbackul referitor la
organizarea si desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Art. 83 Parintele sau reprezentantul legal al elevilor din invatdmantul obligatoriu are obligatia de a-I
sustine pe acesta in activitatea de invitare desfaguratd, inclusiv in activitatea de Invatare realizatd prin
intermediul tehnologiei si al internetului, si de a colabora cu personalul unitatii de invatdmant pentru
desfasurarea 1n conditii optime a acestei activitati.

Art. 84 Regulamentul a fost intocmit de catre comisia de elaborare in perioada 1-16 noiembrie 2020.
Art. 85 Regulamentul a fost dezbatut in consiliul scolar al elevilor in perioada 17-23 noiembrie 2020.

Art. 86 Regulamentul a fost dezbatut in consiliul director al Asociatiei de Parinti si in Consiliul Reprezentativ al
Parintilor in perioada 17-23 noiembrie 2020.

Art. 87 Regulamentul a fost dezbatut in Consiliul Profesoral din data de 26.11.2020.

Art. 88 Regulamentul a fost aprobat in Consiliul de Administratie in data de 27.11.2020.

DIRECTOR,

Prof. Pop loan Bogdan
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. Anexa 1 (a)
- Q MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

i f' ] COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
: Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

CODUL DE ETICA AL COLEGIULUI NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE
ART.1
(1) Prezentul Cod de Etica (denumit in continuare Cod) este elaborat in baza Art. 10 si a Art. 16 din
ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului Nr. 5550/ 2011 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si funcgionare a Consiliului nagional de etica din invatamdntul
preuniversitar.
(2) Codul este aplicabil tuturor persoanelor din unitate, responsabile cu instruirea si educatia, si care, in
conformitate cu prevederilor “Statutului personalului didactic” din Legea Educatiei Nationale 1/2011,
indeplinesc functia de personal didactic/cadru didactic, personal didactic auxiliar, personal didactic asociat,
precum si functii de conducere, de indrumare si control in cadrul unitatii.
(3) Reglementarile din acest cod vizeaza, in mod particular, persoanele care indeplinesc functia de cadru

didactic in unitate.

ART. 2
Codul instituie un ansamblu de valori, principii si norme de conduitd menite sd contribuie la coeziunea
institutionala si a grupurilor de persoane implicate in activitatea educationald, prin formarea §i mentinerea

unui climat bazat pe cooperare si competitie dupa reguli corecte.

ART. 3

Respectarea prevederilor prezentului Cod reprezinta o garantie a cresterii calitatii  si  prestigiului
invatamantului preuniversitar, scop posibil de atins prin intermediul urmatoarelor obiective:

a) mentinerea unui grad inalt de profesionalism in exercitarea atributiilor personalului didactic;

b) cresterea calitativa a relatiilor dintre partile implicate in actul educational;

¢) eliminarea practicilor inadecvate si imorale ce pot aparea in mediul educational preuniversitar;

d) cresterea gradului de coeziune a personalului implicat in activitatea educationala;

e) facilitarea promovarii si manifestarii unor valori §i principii aplicabile in mediul scolar preuniversitar,
inserabile si Tn spatiul social;

f) sensibilizarea opiniei publice in directia sustinerii valorilor educatiei.
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CAPITOLUL I

VALORI, PRINCIPII SI NORME DE CONDUITA
ART. 4
Personalul didactic trebuie sa isi desfasoare activitatea profesionald in conformitate cu urmétoarele valori
si principii:
a) impartialitate si obiectivitate;
b) independenta si libertate profesionala;
¢) responsabilitate morala, sociala si profesional;
d) integritate morala si profesionala;
e) confidentialitate §i respect pentru sfera vietii private;
f) primatul interesului public;
g) respectarea si promovarea interesului superior al beneficiarului direct al educatiei;
h) respectarea legislatiei generale si a celei specific domeniului;
i) respectarea autonomiei personale;
j) onestitate si corectitudine;
k) atitudine decenta si echilibrata;
1) toleranta;
m) autoexigenta in exercitarea profesiei;
n) interes si responsabilitate in raport cu propria formare profesionald, in cresterea calitatii activitatii didactice
si a prestigiului unitatii, precum si a specialitatii, domeniului in care isi desfasoara activitatea;

0) implicare 1n procesul de perfectionare a caracterului democratic al societatii.

ART.5

In relatiile cu beneficiarii directi ai educatiei, personalul didactic are obligatia de a cunoaste, de a respecta si
de a aplica norme de conduita prin care se asigura:

a) ocrotirea sanatatii fizice, psihice si morale a beneficiarilor directi ai educatiei prin:

(1) supravegherea atat pe parcursul activitatilor desfagurate in unitatea de invatdmant, cat si in cadrul celor
organizate de unitatea de invatamant in afara acesteia;

(i1) interzicerea agresiunilor verbale, fizice si a tratamentelor umilitoare asupra beneficiarilor directi ai
educatiei;

(iii) protectia fiecarui beneficiar direct al educatiei, prin sesizarea oricirei forme de violentd verbala sau
fizica exercitate asupra acestuia, a oricarei forme de discriminare, abuz, neglijentd sau de exploatare a
acestuia, in conformitate cu prevederile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) interzicerea oricaror activitati care genereaza coruptie:

(i) fraudarea examenelor;

(i1) solicitarea, acceptarea sau colectarea de catre personalul didactic a unor sume de bani, cadouri sau
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prestarea anumitor servicii, in vederea obtinerii de catre beneficiarii directi ai educatiei de tratament
preferential ori sub amenintarea unor sanctiuni, de orice natura ar fi acestea;

(iii) favoritismul;

(iv) meditatiile contra cost cu beneficiarii directi ai educatiei de la formatiunile de studiu la care este
incadrat;

¢) asigurarea egalitdtii de sanse si promovarea principiilor educatiei incluzive;

d) respectarea demnitatii i recunoasterea meritului personal al fiecarui beneficiar direct al educatiei.

ART. 6

In relatiile cu parintii si cu reprezentantii legali ai beneficiarilor directi ai educatiei, personalul didactic
respecta si aplica norme de conduita prin care se asigura:

a) stabilirea unei relatii de Incredere mutuala si de comunicare;

b) respectarea confidentialitatii informatiilor, a datelor furnizate si a dreptului la viata privata si de familie;

¢) neacceptarea primirii de bunuri materiale sau sume de bani pentru serviciile educationale oferite, in
conditiile art. 5 lit. b) pct. (ii);

d) recomandarea de auxiliare curriculare sau materiale didactice, cu precadere a celor deschise si gratuite,

fara a impune achizitionarea celor contra cost.

ART.7

(1) Relatiile colegiale ale personalului didactic se bazeaza pe respect, onestitate, solidaritate, cooperare,
corectitudine, toleranta, sprijin reciproc, confidentialitate, competitie loiala.

(2) In activitatea profesionald, personalul didactic evitid practicarea oricirei forme de discriminare si
denigrare in relatiile cu ceilal{i colegi si actioneazd pentru combaterea fraudei intelectuale, inclusiv a

plagiatului.

ART. 8

Personalul didactic care indeplineste functii de conducere, de indrumare si de control sau care este membru
in consiliul de administratie al unitatii de invatdimant sau al inspectoratului scolar respectd si norme de
conduitd manageriald prin care se asigura:

a) promovarea standardelor profesionale si morale specifice;

b) aplicarea obiectiva a reglementarilor legale si a normelor etice;

¢) evaluarea obiectiva conform atributiilor, responsabilitatilor si sarcinilor de serviciu din fisa postului;

d) prevenirea oricarei forme de constrangere sau abuz din perspectiva functiei detinute;

e) prevenirea oricarei forme de hartuire, discriminare a personalului didactic si a beneficiarilor directi ai

educatiei.

ART. 9
In exercitarea activitatilor specifice (scolare si extrascolare), personalului didactic i este interzis:
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a) sa foloseascd baza materiald din spatiile de invataimant in vederea obtinerii de beneficii materiale
personale directe sau indirecte;
b) sa foloseasca, sd produca sau sa distribuie material pornografice scrise, audio ori vizuale;
c) sd organizeze activitdti care pun in pericol siguranta si securitatea beneficiarilor directi ai educatiei sau a
altor persoane aflate in incinta unitatii sau a institutiei de Invatamant;
d) sa consume alcool si substante interzise, cu exceptia celor recomandate medical;
e) sa permitd si sa incurajeze consumul de alcool si de substante interzise de citre beneficiarii directi ai
educatiei, cu exceptia celor recomandate medical;
f) sd organizeze si sa practice pariuri si jocuri de noroc.
ART. 10
In relatiile cu alte unitati si institutii de invatdmant, precum si cu institutiile si reprezentantii comunittii
locale, personalul didactic respecta si aplicd norme de conduita prin care:
a) asigura sprijin in scopul furnizarii unor servicii educationale de calitate;
b) manifesta responsabilitate si transparentd in furnizarea de informatii catre institutiile de stat in protejarea
drepturilor beneficiarului direct al educatiei, atunci cand interesul si nevoia de protectie a acestuia impun
acest lucru.
CAPITOLUL I

DISPOZITII FINALE
ART. 11
Prezentul cod se completeaza cu dispozitiile Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice, si nu se substituie legilor si regulamentelor in vigoare din
domeniul educatiei si nici nu poate contravene acestora.
ART. 12
Prin prevederile prezentului cod, activitatile comisiilor judetene de eticd nu se substituie activitatilor
comisiilor de cercetare disciplinard, constituite la diferite niveluri, conform prevederilor Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si nici activitatilor institugiilor statului
abilitate.
ART. 13
Propunerile de modificare sau de completare a prevederilor prezentului cod se fac in Consiliul national de
etica, cu votul a cel putin 31 de delegati din totalul de 42 de delegati, si se inainteazd Ministerului Educatiei
si Cercetarii.
ART. 14
Incalcarile prevederilor prezentului cod reprezinti abateri disciplinare si se sanctioneaza conform legislatiei
in vigoare.

DIRECTOR,

Prof. Pop loan Bogdan
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Anexa 1 (b)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BIHOR

Codului de Conduita Etica a personalului didactic

COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA

Tabel nominal cu salariatii care au luat cunostinta de prevederile

Nr. crt.

Nume si prenume

Semnatura

ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020
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Anexa 1 (c)

POLITICA DE PRELUCRARE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL LA
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA

Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita, cu sediul in Marghita, str. Nicolae Bélcescu, nr.80,
judetul Bihor, CIF 4650561, prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu
REGULAMENTUL(UE) PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI nr.679 din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulament general privind
protectia datelor).

l. NOTIUNI

In prezenta Politica de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt utilizate urméatoarele notiuni:

- GDPR - REGULAMENTUL(UE) PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI nr.679
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulament general
privind protectia datelor);

- date cu caracter personal - orice informatie referitoare la o persoana fizica identificata sau
identificabild (persoana vizatd). Persoana identificabild este persoana care poate fi identificatd, direct sau
indirect, prin referire la un numar de identificare sau la unul ori mai multe elemente specifice identitatii sale
fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale;

- operator — persoana fizica sau persoana juridica de drept public sau de drept privat, inclusiv
autoritatea publica, orice altd institutie ori organizatie care, in mod individual sau Tmpreuna cu altele,
stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; atunci cand scopurile si
mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice
pentru desemnarea acestuia pot fi prevazute in dreptul Uniunii sau in dreptul intern;

- ofiter de protectie a datelor (DPQO) — specialist in protectia datelor al carui rol principal este acela
de a coordona si supraveghea implementarea conditiilor de conformitate GDPR, precum si ca persoand de
legatura intre organizatie si autoritatea de supraveghere;

- mijloace de protectie a informatiei care contine date cu caracter personal - mijloace tehnice, de
program si tehnico-aplicative, sisteme si complexe de sisteme ce realizeaza algoritmi de conversie
criptograficd a informatiei care contine date cu caracter personal, destinate si asigure integritatea si
confidentialitatea informatiei in procesul de prelucrare, depozitare si transmitere a acesteia prin canalele de
comunicatii;

- perimetru de securitate - zona care reprezinta in sine o bariera de trecere asiguratd cu mijloace de
control fizic si/sau tehnic al accesului;

- utilizator — persoana care actioneaza sub autoritatea detinatorului de date cu caracter personal, cu
drept recunoscut de acces la sistemele informationale de date cu caracter personal;

- sesiune de lucru - perioada care dureazd din momentul pornirii calculatorului si aplicatiei de
utilizare a resursei informationale sau din momentul pornirii resursei informationale si pana la momentul
opririi acestora;

- prelucrarea datelor cu caracter personal — orice operatiune sau serie de operatiuni care se
efectueaza asupra datelor cu caracter personal prin mijloace automatizate sau neautomatizate, cum ar fi
colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, pastrarea, restabilirea, adaptarea ori modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, dezvaluirea prin transmitere, diseminare sau in orice alt mod, aldturarea ori
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combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea;
- stocare - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal;

- sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice structurd organizata de date cu caracter
personal, accesibila potrivit unor criterii determinate, indiferent daca aceasta structura este organizata in mod
centralizat ori descentralizat sau este repartizata dupa criterii functionale ori geografice;

- restrictionarea prelucririi — inseamna marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a
limita prelucrarea viitoare a acestora;

- crearea de profiluri - inseamna orice forma de prelucrare automata a datelor cu caracter personal
care consta 1n utilizarea datelor cu caracter personal pentru a evalua anumite aspecte personale referitoare la
o persoana fizica, in special pentru a analiza sau prevedea aspecte privind performanta la locul de munca,
situatia economica, sdndtatea, preferintele personale, interesele, fiabilitatea, comportamentul, locul in care se
afla persoana fizica respectiva sau deplasarile acesteia;

- pseudonimizare — inseamnd prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod incat
acestea sa nu mai poata fi atribuie unei anume persoane vizate fara a se utiliza informatii suplimentare, cu
conditia ca aceste informatii suplimentare sd fie stocate separat si sa faca obiectul unor masuri de natura
tehnica si organizatorica care sa asigure neatribuirea respectivelor date cu caracter personal unei persoane
fizice identificate sau identificabile;

- persoani imputerniciti de operator — persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau
alt organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului;

- destinatar — persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism carora le sunt
divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca sunt sau nu o parte tertd. Cu toate acestea, autoritatile
publice carora li se pot comunica date cu caracter personal in cadrul unei anumite anchete in conformitate cu
dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate destinatari; prelucrarea acestor date de catre
autoritatile publice respective respecta normele aplicabile in materie de protectie a datelor, in conformitate cu
scopurile prelucrarii;

- parte tertd — persoana fizicd sau juridicd, autoritate publicd, agentie sau organism altul decat
persoana vizatd, operatorul, persoana imputernicitd de operator si persoane care, sub directa autoritate a
operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate sa prelucreze date cu caracter
personal;

- consimtamant al persoanei vizate — inseamna orice manifestare de vointa libera, specifica,
informata si lipsitd de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta accepta, printr-o declaratie sau printr-
o actiune fara echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc sa fie prelucrate;

- incilcarea securitatii datelor cu caracter personal — inseamna o incélcare a securitatii care duce,
in mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a datelor cu
caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea;

- date genetice — inseamna datele cu caracter personal referitoare la caracteristicile genetice mostenite
sau dobandite ale unei persoane fizice, care ofera informatii unice privind fiziologia sau sanatatea persoanei
respective si care rezultd In special in urma unei analize a unei mostre de material biologic recoltate de la
persoana in cauza;

- date biometrice — date cu caracter personal care rezulta in urma unor tehnici de prelucrare specifice
referitoare la caracteristicile fizice, fiziologice sau comportamentale ale unei persoane fizice care permit sau
confirma identificarea unica a respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau datele dactiloscopice;

- date privind sinatatea — date cu caracter personal legate de sanatatea fizica sau mentala a unei
persoane fizice, inclusiv prestarea de servicii de asistentd medicala, care dezvaluie informatii despre starea
de sandtate a acesteia;

- autoritate de supraveghere — inseamnd o autoritate publicd independenta, instituitd de un stat
membru.
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1. SCOPUL

2.1. Scopul acestei politici este de a stabili masurile necesare si responsabilitatile utilizatorilor de la Colegiul
National ,,Octavian Goga” Marghita, pentru indeplinirea obligatiilor referitoare 1a protejarea datelor cu
caracter personal, in vederea utilizdrii datelor personale, apartinand salariatilor, elevilor, parintilor, din
unitatea de invatamant Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita.

2.2. Colectarea si prelucrarea informatiei in vederea completarii contractelor de muncd si transmiterea
acestor date in Registrul General de Evidentd a Salariatilor — REVISAL —, completérii si transmiterii
declaratiilor aferente activitatilor de salarizare catre ANAF, AJOFM si ITM, Inspectoratul Scolar, CJAS,
DSP si alte institutii pentru temei legal.

2.3. Colectarea si prelucrarea datelor apartindnd parintilor/elevilor in vederea evidentei medicale/scolare
proprii si a decontarii serviciilor medicale de catre CNAS/CJAS, DSP sau alte destinatii.

2.4.  Colectarea si prelucrarea datelor apartindnd parintilor/elevilor/salariatilor sau alte categorii vizate
nu vor fi utilizate pentru servicii de marketing si nu va fi destinatd tertilor pentru alte scopuri decat
cele prevazute la pct. 2.2. $1 2.3.

I11. CATEGORII DE DATE CU CARACTER PERSONAL PE CARE

COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA LE PRELUCREAZA

3.1. In cadrul sistemului de evidenta a datelor cu caracter personal apartinand salariatilor sunt prelucrate
urmatoarele:

- nume §i prenume;

- codul numeric personal;

- seria i nr CI, data eliberarii, emitentul, valabilitate CI;

- adresa de domiciliu, anul si locul nagsterii;

- datele privind locul de munca si functia ocupata;

- adresa de corespondentd , numar de telefon si adresa de e-mail;

- marimea salariului brut si alte premii, sporuri, stimulari, suplimente;
- calificare, diplome de studii, competente dobandite, stare civila;

- numele, prenumele, CNP persoanelor care se afld in intretinerea persoanei respective (membrii familiei,
alte rude si persoane, dupa caz);

- datele referitoare la starea de sandtate, date din certificatele de concediu medical acordate necesare
pentru calcularea indemnizatiei corespunzatoare;

- cont bancar IBAN pentru virarea salariului;

- marimea concretd a drepturilor salariale calculate, taxele si impozitele aferente, inclusiv contributiile de
asigurari sociale obligatorii, si alte sume datorate in virtutea legii sau contractului individual de munca,

3.2. In vederea deservirii parintilor/elevilor/colaboratorilor sunt prelucrate urmatoarele tipuri de date cu
caracter personal:

- nume §i prenume, CNP, serie si nr. CI, domiciliu, locul nasterii, emitent CI/Bl, data emiterii, valabilitate
CI/BI, anul si locul nasterii, date din cardul de sanatate, stare civila,

- adresa de domiciliu, numdr de telefon, adresa de e-mail;

- date venituri, date referitoare la diagnostic, consultatii, scheme si alternative de tratament, medicatie si
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retete, radiografii, fotografii in vederea documentarii statusului si al evolutiei, buletine imagistice;
- calificative, note, date despre parinti

IV. LOCATIA SI DESCRIEREA SISTEMULUI DE EVIDENTA

4.1. Datele cu caracter personal continute in sistemul de evidentd al salariatilor de la Colegiul National
»Octavian Goga” Marghita se prelucreaza/stocheaza:

- pe suport hartie;

- In format electronic;

4.2. Mentenanta programului de salarizare este efectuatd de catre Colegiul National ,,Octavian Goga”
Marghita, programul Revisal este actualizat de catre Inspectia Muncii.

4.3. Mentenanta programului de decontéri si raportari medicale este efectuatd de catre CJAS /CNAS sau
Programele MEI, ale institutiilor superioare.

4.4, Prelucrarea informatiilor in sistemul de evidentd contabild (state de salarii) si cele de personal, pe
suport hartie, este structurata dupa criteriul ,,dosare-bibliorafturi”, fiind pastrate in dulapuri, care sunt
amplasate la sediul institutiei Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita.

4.5. Stocarea datelor cu caracter personal mentionate la punctele 3.1. si 3.2. se va putea face in fise,
registre, scrisori, adeverinte etc., pe suport de hartie si informatizat pe serverele aflate in
institutie.

V. DURATA DE STOCARE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL

5.1. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale salariatilor se efectueaza pe perioada valabilitatii
activitatii lor (din momentul semnarii contractului de muncad pand la finalizarea efectudrii actiunilor
prevazute de actele legislative in cazul incetarii raportului de munca).

5.2.  Prelucrarea datelor cu caracter personal apartindnd parintilor/elevilor/salariatilor se face pe perioada
aflarii acestora pe listele de contracte educationale/contracte de munca/alte evidente, iar stocarea acestor date
va fi cea prevazuta de dispozitiile legale, ulterior acestor perioade fiind declasate si distruse.

5.3. La expirarea termenelor mentionate la punctul 5.1., datele din sistemele folosite pentru salarizare
sunt pastrate in forma arhivata, pe perioada stabilita de Nomenclatorul general stabilit.

54. La expirarea termenelor prevazute de lege pentru pastrarea datelor parintilor/elevilor/salariatilor,
acestea vor fi sterse, iar documentele pe suport hartie aferente acestora vor fi distruse.

VI. DREPTURILE PERSOANELOR VIZATE

6.1. Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita in calitate de operator de date cu caracter personal,
garanteaza respectarea drepturilor privind protectia datelor cu caracter personal ce le revin angajatilor si
parintilor.

6.2. In conformitate cu principiile de protectie ale datelor cu caracter personal, persoanele vizate beneficiaza
de drepturi care sunt mentionate in notele de informare pe care societatea le ofera persoanelor vizate.
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6.3. Conform Regulamentului Parlamentului European si al Consiliului nr. 679/2016, persoanele vizate
beneficiaza de urmatoarele drepturi:
- dreptul la informare si acces — persoanele vizate pot solicita informatii privind activitatile de

prelucrare a datelor personale si au dreptul de a obtine o confirmare din partea noastrd cd prelucram sau nu
aceste date, iar daca da, sa ofere acces la aceste date precum si informatii despre cum sunt prelucrate;

- dreptul la rectificare — persoana vizata are dreptul de a obtine de la noi, fara intarzieri nejustificate,
rectificarea datelor cu caracter personal inexacte care o privesc.Tindndu-se seama de scopurile in care au fost
prelucrate datele, persoana vizata are dreptul de a obtine completarea datelor cu caracter personal care sunt
incomplete, inclusiv prin furnizarea unei declaratii suplimentare;

- dreptul la stergerea datelor (dreptul de a fi uitat) — persoana vizata are dreptul de a obtine din
partea operatorului stergerea datelor cu caracter personal care o privesc, fara intarzieri nejustificate;

- dreptul la restrictionarea prelucrarii — persoana vizata are dreptul de a obtine din partea noastra
restrictionarea prelucrarii datelor in urmatoarele cazuri: persoana vizata contestd exactitatea datelor, pentru o
perioadd care ne permite sd verificam exactitatea datelor; prelucrarea este ilegala, iar persoana vizatda se
opune stergerii datelor cu caracter personal, solicitdind in schimb restrictionarea utilizarii lor; operatorul nu
mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrarii, dar persoanei vizate i se solicitd pentru
constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta;

- dreptul la portabilitatea datelor — persoana vizata are dreptul de a primi datele cu caracter personal
care o privesc si pe care le-a furnizat operatorului intr-un format structurat, utilizat in mod curent si care
poate fi citit automat si are dreptul de a transmite aceste date altui operator, fard obstacole din partea
operatorului caruia i-au fost furnizate datele cu caracter personal;

- dreptul la opozitie — in orice moment, persoana vizata are dreptul de a se opune, din motive legate
de situatia particulara in care se afla, prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, inclusiv credrii de
profiluri pe baza respectivelor dispozitii. Operatorul nu mai prelucreaza datele cu caracter personal, cu
exceptia cazului in care operatorul demonstreaza cd are motive legitime si imperioase care justifica
prelucrarea si care prevaleaza asupra intereselor, drepturilor si libertatilor persoanei vizate sau ca scopul este
constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta;

- dreptul persoanei vizate de a depune o petitie/plingere la autoritatea de supraveghere.

dreptul persoanei vizate de a se adresa justitiei.

6.4. Toate persoanele implicate 1n activitatea de administrare si/sau prelucrare a informatiilor din sistemele
de evidenta vor respecta procedura de acces la datele cu caracter personal.

VII. MASURI DE PROTECTIE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL PRELUCRATE iN
SISTEMELE DE EVIDENTA

7.1. Masurile generale de administrare a securitatii informationale.

7.1.1. La terminarea sesiunilor de lucru, computerele si imprimantele se deconecteazd de la reteaua
electrica.

7.1.2.  Operatorul asigurd securitatea punctelor de primire si expediere a corespondentei, precum si
securitatea contra accesului neautorizat la aparatele de copiere.

7.1.3.  Accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatiei preluate din sistemele de evidentd ale
parintilor/elevilor/salariatilor este blocat impotriva vizualizarii de catre persoane neautorizate.

7.2. Masurile de protectie datelor cu caracter personal, prelucrate in sistemele de evidentd ale
parintilor/elevilor/salariatilor, se infaptuiesc tinand cont de necesitatea asigurdrii confidentialitatii si
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integritatii acestora, prin protectie In forma manuala, electronica si externa.

7.3. Accesul la sistemele de evidenta ale parintilor/elevilor/ salariatilor este restrictionat, fiind permis
doar persoanelor care au autorizatia necesara si doar in timpul orelor de program. Accesul in perimetrul
sistemului de evidenta este posibil doar cu codul de acces.

7.4. Perimetrul de securitate se considerd locul in care este amplasat sistemul de evidenta al
parintilor/elevilor/salariatilor, fiind integru din punct de vedere fizic, in conformitate cu ,,Evaluarea riscurilor
la securitatea fizica”, - daca exista si dacd e cazul - echipament de alarmé, echipament de supraveghere
video, sistem de alarma, contract cu firma de securitate.

7.5. Computerele sunt amplasate in locuri cu acces limitat pentru persoane straine.

7.6.  Usile si ferestrele sunt incuiate in cazul in care in incapere lipsesc angajatii autorizati de administrarea
sistemului. Spatiul de depozitare in arhiva sau alte locatii (spatii inchise) sub cheie cu acces limitat al
personalului angajat.

7.7. Securitatea antiincendiard a sistemelor de evidenta ale parintilor/elevilor/salariatilor: locatia unde sunt
amplasate sistemele de evidentd ale parintilor/elevilor/salariatilor este dotatd cu sistem de alarmare si
stingere, instinctoare etc. si corespunde cerintelor si normelor antiincendiare in vigoare.

VI IDENTIFICAREA ST AUTENTIFICAREA UTILIZATORILOR
SISTEMULUI DE EVIDENTA

8.1. Toti utilizatorii au un identificator personal (ID-ul utilizatorului), care nu trebuie sd contina
semnalmentele nivelului de accesibilitate al utilizatorului.

8.2.  Pentru confirmarea ID-ului utilizatorului sunt utilizate parole. Utilizarea parolelor in procesul
asigurarii securitatii informationale: pe langa cerintele de pastrare a confidentialitatii parolelor este interzisa
inscrierea acestora pe suport de hartie. La momentul introducerii, parolele nu se reflecta in clar pe monitor.

8.3.  Se efectuecaza modificarea parolelor de fiecare datd cand sunt depistati indicii ale unei eventuale
compromiteri a sistemului sau a parolei.

8.4. In scopul depistarii si evitarii cazurilor de acordare a drepturilor de acces neautorizat, se revizuiesc cu
regularitate, si dupa oricare schimbare a statutului utilizatorului, drepturile de acces ale utilizatorilor la
sistemul de evidenta contabila.

8.5. Folosirea tehnologiilor fara fir, a echipamentelor portative si mobile se autorizeaza de cétre
persoanele responsabile.

8.6. Se impun limite in privinta persoanelor care au dreptul:
a) sa vizualizeze informatiile stocate in sistemele de evidenta;
b) sa copieze, sa descarce, s stearga sau sa modifice orice informatie stocata.

8.7. Toti angajatii cu drepturi de acces beneficiaza de o instruire initiald in domeniul protectiei datelor cu
caracter personal.

8.8. Orice activitate de dezvaluire a datelor cu caracter personal catre terti este documentata si supusa unei
analize riguroase 1n prealabil privind scopul si temeiul legal al intentiilor de dezvaluire a unui anumit volum
de date cu caracter personal.

8.9. Orice incalcare a securitdtii in ceea ce priveste sistemele de evidenta ale salariatilor si clientilor este
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supusd documentarii, iar persoana responsabila de realizarea politicii de securitate este informata in legatura
cu acest lucru cat de urgent posibil.

8.10. Inainte de acordarea accesului In sistem, utilizatorii sunt informati despre faptul cd folosirea
sistemelor de evidentad ale persoanelor vizate este controlatd si cd folosirea neautorizatd a acestora este
sancsionata in conformitate cu legislatia in vigoare.

8.11.  Alti operatori secundari si destinatari ai datelor cu caracter personal ale persoanelor vizate sunt:
CJAS, DSP, Colegiul Medicilor, ANAF, ITM, AJOFM, OAMMR, Inspectorat Scolar, Inspectorat de Politie si
alte autoritati ale statului si colaboratori.

8.12. Utilizatori/operatori date: angajatii unitatii de invatamant Colegiul National ,,Octavian Goga”
Marghita, colaboratori, imputernicit sistem informatic etc.

IX. ASIGURAREA INTEGRITATII INFORMATIILOR DIN SISTEMUL DE EVIDENTA

9.1. Se asigurd identificarea, protocolarea si inlaturarea deficientelor de soft-uri destinate prelucrarii
informatiilor din sistemele de evidenta ale persoanelor vizate, inclusiv instalarea corectarilor si pachetelor de
reinnoire a acestora, protectia contra infiltrarii programelor ddunatoare in soft-uri, masuri care asigura
posibilitatea reinnoirii automate si la timp a mijloacelor de asigurare a protectiei contra programelor
daunatoare si signaturilor de virus.

9.2. Se utilizeaza tehnologii si mijloace de constatare a intrarilor ilegale, ce permit monitorizarea
evenimentelor si constatarea atacurilor, inclusiv asigurd identificarea tentativelor folosirii neautorizate a
informatiilor din sistemele de evidenta ale persoanelor vizate.

9.3. Se asigura testarea functiondrii corecte a componentelor de securitate a sistemelor de evidentd ale
persoanelor vizate (automat - la pornirea sistemului, si dupa caz - la solicitarea persoanei responsabile de
politica de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal).

9.4. Copiile de siguranta: reiesind din volumul prelucrérilor efectuate, individual, se stabileste de catre
operator intervalul de timp in care se executé copiile de sigurantd ale informatiilor din sistemele de evidenta
ale persoanelor vizate si soft-urilor folosite pentru prelucrarile automatizate ale acestora. Copiile de siguranta
se testeazd in scopul verificarii sigurantei purtatorilor de informatii si integritatii informatiei indicate.
Procedurile de restabilire a copiilor de sigurantd se actualizeaza si se testeazd cu regularitate, in scopul
asigurarii eficacitdtii acestora.

9.5 Se asigura protectia documentelor pe suport hartie privind sistemele de evidentd ale salariatilor prin
arhivarea si pdstrarea acestora in dulapuri securizate cu lacat aflate la sediul institutiei Colegiul National
»Octavian Goga” Marghita.

X. GESTIONAREA INCIDENTELOR DE SECURITATE A SISTEMELOR DE EVIDENTA

10.1 Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita desemneaza un ofiter de protectie a datelor (DPO), care
este implicat Tn mod corespunzator si in timp util in toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter
personal.

10.2. Operatorul de date cu caracter personal are datoria sd acorde ofiterului de protectia a datelor (DPO)
sprijinul pentru indeplinirea sarcinilor mentionate in decizia de numire a acestuia, asigurandu-i toate
resursele necesare pentru buna executare a acestor sarcini.
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10.3. Prelucrarea incidentelor de securitate include depistarea, analiza, preintdmpinarea dezvoltarii,
inlaturarea lor si restabilirea securitétii. Se monitorizeaza si documenteaza, in mod permanent, incidentele de
securitate In sistemele de evidenta a salariatilor.

10.4. In cazul unor incidente de securitate, ofiterul de protectie a datelor (DPO) este primul punct de
contact pentru autoritdtile de supraveghere (ANSPDCP-Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal).

XI. DISPOZITII FINALE

11.1. Prezentele  politici sunt aprobate de catre conducerea unitatii de invatamant Colegiul
National ,,Octavian Goga” Marghita, insa revizuite la necesitate.

11.2. Prezentele politici se completeaza cu prevederile legislatiei in vigoare.

11.3. Politicile sunt aduse la cunostinta salariatilor de catre reprezentantul legal/DPO/alta persoana
desemnata de la Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita.

Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita

reprezentant legal,
Prof. Pop loan Bogdan
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Anexa 2 a

Sigla Colegiului National ,,Octavian Goga”

38/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020



Anexa2b

Steagul cu sigla Colegiului National ,,Octavian Goga”
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Anexa 3

Imnul Scolii

SUNTEM DE LA GOGA!

Drumul nostru-ncepe aici si acum,
lar colegiul nostru este cel mai bun,
Goga-i cel mai tare si noi il urmam
Suntem foarte mandri sa-l reprezentam.
Ref.
Suntem de la Goga...
Suntem de la Goga...

Suntem campioni, suntem cei mai mari
De la Goga toti, suntem cei mai tari
Am ajuns aici ca sd devenim
Cei mai buni elevi si sa ne unim.
Ref.

Suntem de la Goga...
Suntem de la Goga...

Nu conteaza cine sau 1n ce clasa esti
Intre noi, tu n-o si te deosebesti.
Suntem un Intreg, suntem toti la fel
Siavem in viatd toti acelasi tel.
Ref.

Suntem de la Goga...
Suntem de la Goga...

Oriunde vei merge si unde vei fi,
Tot timpul de Goga vei mai auzi.
Chiar si presedinte de vei deveni,
De colegiul tau iti vei reaminti.
Ref.
Suntem de la Goga...
Suntem de la Goga...
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Anexa 4

Cangurul — mascota institutiei
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Anexa 5

ORGANIGRAMA COLEGIULUI NATIONAL
»OCTAVIAN GOGA” MARGHITA - BIHOR

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
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Anexa 6 a

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

ATRIBUTIILE PROFESORULUI DE SERVICIU

1. Participa la instruirea facutd de catre responsabilul de serviciu si semneaza pentru luarea la cunostinta
a atributiilor ce 1i revin.

2. Se prezinta pe sectorul repartizat conform orarului serviciului pe scoala (in intervalul 07.35 - 14.00).

3. Monitorizeaza cu responsabilitate elevii pe toatd durata pauzelor, in sectorul repartizat, conform
programului serviciului pe scoald afisat.

4. Interzice deteriorarea bunurilor din patrimoniul unitatii, blocarea cailor de acces, introducerea sau
consumul de tutun, bauturi alcoolice, droguri.

5. Controleaza periodic intrarea in toalete pentru preintdmpinarea unor incidente.

6. Raporteazd, imediat, catre responsabilul de serviciu sau dupd caz, diriginte/directiune, elevii care
savarsesc abateri/stricaciuni sau alte situatii speciale.

7. Verifica coridoarele dupa ce se suna de intrare, asigurandu-se ca elevii au intrat in sélile de curs.

8. Raspunde de monitorizarea ordinii si disciplinei in sectorul repartizat in ziua/perioada delegata.

9. Informeaza responsabilul de serviciu pentru orice schimbare de program sau parasire a postului.

10. Dupa efectuarea serviciului, profesorul de serviciu pe sector raporteaza responsabilului constatarile
facute, observatii, propuneri de masuri in vederea perfectionarii serviciului in unitatea de invatamant.

11. Trateaza cu respect, diplomatie si echilibru toti factorii implicati in activitatea didactica si nedidactica

din institutie

Semnaturi

Responsabil, Cadru didactic,
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Anexabb

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,, OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368

e-mail: cnog.marghita@gmail.com

ATRIBUTIILE PROFESORULUI RESPONSABIL DE SERVICIU

1. Instruieste cadrele didactice care sunt in echipa de serviciu a zilei.

2. Monitorizeaza si se asigura de prezenta cadrelor didactice de serviciu, in fiecare pauza, pe sectoarele
aferente, conform repartitiei din programul serviciului pe scoala.

3. Completeaza Fisa de monitorizare a serviciului pe scoald (Anexa 6 c, d).

4. Primeste informari de la cadrele didactice din echipa de serviciu cu privire la desfasurarea activitatii
sau abateri disciplinare ale elevilor.

5. Raporteazd conducerii unitatii de invatdmant (director/director adjunct) modul de desfasurare a
activitatii din ziua respectiva, precum si dacd au fost evenimente deosebite/abateri disciplinare, lipsa
sau intarzierea cadrelor de la efectuarea serviciului pe scoald si alte situatii speciale.

6. In cazul lipsei motivate (CM/invoire) a unui cadru didactic din echipa de serviciu se va asigura ci
sectorul este suplinit, conform procedurilor scolii.

7. Raspunde de monitorizarea ordinii i disciplinei in toatd incinta institutiei in ziua delegata.

8. Informeaza directorul pentru orice schimbare de program sau parasire a postului.

9. In cazuri exceptionale, poate inlocui, temporar, profesorul de serviciu pe palier, absent, pani la
remedierea situatiei.

10. Preia la inceputul serviciului si preda la sfarsitul acestuia cataloagele elevilor citre personalul de la
serviciul secretariat.

11. Dupa efectuarea serviciului, acesta va intocmi un raport sintetic consemnat in registrul serviciului pe
scoald al unitatii, cuprinzand constatarile facute, observatii, propuneri de masuri in vederea
perfectiondrii serviciului in unitatea de Invatdimant si completeazd fisa de monitorizare a efectuarii
serviciului pe scoala.

12. Trateaza cu respect, diplomatie si echilibru toti factorii implicati in activitatea didactica si nedidactica
din institutie.

Director, Responsabil echipa de serviciu,
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Anexa 6 (c)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368

e-mail: cnog.marghita@gmail.com LEGENDA
. . P — prezent
FISA DE MONITORIZARE A SERVICIULUI PE SCOALA A— absent
LA CLADIREA DE PE STRADA NICOLAE BALCESCU 1 —fintarziat (cate minute)
DATA: S —suplinit (de catre cine)
SECTOR NUMELE SI PRENUMELE 7:45-8:00 8:50-9:00 9:50-10:00 10:50-11:10 12:00-12:10 13:00-13:10
Curte A
Curte B
CASA SCARII (parter,
etaj 1)
CASA SCARII (etaj 2
si etaj 3)
CORP B
Parter
ETAJ 1
ETA) 2
ETA) 3

SEMNATURA RESPONSABIL: VIZAT, DIR.ADJ.
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SEMNATURA RESPONSABIL:

Anexa 6 (d)

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

FISA DE MONITORIZARE A SERVICIULUI PE SCOALA
LA CLADIREA DE PE STR. PIATA INDEPENDENTEI
DATA:

VIZAT, DIR.ADJ.

LEGENDA

P — prezent
A —absent
1 —fintarziat (cate minute)
S —suplinit (de catre cine)

SECTOR

NUMELE SI PRENUMELE

7:45-8:00 8:50-9:00 9:50-10:10 11:00-11:10

12:00-12:10

13:00-13:10

PARTER A

PARTER B

ETAJIA

ETAJIB

ETAJITA

ETAJII B

CS.A

C.S. CENTRU

CS.B

CURTE A

CURTE B

ROFUI C.N.O.G.

Marghita Nr. 5802/27.11.2020

46/150



Anexa 7 (a)

Formular-tip inveire colegiala
MINISTERUL EDUCATIETI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Aprobat,
Director,
prof. Pop loan Bogdan
Domnule Director,

Subsemnatul/a...........cooveiiiiiii in calitate de profesor titular/suplinitor, la
discipling........coooeviiiiiii in cadrul Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita, va rog sa-mi
aprobatiindatade....................ool , invoire colegiala conform C.C.M.U.N.S.A.l.P. nr.435/17.04.2019, art.30,
alin.3.

Mentionez ca orele imi vor fi suplinite dupd cum urmeaza:

Ora Clasa Profesorul care suplineste Semnétura

8.00 - 9.00

9.00 - 10.00

10.00 - 11.00

11.00 - 12.00

12.00 - 13.00

13.00 - 14.00

Total ore invoite/zi

Mentionez cé 1n ziua Invoita sunt de serviciu pe sectorul , iar suplinirea
pe sector va fi realizata de:

Pauza Profesorul care suplineste pe sector Semnatura

Prima pauza

A doua pauzi

A treia pauzd

A patra pauza

A cincea pauza

A sasea pauza

Solicit aceastd invoire pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite (specificati *rudenia pentru care s-a formulat
invoirea) si declar cd voi anexa (in maxim 7 zile lucratoare), urmatoarele documente justificative (orice act eliberat de o
institutie cu personalitate juridica sau declaratie pe propria raspundere):

Marghitala, ........coooovviiiiiiiii Semnitura,

Domnului Director al Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita
*(rudenia poate fi: sotul/sotia, parintii, copiii si socrii angajatului)

Responsabilitatea solicitantului

sa completeze formularul de invoire atat pentru orele de curs, cat si pentru serviciul pe sector

sa obtina acordul cadrelor didactice suplinitoare

formularul de invoire completat si semnat de cadrele didactice suplinitoare, sa-1 depuna la registratura unitatii cu minim
24 de ore inainte

dupé aprobarea formularului de director/director adjunct, sa multiplice o copie a formularului pe care o va afisa la
avizier .

cadrul didactic care a optat pentru suplinirea orei de curs, respectiv a serviciului pe sector isi asuma prin semnatura
responsabilitatea

O+ FEF
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Anexa 7 (b)
Formular-tip invoire colegiala — invatimént primar
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Aprobat,
Director,
prof. dr.Pop loan Bogdan

Domnule Director,

Subsemnatul/a. ... in calitate de profesor titular/suplinitor, la
disCIpling. ......ouvieiii e in cadrul Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita, va rog sa-mi
aprobatiindatade....................ool , invoire colegiald conform C.C.M.U.N.S.A.l.P. nr.435/17.04.2019, art.30,
alin.3.

Mentionez cé orele imi vor fi suplinite dupd cum urmeaza:

Ora/ Grupa 1 Clasa Profesorul care suplineste Semnitura

8.00-8.35

8.35-9.10

9.10-9.45

9.45-10.15

Total ore invoite/zi

Oral/ Grupa 2 Clasa Profesorul care suplineste Semnitura
11.15-11.50
11.50 -12.25
12.25-13.00
13.00 —13.30

Total ore invoite/zi

Solicit aceasta invoire pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite (specificati *rudenia pentru care s-a formulat

invoirea) si declar cd voi anexa (in maxim 7 zile lucratoare), urmatoarele documente justificative (orice act eliberat de o
institutie cu personalitate juridica sau declaratie pe propria raspundere): *(rudenia poate fi: sotul/sotia, parintii, copiii si
socrii angajatului)

Marghitala, ........cooooviiiiiiiii Semnatura,

Domnului Director al Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita
*(rudenia poate fi: sotul/sotia, parintii, copiii si socrii angajatului)

Responsabilitatea solicitantului

4+  sd completeze formularul de invoire atit pentru orele de curs, cat si pentru serviciul pe sector
s obtina acordul cadrelor didactice suplinitoare
formularul de invoire completat si semnat de cadrele didactice suplinitoare, sa-1 depuna la registratura unitatii cu minim
24 de ore inainte
dupa aprobarea formularului de director/director adjunct, s multiplice o copie a formularului pe care o va afisa la
avizier .
cadrul didactic care a optat pentru suplinirea orei de curs, respectiv a serviciului pe sector isi asuma prin semnatura
responsabilitatea

T S
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Anexa 7 (c)

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/a...........oooiiiiiii e in calitate de profesor
titular/suplinitor, la disciplina...........coooviiiiiiiiiiiiii in cadrul Colegiului National
,.,Octavian Goga” Marghita, DECLAR PE PROPRIA RASPUNDERE ci invoirea colegiali din data de

conform C.C.M.UN.S.A.LP. nr.435/17.04.2019, art.30, alin.3, imi este

necesara pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite (sdndtate, examene copii, Inscrieri cursuri de
perfectionare, depuneri dosare, deplasare cu magina cu rudele pentru un caz deosebit, s.a.m.d.).
Mentionez ca, invoirea colegiald pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite este pentru

rudenia (sotul/sotia, parintii, copiii si socrii)

Numele si prenumele:

Marghitala, ........ccoooviiiiiiiins Semnatura,
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Anexa 7 (d)

Formular-tip inveire pentru activititile online
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Aprobat,
Director,
prof. Pop loan Bogdan
Domnule Director,

SUBSEMNALUN/A ....oeeeiiiicicieece e e eie e e e eenn. ... 10 calitate de profesor
titular/suplinitor, la disciplina...........ccooeviiiiiiiiiiiiiiiii e, in cadrul Colegiului National
»Octavian Goga” Marghita, va rog sa-mi aprobati Tn data de....................ooiiii. , invoire de la orele

de curs desfasurate online, conform C.C.M.U.N.S.A.1.P. nr.435/17.04.2019, art.30, alin.3.

Mentionez ca voi recupera orele realizate online dupa cum urmeaza:

Ora Clasa Data recuperarii: Intervalul orar al
recuperarii:

Obligatoriu in intervalul
12.00-14.00

Total ore
invoite/zi

Domnului Director al Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita

Responsabilitatea solicitantului:
e sid completeze formularul de invoire
e sd depuna la registratura unitatii formularul de invoire completat si semnat cu minim 24 de
ore Tnainte de ziua/ora absentei de la cursuri.
e sd anunte elevii cu privire la absenta sa, respectiv programul de recuperare.
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Anexa 8 (a)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

OPIS-DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR PE SEMESTRUL AN SCOLAR

ELEV CLASA DIRIGINTE

Nr. Tip motivare* Nr.inreg.motivare Perioadamotivat3 Nr.abs. | CENTRALIZARE
crt. | (Se completeazi prescurtirile) (Secretariat/Cab.med.sc.) (Data) motivate | PE SEMESTRU

TOTAL

ABSENTE

din care

O 00 N DR IWIN e

[EnN
o

MOTIVATE:

[y
[y

[any
g

[any
w

[N
»

[ERN
v

[any
o

NEMOTIVATE:

[uny
N

[uny
©

[En
©

)
©

N
=

)
N

N
w

N}
B

MEDIE ELEV

N
w

PURTARE:

)
@

N
N

)
oo

N
©

30.

*TIPURI DE MOTIVARE A ABSENTELOR:
(AD.MED.) - Adeverinta medicala
(MOT.P.E) - Motivare -cerere parinti/elevi majori (max.20 ore)
(MOT.INSTR.) - Motivare pentru activitati culturale/artistice/sportive (in afara scolii)
(MOT.EXTR.) - Motivare pentru activitati extracurriculare/extrascolare (in cadrul scolii)
(MOT.INT.) - Motivare pentru intarziere
(MOT.OLIMP.) - Motivare pentru pregatirea elevilor in vederea particip. la olimpiade/concursuri
(MOT.SPEC.) - Motivare speciald aprobata de director
Semnatura diriginte,
**predarea la secretariat a opisurilor si documentelor justificative se face semestrial, pe baza unei DECLARATII PE PROPRIA RASPUNDERE
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Anexa 8 (b)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA - JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul, , In calitate de diriginte/invatatoare la clasa

, declar pe proprie raspundere ca imi asum toatd responsabilitatea asupra corectitudinii

motivarii absentelor, conform documentelor justificative anexate si cad am predat la secretariat un numar total

de opisuri i documente justificative, pe semestrul , an scolar
Am predat, Am preluat,
Diriginte/invatatoare Secretar
Numele Numele
Semnatura Semndtura
OBSERVATII

a)La finalul fiecarui semestru se vor preda la secretariat, impreuna cu declaratia pe propria raspundere,
motivdrile si opisurile 1n original;

b) Pe declaratia pe proprie raspundere se va trece numarul total de opisuri si numarul total de
documente justificative ale clasei;

c) Se recomanda dirigintelui sa pastreze cate o copie xerox dupa declaratie si opisuri;

d) Documentele justificative ale fiecarui elev se vor introduce separat in plicuri A4, pe care vor fi
capsate (la finalul semestrului) opisurile;

e)Toata documentatia unei clase si plicurile se vor aduna intr-un dosar de plastic;

f) Plicurile si dosarele de plastic se vor ridica de la secretariat.
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Anexa 9 .
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr. /

Vizat,
Prof. Pop loan Bogdan

DECLARATIE

(pentru greseali in catalog)

Subsemnatul/-1 , 1n calitate de cadru didactic, declar ca

am realizat o Inscriere gresitd, constdind in (*)

catalogul clasei a , la rubrica , numar de ordine elev

Mentionez cd am corectat nota/media/absenta/numele Inscris gresit si solicit directorului Colegiului National

»Octavian Goga” supervizarea prin semnaturd si stampila.

Data:

Semnatura:

(*) Ex. Scrierea gresitd a unei note/medii/absente; completarea gresita la rubrica Profesori/Disciplind/Elev

etc.
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Anexa 10 a

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

Aprobat diriginte,

Avizat,
Dir. Prof. Pop loan Bogdan

Nr. absente motivate de care a beneficiat

elevul(a) pana la prezenta cerere:

Subsemnatul (a)

CERERE MOTIVARE ABSENTE
(20 de ore/semestru)

Doamna/Domnule Diriginte,

in calitate de parinte al elevului

(ei)

din clasa , va Tog sa motivati

un numar de

pentru urmatoarele motive :

Marghita, la

absente elevului  (ei) susnumit (e) din data de

Semnatura parintelui,

Nr.telefon parinte

Doamnei/Domnului Diriginte

Nota: Acest document se inregistreazasi se inmaneaza invatatorului/profesorului diriginte in maxim 7 zile

lucratoare de la data absentei. Elevul beneficiaza de 20 ore motivate pe semestru. Aprobarea dirigintelui

confirma ca cererea se incadreaza in termenele stabilite.
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Anexa 10 b

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr. /

Viza dirigintelui, Se aproba,

DIRECTOR, prof. Pop loan Bogdan

Viza profesorului pregdtitor,

Domnule Director,

Subsemnatul (a) in calitate de
parinte al elevului (ei) din clasa ,
diriginte , profesor
pregatitor olimpiada
de , va rog a aproba Invoirea
elevului (ei) in perioada pentru

pregdtire si participare la olimpiada, etapa a

Marghita, la

Semnatura parintelui,

Domnului Director al Colegiului National ,, Octavian Goga” Marghita

e Nota: Conform hotardarii Consiliului de Administratie din data de 6.01.2009, elevii
participanti la olimpiade, etapa a II-a, au dreptul la 1 saptamdnd liberd, iar elevii
participanti la etapa a Il - a, au dreptul la 3 saptamani libere.

NOTA: Acest document se inregistreaza si se inméneaza invatatorului/profesorului diriginte Tn maxim 7
zile lucratoare de la data revenirii elevului la scoala
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Anexa 10 c

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nroco Lo

Viza dirigintelui, SE APROBA
DIRECTOR,
Prof. Pop loan Bogdan

MOTIVARE DE INTARZIERE

Domnule director,

Elevul (@) din clasa a ,
diriginte a intarziat azi de la ora , timp
de minute la disciplina

Motivul

Profesor,

Nume si prenume

Semnatura

Nota: *Absentele se motiveaza de catre diriginte, care va fi si responsabil de autenticitatea documentului
prin semndturd.Acest document se inregistreaza si se preda dirigintelui in maxim 7 zile lucratoare de la
data absentei.

**Se accepta cdte 3 motivari de intdrziere pe semestru. Motivarile se acceptd doar pentru prima ord de
curs, cu exceptia situatiilor cand prima ord este Religie, iar elevul nu participd la aceasta ord, pe baza de
cerere aprobatd in C.A.
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Anexa 1l a

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

instiintare

(cu privire la corigenta /situatie scolard neincheiata)

Domnule , conform Art. 128,

Art. 130 si Art. 138, alin. (3) din R.O.F.U.L.P., vd aducem la cunostintd ca fiul /fiica dumneavoastra

, elev(d) in clasa a ,

diriginte , are situatia scolara neincheiata la disciplinele

si este corigent(d) la urmatoarele discipline

Corigentele se vor sustine conform calendarului propus de minister.

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,

Prof. Pop loan Bogdan

=

Dirigintele va pistra o copie xerox a prezentei instiintairi.

2. La prezentarea la scoald, parintele elevului va semna luarea la cunostinta a situatiei elevului
pe copia xerox.

3. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistrarii iesirii

documentului din unitate.
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Anexallb

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

instiintare

(cu privire la repetentie)

Domnule , va aducem la cunostinta ca fiul /fiica
dumneavoastra celev(d) in clasa a , diriginte
, nu a promovat clasa a , fiind corigent(d) la

urmatoarele discipline . Prin urmare, in

conformitate cu Art. 131 din R.O.F.U.1.P., este declarat repetent.

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,

Prof. Pop loan Bogdan

Nota: Dirigintele va pastra o copie xerox a prezentei instiintari.
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Anexa 12

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr. /

instiintare

privind acumularea de absente nemotivate

Domnule/doamna , va aducem la cunostintda ca fiul /
fiica dumneavoastra , elev(d) in clasa a , diriginte
, a Intrunit un numar de absente nemotivate, pana la

data de .

Potrivit Art. 27, al.(1) din Statutul elevilor, la fiecare 10 absente nejustificate din totalul orelor
sau la 10% absente nejustificate din totalul orelor de studiu la o disciplind, pe semestru, va fi scazutd nota
la purtare cu cate un punct.

In consecintd, va rugam sa va prezentati la dirigintele clasei, pentru a lua la cunostinta situatia
absentelor, prin semnatura.

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,
Prof. Pop loan Bogdan Am luat la cunostinta,
Observatii:
1. Acest tip de instiintare se foloseste in situatia acumularii a 10/20/30 de absente nemotivate.

no

Dirigintele va pistra o copie xerox a prezentei instiintairi.

3. La prezentarea la scoala, parintele elevului va semna luarea la cunostintd a situatiei
absentelor pe copia xerox.

4. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistririi iesirii

documentului din unitate.
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Anexa 13

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr. /

Ultimatum privind situatia absentelor

Domnule/doamna , va aducem la cunostinta ca fiul
/fiica dumneavoastra ,elev(d) in clasa a , diriginte
, a intrunit un numar de absente nemotivate, pana la

data de .

Potrivit Art. 27, al. (1) din Statutul elevilor, la fiecare 10 absente nejustificate din totalul orelor
sau la 10% absente nejustificate din totalul orelor de studiu la o disciplind, pe semestru, va fi scazuta nota
la purtare cu cite un punct.

Prin acest document, va informdm cu privire la faptul ca sunteti pasibil de pedeapsd, pentru
nerespectarea prevederilor art. 173, al. (1), (2), (3) din R.O.F.U.LP. privind asigurarea frecventei scolare a
elevului.

In consecinté, va rugam sa va prezentati la dirigintele clasei, pentru a lua la cunostinta situatia
absentelor, prin semnatura.

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,
Prof. Pop loan Bogdan Am luat la cunostinta,
Observatii:

1. Acest tip de instiintare se foloseste in situatia acumulirii a 40 de absente nemotivate de

citre elevii din clasele 0-X (invatamant obligatoriu).

Dirigintele va pastra o copie xerox a prezentei instiintari.

3. La prezentarea la scoala, parintele elevului va semna luarea la cunostinti a situatiei
absentelor pe copia xerox.

4. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistrarii iesirii
documentului din unitate.

no
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Anexa 14

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /
INFORMARE
Subsemnatul, , In calitate de
invatator/profesor diriginte la clasa a , vd aduc la cunostintd faptul ca, pand la data
prezentei Instiintari, elevul/-a , a acumulat un numar
de absente nemotivate. Mentionez ca in data de i-a fost transmis

parintelui/tutorelui Ultimatumul cu nr. de inregistrare:

Avand in vedere cd numitul , In calitate de

parinte/tutore al elevului/-ei, nu s-a prezentat la scoala in termen de 10 zile de la iesirea
documentului din unitate, pentru clarificarea situatiei absentelor elevului/-ei, va inaintez aceasta
informare, spre a fi luate masurile necesare, conform prevederilor art. 173, al. (1), (2), (3) din

R.O.F.U.l.P.

Anexez prezentei informari, urmatoarele documente, in xerocopie:
1. Instiintare privind acumularea de absente (pentru 10 absente)
2. Instiintare privind acumularea de absente (pentru 20 absente)
3. Instiintare privind acumularea de absente (pentru 30 absente)

4. Ultimatum.

Citre conducerea Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita

Data: Semnatura:

61/150
ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020


mailto:liceul_goga@yahoo.com

Anexa 15

MINISTERUL EDUCATIE SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

Preaviz de exmatriculare

Domnule , va aducem la cunostintd cad fiul /fiica
dumneavoastra ,elev(@d in  clasa a , diriginte
, a Intrunit un numar de absente nemotivate, pana la

data de
Potrivit Art. 21, al. (1) din Statutul elevilor, elevul este sanctionat cu preaviz de exmatriculare
pentru absente nejustificate la cel putin 20 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din totalul orelor

la o singura disciplind/modul, cumulate pe un an scolar.

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,

Prof. Pop loan Bogdan

Observatii:

1. Preavizul de exmatriculare se foloseste in situatia acumularii de catre elevii din clasele XI-

XII (inviatamant neobligatoriu) a 20 de absente nemotivate sau 15% din totalul orelor de la

o singura disciplini, cumulate pe un an scolar.

Dirigintele va pistra o copie xerox a prezentei instiintairi.

3. La prezentarea la scoala, parintele elevului va semna luarea la cunostinti a situatiei
absentelor pe copia xerox.

4. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistrarii iesirii
documentului din unitate.

N
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Anexa 16

MINISTERUL EDUCATIE SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

Aviz de exmatriculare

Domnule , va aducem la cunostinta ca fiul /fiica
dumneavoastra ,elev(@d in  clasa a , diriginte
, conform art. din

este exmatriculat in urma

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,

Prof. Pop loan Bogdan

Observatii:

1. Avizul de exmatriculare se foloseste in situatia acumulérii de catre elevii din clasele XI-XII

(invatamant neobligatoriu) a 40 de absente nemotivate sau 30% din totalul orelor de la o

singura disciplina, cumulate pe un an scolar.

Dirigintele va pastra o copie xerox a prezentei instiintari.

3. La prezentarea la scoald, parintele elevului va semna luarea la cunostintd a situatiei
absentelor pe copia xerox.

4. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistrarii iesirii
documentului din unitate.

no
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Anexa 17

MINISTERUL EDUCATIE SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

Instiintare

(notd scazuta la purtare)

Domnule , va aducem la cunostinta ca fiul /fiica
dumneavoastra ,elev(@d in  clasa a , diriginte
, conform art. din ,

are nota scazuta la purtare din urmatorul motiv:

DIRECTOR, DIRIGINTE, PARINTE,

Prof. Pop loan Bogdan

=

Dirigintele va pistra o copie xerox a prezentei instiintairi.

2. La prezentarea la scoali, parintele elevului va semna luarea la cunostinta a situatiei
absentelor pe copia xerox.

3. Parintele se va prezenta in maxim 10 zile lucritoare de la data inregistrarii iesirii

documentului din unitate
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Anexa 18 a

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /
SITUATIA CLASEI PRIVIND DATORIILE FATA DE UNITATE
Nr. crt Restanta Restanta Semndturd elev
BIBLIOTECA STRICACIUNI
Semnatura bibliotecar, Semnatura administrator Semnatura diriginte,
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Anexa 18 b

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr.
FISA DE LICHIDARE
Subsemnatul elevin clasa a declar ca nu am datorii
fata de unitatea scolara.
Predare manuale Restanta Restanta
BIBLIOTECA STRICACIUNI
Semnatura diriginte, Semnatura bibliotecar, Semnatura administrator,
Semnatura elev
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Anexa 19 a

Unitateade invatamant de provenienta Aviz consultativ pozitiv/negativ
Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita Sedinta CA din data
Nr. Data Director,

Prof. Pop loan Bogdan

CERERE DE TRANSFER (intern)

Subsemnatul : tata mama
domiciliat (d) in localitatea , str. ,
nr.___ bl. ap.___ ., judetul numar telefon
tata , numar telefon mama va rog sd aprobati
transferul fiului meu/fiicei mele in clasa , profilul , specializarea

incepand cu data de

Mentionez ca fiul meu/fiica mea se numeste

si este in prezent elev/elevdi 1in clasa profil specializarea
la Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita.

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:

Data, Semnatura tata

Semnatura mama

*In cazul in care elevul este major, transferul se solicitd de catre elevul major.
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Anexa 19 b

Unitatea de invatamant de provenienta Unitatea de invatamant primitoare
Nr. Data Nr. Data
Aviz consultativ pozitiv/negativ Se aproba/Nu se aproba
Sedinta CA din data Sedinta CA din data
Director, Director,
Prof. Prof.

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul: tata mama
domiciliat (a) in localitatea , str. ,
nr.___bl.__ jap._, judetul numar telefon tata ,
numar telefon mama va rog sa aprobati transferul fiului meu/fiicei mele
la unitatea de invatamant ,
clasa , profilul , Specializarea

incepand cu data de

Mentionez ca fiul meu/fiica mea se numeste

si este in prezent elev/elevd 1in clasa profil specializarea
la unitatea de invatamant
din localitatea judetul

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

1. copie C.I. a parintelui/tutorelui sau sustinatorului legal;
copie Cl sau a certificatului de nastere al elevului;
3. adeverinta cu media semestriald/anuald/de admitere, dupa caz.

N

Data, Semnatura tata

Semnatura mama

*In cazul in care elevul este major, transferul se solicita de catre elevul major.
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Anexa 19 ¢

Unitateade invatamant de provenienta Aviz consultativ pozitiv/negativ
Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita Sedinta CA din data
Nr. Data Director,

Prof. Pop loan Bogdan

CERERE DE RETRAGERE

Subsemnatul: tata mama
domiciliat (a) in localitatea , Str. ,
nr. bl ,ap. ,judetul numar telefon tata ,
numar telefon mama va rog sd aprobati retragerea fiului meu/fiicei mele

de la cursuri incepand cu data de

Mentionez ca fiul meu/fiica mea se numeste

si este in prezent elev/elevd in clasa profil specializarea

la Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita.

Solicit aceasta retragere din urmatoarele motive:
Data, Semnatura tata
Semnétura mama
*In cazul in care elevul este major, transferul se solicita de catre elevul major.
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Anexa 20 (a)
Cerere de participare la ora de religie

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /
Se aproba,
DIRECTOR,
Prof. Pop loan Bogdan
CERERE

Domnule director,

Subsemnatul / subsemnata (nume, initiala tatalui, prenume),

parinte / reprezentant legal al elevului / elev major

(nume, prenume), Inscris / inscrisa in anul scolar in unitatea de invatdmant COLEGIUL
NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”, din MARGHITA, judetul BIHOR, in clasa , prin prezenta

solicit participarea fiicei / fiului meu / mea la orele de religie.

Mentionez ca doresc participarea fiicei mele / fiului meu / mea la orele de religie ale cultului

(se va trece numele cultului solicitat, din lista cultelor recunoscute

prezentata in Anexa 20 b, conform prevederilor Legii cultelor nr. 489/2006).

MARGHITA, SEMNATURA
Data elev major/parinte/tutore sau sustinator legal

Domnului director
al Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Anexa 20 b

Lista cultelor recunoscute in Roméania
conform prevederilor Legii cultelor nr. 489/2006

BISERICA ORTODOXA ROMANA

EPISCOPIA ORTODOXA SARBA DE TIMISOARA

BISERICA ROMANO- CATOLICA

BISERICA ROMANA UNITA CU ROMA, GRECO-CATOLICA
ARHIEPISCOPIA BISERICII ARMENE

BISERICA CRESTINA RUSA DE RIT VECHI DIN ROMANIA
BISERICA REFORMATA DIN ROMANIA

BISERICA EVANGHELICA C.A. DIN ROMANIA

BISERICA EVANGHELICA LUTHERANA DIN ROMANIA
BISERICA UNITARIANA DIN TRANSILVANIA

UNIUNEA BISERICILOR CRESTINE BAPTISTE DIN ROMANIA

BISERICA CRESTINA DUPA EVANGHELIE DIN ROMANIA- UNIUNEA BISERICILOR

CRESTINE DUPA EVANGHELIE DIN ROMANIA

BISERICA EVANGHELICA ROMANA

UNIUNEA PENTICOSTALA - BISERICA LUI DUMNEZEU APOSTOLICA DIN ROMANIA

BISERICA CRESTINA ADVENTISTA DE ZIUA A SAPTEA DIN ROMANIA

FEDERATIA COMUNITATILOR EVREIESTI DIN ROMANIA
CULTUL MUSULMAN

ORGANIZATIA RELIGIOASA MARTORII LUI IEHOVA

ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020
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Anexa 20 (c)
Cerere de invoire de la ora de religie

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /
Se aproba,
DIRECTOR,
Prof. Pop loan Bogdan
CERERE
Subsemnatul(a)* , In calitate de elev major/in calitate

de parinte/in  calitate de tutore sau sustinitor legal, solicit INVOIREA elevului

, din clasa , de la ora de Religie a cultului

ortodox, in ziua de , ora , conform orarului clasei (doar cand aceasta este

prima sau ultima ord din orar), intrucat elevul este de altd confesiune decat cea ortodoxd si studiaza

Religia dupa un alt program, la confesiunea** ,  profesor

, In ziua de , ora . In acest caz, imi asum

toata responsabilitatea asupra elevului, in timpul orei de religie a cultului ortodox, la care nu va fi prezent

in scoala (cf. hotararii C.A. din 23.10.2017).

MARGHITA, SEMNATURA
Data elev major/parinte/tutore sau sustinator legal

Catre conducerea Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita

*cererea poate fi completatd de parinte/tutore sau sustinator legal/elev major
**se completeaza confesiunea si numele profesorului de religie care preda in scoala
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Anexa 21
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr. /

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.447/31.08.2020, ale Legii nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, R.O.F.U.I.C.N.O.G. aprobat in consiliul de administratie din data de 27.11.2020
si Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal,

Se incheie prezentul:

CONTRACT EDUCATIONAL
l. Partile semnatare:

1. Unitatea de invatdimant Colegiul National ,,Octavian Goga”, cu sediul in Marghita, str.Nicolae
Bilcescu nr.80, judetul Bihor, reprezentata prin director, domnul prof. dr. Pop loan Bogdan.

2. Beneficiarii secundari ai invagdmantului preuniversitar definiti, conform legii, drept familiile
anteprescolarilor,

ale prescolarilor si elevilor, reprezentata prin

OMNUIJAOAMNG .o b bbb bbb bbbt b et b et n b anas
parinte/tutore/sustinator legal al elevului, cu domiciliul

3.Beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar definiti, conform legii, drept anteprescolari, scolari
si elevi,
FEPrEZENTAL PriN EIEVUL.......ooviiii et st be st e et e e et e s b e s beeta e besbesreeneesreste e

1. Scopul contractului: asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invataimant prin
implicarea §i responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor primari ai educatiei.

I11. Drepturile partilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in
Regulamentul-cadru privind organizare si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar si in
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatii de invatamant.

IV. Pirtile au cel putin urméatoarele obligatii:

1. Unitatea de invitimant se obliga:

a) sd asigure conditiile optime de derulare a procesului de Invatamant;

b) sd asigure, in situatiile prevazute de lege, continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei
si al internetului;

c) sd asigure respectarea conditiilor si exigentelor privind normele de igiena scolard , de protectie a
muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatimant;

d) sa se asigure ca tot personalul unitdtii de invatamant respectd cu strictete prevederile legislatiei in
vigoare;

e) sa se asigure ca toti beneficiarii primari si secundari ai educatiei sunt corect si la timp informati cu
prevederile legislatiei specifice in vigoare;

f) sa respecte politica de prelucrare a datelor cu caracter personal, conform Regulamentului (UE)
Parlamentului European si al Consiliului nr.679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
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fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulament general privind protectia datelor);

g) sd respecte confidentialitatea inregistririlor stocate prin sistemele de supraveghere video in
scopul monitorizirii accesului persoanelor in institutie, al asigurdrii securititii spatiilor si
bunurilor institutiei, precum si al sigurantei persoanelor aflate in sediul institutiei;

h) sa instituie masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal
in mediul educational virtual, pe parcursul desfasurarii activitatilor didactice on-line prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

1) ca personalul din invatimant sd aiba o tinutd morald demnd, un comportament responsabil, in
concordanta cu valorile educationale, pe care le transmite elevilor;

]j) sd sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistenta sociald/educationala specializata, directia generala
de asistenta sociala si protectia copilului in legatura cu aspecte care afecteazd demnitatea, integritatea
fizica si psihica a beneficiarului primar al educatiei;

k) sa se asigure ca personalul din Invatamant nu desfasoara actiuni de natura sa afecteze imaginea publica
a copilului/elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia;

1) sa se asigure ca personalul din invatdmant nu va aplica pedepse corporale si nu agreseaza verbal sau
fizic elevii;

m) sa se asigure cd personalul didactic evalueaza elevii direct, corect si transparent si nu conditioneaza
aceastd evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje;

n) sa desfdsoare in unitatea de invatamant activitati care respectd normele de moralitate si nu pun in
niciun moment in pericol sdnatatea si integritatea fizicad sau psihicd a copiilor/elevilor, respectiv a
personalului unitatii de invatamant;

0) sa se asigure ca In unitatea de invatimant sunt interzise activitdtile de naturd politica si prozelitism
religios;

2. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului are urmatoarele obligatii:

a) asigura frecventa scolarda a elevului in invatamantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea
elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) asigurd, in situatii prevazute de lege, participarea copilului/elevului la activititile didactice
organizate on-line de catre unitatea de invatamant prin intermediul tehnologiei si a internetului;,

¢) prezintda documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamant,
in vederea mentinerii unui climat sandtos la nivel de grupd/clasd pentru evitarea degradarii starii de
sanatate a celorlalti copii/elevi din colectivitatea/unitatea de invatamant;

d) trimite copilul in colectivitate numai dacd nu prezinta simptome specifice unei afectiuni cu
potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultiti de respiratie, diaree, varsaturi,
rinoree etc.);

e) ia legatura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul  pentru  invatdmantul
prescolar/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte, cel putin o datd pe luna, pentru a
cunoaste evolutia copilului/elevului;

f) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev;

g) respectd prevederile regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

h) prezinta un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitatii de invatamant.

3. Elevul are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregati la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si Insusi
cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul de stat,
particular si confesional autorizat/acreditat;

c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de
invatdmant, in cazul elevilor din invatamantul obligatoriu;

d) sa participe, in situatiile prevazute de lege, la activitatile didactice on-line prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) de a avea un comportament civilizat si o tinutd decentd, in unitatea de invatamant;

f) de a respecta Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, regulile de
circulatie, normele de securitate si de sanatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele
de protectie a mediului;
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g) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente
din portofoliu educational etc;

h) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de Invatamant etc);

1) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de invatdmant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

j) de a nu organiza/participa la actiuni de protest, astfel decat este prevazut in statutul elevului;

k) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitdtii de Invatamant, droguri, substante
etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;

1) de a nu introduce si/sau face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si spray-uri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizicd si psihica a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatdmant;

m) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

n) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si
fata de personalul unitatii de invatdmant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

0) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violenta in unitatea de invatamant si in proximitatea
acesteia,;

p) de a nu pérasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupad inceperea cursurilor, fara avizul
profesorului de serviciu sau a invatatorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului
diriginte.

V. Durata contractului: prezentul contract se incheie, de regula, pe durata unui nivel de invatamant;

VI. Alte clauze:

1. Orice neintelegere dintre parti se poate solutiona pe cale amiabild, in cadrul Consiliului profesorilor
clasei, al Consiliului profesoral al unitatii de invatdmant. Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de
parintele/reprezentantul legal al copilului/elevului in care este implicat propriul copil se face prin discutii
amiabile cu salariatul unitatii de Invatdimant implicat, invatatorul/profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte. Parintele/ Reprezentantul legal al copilului/elevului are dreptul de a solicita ca
la discutii sa participe si reprezentantul parintilor. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la
rezolvarea conflictului, parintele/reprezentantul legal are dreptul de a se adresa conducerii unitatii de
invatimant, printr-0 cerere scrisi, in vederea rezolvarii problemei. In cazul in care
parintele/reprezentantul legal considera ca starea conflictuala nu a fost rezolvata la nivelul unitatii de
invatdmant, acesta are dreptul de a se adresa, in scris, inspectoratului scolar pentru a media si rezolva
starea conflictuala.

2. Partile semnatare inteleg ca nerespectarea angajamentelor proprii poate implica schimbari de atitudine
ale celorlalte parti.

3. Nerespectarea doveditd a angajamentelor asumate de scoald duce la aplicarea sanctiunilor legale si la o
monitorizare strictd din partea Inspectoratului Scolar.

4. Personalul didactic de predare, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere din cadrul
unitatii de invatamant, raspund disciplinar conform LEN 1/2011 — Statutul personalului didactic, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru incédlcarea obligatiilor ce le revin potrivit prezentului
contract, Contractului Individual de Munca, Regulamentului de Organizare si Functionare a unitatii de
invatamant preuniversitar Colegiul National ,,Octavian Goga”, pentru incilcarea normelor de comportare,
care dauneaza interesului invatamantului si prestigiului institutiei.

5. Potrivit prevederilor legale, parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a asigura frecventa
scolard a elevului 1n invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului pana la
finalizarea studiilor. Parintele sau reprezentantul legal care nu asigurd scolarizarea elevului in perioada
invatamantului obligatoriu este sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa intre 100
lei si 1.000 lei ori este obligat sd presteze munca in folosul comunitatii. Constatarea contraventiei si
aplicarea amenzilor contraventionale, se realizeaza de catre persoanele imputernicite de primar in acest
scop, la sesizarea consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant.

6. Nerespectarea, de citre elev, a prevederilor prezentului contract atrage dupa sine punerea abaterilor
savarsite de acesta, in discutia Consiliului Elevilor, a Consiliului profesorilor clasei sau a Consiliului
profesoral, urmata de aplicarea sanctiunilor disciplinare prevazute in Regulamentul de Organizare si
Functionare a unitatii de invatamant Colegiul National ,,Octavian Goga”.
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7. Prezentul acord inceteaza de drept in urmétoarele cazuri:

a) 1n cazul in care parintele semnatar decade din drepturile parintesti, urmand a se incheia un nou contract
cu celélalt parinte al elevului sau cu reprezentantul legal al acestuia;

b) in cazul transferului elevului la o altd unitate de Invatamant;

¢) In situatia incetarii activitatii unitatii de invatamant;

d) la finalizarea unui nivel de Invataimant

e) alte cazuri prevazute de lege.

Incheiat azi, ....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee , in doua exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Unitatea scolard
Colegiul National ,,Octavian Goga”
DIRECTOR,
Prof. dr. Pop loan Bogdan

Beneficiar indirect,
Nume si prenume
Semnatura

Tata

Mama

Beneficiar direct,
Elevul in varsta de cel putin 14 ani
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Anexa 22

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

FISA DE CONSEMNARE A INTALNIRILOR CU PARINTII/TUTORII LEGALI

CLASA.......cootiviii e,
Nr. Numele Numele Situatia Semnitura
.. ] ; Data . T Solutii . .
crt. parintelui elevului discutata ’ parintelui
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Anexa 23

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /
DECLARATIE
R Subsemnatul(a)
In calitate de parinte/tutore/sustinator legal al
elevului(ei) din
clasa invatator declar

urmatoarele persoane care au dreptul sa insoteasca elevul pand la intrarea in unitatea de
invatamant si sa il preia la terminarea activitatii educative/orelor de curs, conform RCOFUIP,
art.173(7):

Nr.crt. | Numele si prenumele Seriasi nr C.1. Nr. Telefon

1

2

Data: Semnatura
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Anexa 24

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
) COLEGIUL NATIONAL ,, OCTAVIAN GOGA”MARGHITA
- o MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

TABEL NOMINAL
Cu prezenta parintilor la sedinta cu parintii din data de la clasa

Nr. | Numele si prenumele Numele si prenumele persoanei care | Semnatura
crt | elevului participa la sedinta cu parintii

Diriginte/Invatator
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Semnatura

Anexa 25
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII ALE PERSONALULUI DE PAZA iIN INCINTA
COLEGIULUI NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA” MARGHITA

1. Monitorizarea intrarilor si a iesirilor elevilor din scoala.

2.Verificarea carnetelor elevilor la intrarea acestora in institutie.

3.Verificarea coridoarelor dupa ce se suna de intrare.

4. Verificarea toaletelor, pentru ca sa nu se fumeze in ele.

5. Legitimarea persoanelor strdine care intrd in scoala.

6. Legitimarea elevilor care savarsesc abateri.

7. Informarea profesorului de serviciu responsabil (sau dupa caz director, director adj.) despre
abateri grave sau cazuri de nelegitimare a elevilor.

8. Tratarea cu respect, diplomatie si echilibru a tuturor factorilor implicati in institutie.
9. Informarea directorului pentru orice schimbare de program sau parasire a postului.
10. Relatie de colaborare cu managementul institutiei.

11. Raspundere de monitorizare a ordinii si disciplinei in toatd incinta institutiei.

12. Supravegherea si monitorizarea intrarii in institutie a autovehiculelor.

13. Supravegherea si asigurarea bunei functionari a sistemului de monitorizare video.
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Anexa 26 (a)

Reguli de conduiti in curtea institutiei (Localul de pe str. Nicolae Balcescu, nr. 80)
1. Este interzis fumatul si consumul de bauturi alcoolice in incinta colegiului.
2. Este interzisa cdlcarea pe iarba in parc.

3. Sunt interzise scuterele, ATV-urile si orice alte mijloace de deplasare cu
motor In curte, in afara masinilor personalului autorizat.

4. Sunt interzise drifturile cu bicicleta in curte, dar mai ales in perimetrul siglei
colegiului.

5. Este interzisa lovirea peretilor exteriori cu mingea sau cu orice alte obiecte.
6. Este interzisa patrunderea in masinile din incinta colegiului.

7. Este interzisa intrarea in cladirile colegiului, in afara orelor de curs, fara un
motiv Intemeiat.

8. Elevii care doresc sa foloseasca bara de fortd, blocatd cu lacat, pot solicita
personalului de serviciu cheia, iar aprobarea este la latitudinea angajatului, n
functie de conditia fizica a solicitantului.

9. Elevii care doresc sa utilizeze jocul de sah, o pot face gratuit, solicitand
cheile de la personalul de serviciu, doar pe baza de buletin/carnet de elev.

10. Este interzisa patrunderea in incinta scolii cu animale de companie.

Elevii care incalcd acest regulament, VALABIL ATAT PE DURATA
ORELOR DE CURS, CAT SI INAFARA ACESTORA, vor fi sanctionati
conform Regulamentului Scolar, deoarece abaterile sunt savarsite in incinta
spatiului scolar.

Persoanele straine care Incalca regulamentul vor fi reclamate la politia
nationald/ locala.

INCINTA ESTE MONITORIZATA VIDEO
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Anexa 26 (b)

Requlament Parc de la localul de pe str. Piata Independentei nr. 1

Responsabilititile insotitorilor:

- prin intrarea in locul de joaca, acceptati sa va conformati acestui regulament si sa
impuneti respectarea lui de catre copilul / copiii pe care il/ii insotiti;

- utilizarea echipamentelor de catre copii este permisd sub supravegherea
permanenta a insotitorilor

- echipamentele vor fi utilizate doar In conformitate cu limitele de varsta, inaltime,
numar de persoane si greutate inscriptionate pe fiecare dintre acestea; permiteti
accesul pe echipament doar dacd copilul pe care-l insotiti se incadreaza intre
limitele respective;

- este interzis accesul 1n spatiul de joaca atat al copiilor cat si al adultilor cu
recipiente din sticld, conserve, orice obiect tdios, ascutit, metalic, contondent,
pietre, arme, droguri, produse inflamabile, orice fel de mancare sau bautura,
animale de companie;

- este interzisa intrarea adultilor 1n stare de ebrietate, sub influenta drogurilor, a celor
cu afectiuni psihice sau cu comportamente violente;

- este interzisd intrarea copiilor in spatiul de joaca care au nevoie de supraveghere
speciala (dizabilitati fizice, afectiuni psihice, comportament exuberant, ADHD),
sau care prin comportamentul lor pot induce traume celorlalti copii, datoritd
faptului ca echipamentele nu sunt proiectate pentru acest scop si ca nu exista
supraveghere de specialitate;

- este interzisd intrarea copiilor care prezinta boli de piele vizibile sau care sufera in
mod evident de vreo boald virala (exemplu gripa) pentru a nu periclita sandtatea
celorlalti copii;

- este interzisa urcarea pe partea exterioard a ansamblurilor de joacd, pe gard, pe
banci, copaci, corpuri de iluminat si pe orice alte elemente care nu au Tn mod clar
aceasta destinatie situate in interiorul spatiului de joaca;

- este interzisa supraaglomerarea spatiului de joaca (maxim 30 copii), fapt ce ar
putea cauza contacte violente intre copii;

- este interzisd prezenta concomitentd a copiilor foarte mici si a copiilor mai mari si
agresivi pe echipament, copiii mici fiind expusi pericolului de a fi loviti de copiii

mai mari;
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- este interzisa aprinderea elementelor constitutive ale echipamentelor de joaca, a
cosurilor pentru deseuri, a bancilor sau utilizarea focului deschis in perimetrul
locului de joaca;

- este interzisd folosirea echipamentelor in conditii climatice nefavorabile (ploaie,
vant puternic, ceata, gheatd, ninsoare);

- locul de joaca se va utiliza de catre copii doar peste zi, cdnd lumina naturald este
suficienta;

- TInainte de a-1 lasa pe copii in spatiul de joacd, va rugam sa va asigurati ca nu au
imbracaminte cu accesorii tdiaose, cum ar fi: capse, fermoare metalice aparente,
catarame, cercei de dimensiuni mari, haine largi descheiate, gluga, fulare;

- va rugam sa retineti la dvs. lantisoarele, brosele, agrafele, banii sau cheile din
buzunarele copiilor, pentru a evita pierderea lor in spatiul de joaca;

- este interzis accesul pe echipament a copiilor care se prezinta cu haine murdare,
picioare si maini nespalate, pentru a nu periclita sdnatatea celorlalti copii;

- este interzisd vandalizarea spatiului de joacad: zgarierea, scrierea, vopsirea,
murdarirea cu orice substantd, demontarea, mutarea, ruperea, distrugerea
echipamentelor de joaca;

- este interzisa circulatia sau parcarea in locurilor de joaca a ATV-urilor, scuterelor,

bicicletelor etc.
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Anexa 27
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. ...... L e
Vizat,
DIRECTOR,
prof. Pop loan Bogdan
Proces verbal,

Incheiat azi, v.ooveveeeeeeeeeeeeeerean

Subsemnatul ........cccccooieiiiiii e , In calitate de ... , am realizat
instruirea elevilor privind normativele de protectia muncii, P.S.I., circulatie rutierd, igiena,
comportament civilizat necesare pe parcursul realizarii navetei cu microbuzele din dotarea unitatii
sColare, Pe trasCUL: .....cceoviiiiiiieeieee e , in anul scolar ....................

S-au prelucrat normele si regulile de protectia muncii, P.S.I, circulatie rutiera, comportament
civilizat si norme specifice navetei, precum:

a) ASTEPTAREA:
- se face numai pe trotuar sau pe locul special amenajat numit refugiu
- este interzisa cu desavarsire stationarea elevilor pe partea carosabild a drumului, Tn asteptarea
vehiculului
- elevii vor fi preluati doar din punctele prestabilite de conducerea scolii
b) URCAREA
- la urcare elevii vor sta in rand si vor urca fard a se imbulzi, dovedind un comportament
civilizat
¢) CALATORIA:
- pot calatori doar elevii Inscrisi pentru a primi transport
- in timpul céldtoriei elevii sunt obligati sa se respecte reciproc, sa evite discutiile zgomotoase,
sa nu se bruscheze, si nu foloseasca un limbaj necivilizat
- este interzisd deplasarea de la un loc la altul sau pe culoar in timp ce microbusul se afla in
miscare;
- este interzis ca elevii sa transporte si sd consume tutun, alcool, substante stupefiante si
psihotrope
- este interzis ca elevii sa poarte asupra lor sau sa se joace cu diferite obiecte ca: ace, sirme,
bricege, cutite, brichete care, din neatentie pot produce accidente
- este interzis ca elevii sd foloseasca petarde si alte substante inflamabile
- este obligatoriu ca elevii sd pastreze curatenia (consumul de alimente si bauturi in microbuz
este interzis cu desdvarsire)
- este interzisa distrugerea mobilierului interior al microbuzului
- este interzisa deschiderea ferestrei pe parcursul calatoriei
- este interzis sd il deranjeze pe sofer in timpul transportului
d) COBORAREA:
- coborarea se realizeaza civilizat, fara a-1 impinge pe cei aflati in fatd, eliberand imediat locul
din fata usii, pentru a permite astfel coborarea celorlalti elevi
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- dupa coborare elevii trebuie sd se asigure ca pot trece in sigurantd pe trotuar, traversarile
neatente sau in fuga, fiind deosebit de periculoase

Noti

Elevii care nu coopereaza sau nu se poartd adecvat, nerespectand conduita de siguranta in
microbuz, nu vor mai avea voie sa foloseasca transportul scolii pentru 1-3 zile, transportul devenind
astfel responsabilitatea parintilor. Daca acest comportament este repetat, elevul nu va mai putea
calatori cu microbuzul scolii pe tot parcursul unui semestru sau chiar pe tot parcursul anului scolar,
in functie de gravitatea abaterii.

Parintii au fost informati cd in intervalele orare de la sosirea in institutie si pana la inceperea
cursurilor (aproximativ 7.30 — 8.00) si de la terminarea cursurilor pana la plecarea din institutie
(aproximativ 12.00 — 14.00, in functie de orarul fiecdrei clase) responsabilitatea cu privire la
comportamentul si actiunile elevilor revine in totalitate parintilor. Acestia sunt obligati sa se asigure
ca elevii dovedesc un comportament adecvat atat pe durata calatoriei, cat si in intervalele de asteptare
a microbuzelor si ca raman in spatiul special alocat ca sala de asteptare.

Prezentul instructaj este valabil pe toata perioada anului scolar

Realizat de,

Am luat la cunostintd:

Nr. Crt. | Nume si prenume elev Semnatura elev Semnatura parinte Observatii
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Anexa 28
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,, OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr....... Lo

Aprobat director,
Prof. Pop loan Bogdan

2.
3.

Vizat consilier educativ,
Prof. Margareta Adela Anta

PROIECT EDUCATIONAL
EXTRASCOLAR, EXTRACURRICULAR

Categoria in care se incadreaza proiectul (tipul proiectului):

Titlul proiectului:

Echipa de proiect:

4.

Responsabilitdtile fiecdrui membru:

5.

Descrierea proiectului (rezumatul):
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6.  Data de desfasurare si durata:

7. Grup tinta:

8. Parteneri:

9. Obiective:

10. Bugetul proiectului (suma necesara defalcata):

11. Rezultatele asteptate:
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Anexa 29 a
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

Vizat
Director,

Prof. Pop loan
Bogdan

OPIS

Documente necesare deplasarii in localitatea in care se afla unitatea de
invatamant

Planul activitatii

Acordul parintelui/tutorelui legal de participare a copilului la activitate (Numar acorduri )
Proces verbal

Adresa informare Politie

Hwnh e
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Anexa 29 b
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

Vizat Director,

Prof. Pop loan Bogdan
L.S.
Data

Planul activitatii

care se desfasoara in localitatea in care se afla unitatea de invataméant

oo 2 - TS T RO RRPRTRPR

2. ClAaSA/CIASEIL ... e

I D T 1 I T s L L -1 § O PO T PP TRTPRUSTPPRO

4. SCOPUL ACTIVIEALIL c.veeuveetiruiesiieeiieeteeste et et e rteeeteeateestebeesbtesaeesaeeeatesaeeenseeatesseesneeeneanseeasseanbeebeenneenneanbeenneenns

5. ODIECHIVEIE VIZITALE ...t

6. LOCUL $1 0T PIECATIL 1.eueeieiieiieieetiet ettt ettt ettt e bt e et et e s be e et e e et e eee e s b e s bt e b e e b e e b e e b sbe e e e abenbeeneenre e

7. LOCUI S1 0T TNEOATCETIL ..veuvveueeeiieeiieieeteeteete et ertee e sttestteeateeateeneesabeenseenteenseenseeneenseesbeenbeesbeenbeesneesees

8. Tabelul nominal al elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact ale parintilor / tutorilor
legal instituiti (anexat)

9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat) .....................

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat)

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
Numele si prenumele cadrului didactic OTZANIZALOT ......cc.eevieeriierieiierierie ettt esre e b

SEMNATUTA .oooeviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen Data ..cocovvvriiieei et
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Anexa 29 ¢
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

ACORDUL PARINTELUI / TUTORELUI LEGAL DE PARTICIPARE A COPILULUI LA
EXCURSIE / TABARA / EXPEDITIE

Numele si prenumele eleVului ...
Unitatea de TNVALAMANTE: ....c.eoieuiriririeririeieteieterteeeeee ettt ettt se et seeaes Clasa: ...ccccvueuneeee
Data / Perioada excursiei: de la ....ccccoovvevevevieivcneeeeeeeieeeeeene L e e
Numele si prenumele pdrintelui / tutorelui .........cccovvviiiiiiiiiiiiice
Numele si prenumele cadrului didactic organizator: ..o
DIESTINALIA: ...eneeeteteeiiee ettt ettt bt be e bt et et e bt e s bt e st e st s e e s bt e s aeeat e s atesatesbe e be et e saaesaeens
Locul de plecare: ...........ooeeiiciininiiccc e Ora plecarii: ......cococvveueuereunnnns
Locul de SOSITe: ......cucvveiieiiiiiciiici Ora SOSirii: w.ocvevceciiciciiiene,

Imbracaminte specificd / echipament specific necesar in excursie (se completeazd de organizatorul
BXCUTSIBL): ittt bbb bbb bbbt

DA NU

a) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de
dietd, cel de medicatie si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale este: ...
b) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic insotitor sd ma instiinteze
imediat si sa ia toate mdsurile necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime.

c) Accept cd organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in
functie de schimbrile obiective survenite. Inteleg c& voi fi informat asupra acestor modificari.

d) Sunt de acord cd scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport

sau de turism care isi ofera serviciile pentru aceastd excursie/ tabara / expeditie.

e) In caz de urgents, pot fi gisit la urmitoarele numere de telefon: ...
Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceastd excursie/tabara/expeditie si, in situatia
nerespectarii regulamentului, acesta poate fi sanctionat conform regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

(Semnadtura pdrintelui/tutorelui legal)

Data
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Anexa 29d
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr /
Avizat Se aprobad
Responsabil documente DIRECTOR
Prof. prof. Pop loan Bogdan
Proces verbal,

Incheiat azi............ccooeeiiiiiiiiiiiie i,
Subsemnatul...........coooiiiiiii in calitate de profesor, organizator si conducitor al
excursiei — deplasarii, (olimpiadei), am procedat la instruirea elevilor privind normativele de protectia muncii,
P.S.I, circulatie rutierd, igiend, comportament civilizat, de desfasurare a excursiei, a unui numar de
................. elevi, conform tabelului de pe verso, in vederea realizarii excursiei din data de

S-au prelucrat normele si regulile de protectia muncii, P.S.I, circulatie rutiera, comportament civilizat si

norme specifice desfagurarii excursiei-deplasarii, avand urmatoarele obligatii:
- Sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul

- Sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabara/excursie/expeditie

- Sa nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabard/excursie/expeditie

- Sa se comporte civilizat si sa nu distruga bunuri

- Sa manifeste un comportament responsabil fatad de propria persoand si fata de ceilalti participanti la
tabara

- Sd nu aduca si sa nu consume tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope

- Sa nu poarte asupra lor, sau sa se joace cu diferite obiecte ca: ace, sarme, bricege, cutite, brichete care

din neatentie in timpul jocului pot produce accidente;

- S nu atinga prize, sarme de instalatie electrica care pot duce la electrocutare

- Sd nu se joace cu focul in mijloacele de transport si alte locuri in timpul deplasarii

- Sa nu foloseasca petarde si alte substante inflamabile;

- Sa circule numai pe partea stdnga a soselei, unde nu sunt poteci sau trotuare;

- Traversarea soselei se face numai prin locurile marcate si dupa asigurarea prealabild ca nu exista

pericol,

- Sa nu stationeze sau sa se joace pe sosea

- La urcarea sau coborarea din microbuz, sa se asigure si dupa aceea sa traverseze strada

- Sd mentina curdtenia in mijloacele de transport, pe strada si in locurile vizitate

- Sa foloseasca in mod civilizat grupurile sanitare

- Sa nu paraseasca grupul fara acordul profesorului insotitor

- Sa foloseasca numai apa de baut potabila s,a.

- 8a respecte deciziile profesorului responsabil.

Parintii au fost informati si sunt de acord ca transportul elevilor si se faca cu autoturismul propriu al

cadrului didactic (daca este cazul).
Prezentul instructaj este valabil pe perioada efectudrii excursiei / olimpiadei.

Profesor(i) organizator(i) si insotitor(i) Telefon Semnatura profesori

Firma de transport.................ccocvinieennnns Reprezentant................c.......... Semnatura................
Noti: Se va anexa copie xerox dupa: C.I sofer, Licenta de transport, Certificat Inregistrare Firma, Talon
autovehicul (si pagina cu revizia tehnica).

Subsemnatii, declaram cd am luat la cunostintd regulile de comportare si securitate privind deplasarea in
excursii,tabere, concursuri, olimpiade, tabara de studii, agrement, tematica, festival si ne angajam sa le respectam intocmai.
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Nr.

crt.

Numele si prenumele
elevului

Clasa

Semnaitura
elevului

Numar telefon elev

Numar telefon parinte

TABEL NOMINAL CUPRINZAND DATELE DE CONTACT ALE ADULTILOR PARTICIPANTI, ALTII
DECAT PROFESORII

Nr
crt

Numele si prenumele adultilor participanti

Telefon

Semnatura

ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020
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Anexa 29d

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

CATRE,
Unitatea Teritoriala de Politie Marghita, jud Bihor
n atentia domnului comandant
in conformitate cu cerintele punctului numé&rul 16 din Sistemul cadru de asigurare a protectiei
unitatilor scolare si a sigurantei elevilor in judetul Bihor va informam de deplasarea unui grup format din

elevi, cadre didactice si parinti, din Marghita, jud. Bihor la

, judetul , In data de

in scopul ( vizitarii, participarii la competitii sportive , participarii la activitati cultural-sportive )

Mentionam ca grupul se va deplasa cu ( microbuz, autocar, tren , etc) ,
firma
Plecarea va avea loc la ora data de la sediul ,
str. , nr iar sosirea in localitatea Marghita va avea loc
la ora data la sediul (instit.
de invatamant - CN,,Octavian Goga”, etc. ), strada , nr

PROFESOR RESPONSABIL:  Numele si prenumele

Numar telefon

DIRECTOR,

Prof. Pop loan Bogdan

Nota: Secretariatul asigura informarea politiei prin fax la nr. 0259 363 380
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Anexa 29 e — Anexe deplasare in afara localititii

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

Vizat Director,
Prof. Pop loan Bogdan

OPIS

Documente necesare deplasarii in afara localitatii

1. Plan de excursie /tabara/ expeditie

2. Acordul parintelui/tutorelui legal de participare a copilului la excursie/ tabara/
expeditie ( Numar acorduri )

3. Proces verbal

4. Proiect

5. Declaratii cadre didactice ( Numar declaratii )

6. Declaratie — ofertant al serviciilor de transport

7. Declaratie — ofertant al serviciilor turistice

8. Memoriu transport

9. Adresa informare Politie
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Anexa 29 f

MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368

Aprob,
Director,

Prof. Pop Ioan Bogdan
Data:

Planul de excursie / tabara / expeditie care se desfasoara in afara localitatii in care se afla unitatea de
invatamant si care presupune servicii de transport, cazare si masa

1. 5C0QLA vttt 2. Clasa/Clasele ......oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenne,

3. DESHNALIA «vvvevveeeevereiriirieeeesenreesre e sseaeeeens (Nu este permisd nicio modificare fara un nou acord.)
4. SCOPUL CALALOTIOT ..o

5. Data/Perioada CALATOTION «.ee e ueeeeeeeee ettt et e et ee et e e e erteeeeeateseesaeesesaaeesesateesesseesessseessasseesesnneesessseens

6. Data si ora plecarii ........ccccoevenncincniniicicnne, 7. Data si 0ra TNtOarcerii .....coeevevvrerverereriererresseennes

8. Tabelul cu numadrul, numele si prenumele elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact
ale parintilor/tutorilor lor legali instituiti — anexat

9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat) ...........ccccocecevvivininnnns

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat)

11. Locul plecarii ......ccceueeieieieiiiiccccieeeccne 12. LoCUL SOSITII v.uveveececeiiiiiccccicte e

13. Persoana de contact de la firma de transport (nume, prenume, date de contact) .........ccccccevrveverencnee.

16. In cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar? Da/Nu

CALATORII IN AFARA TARII
A. Existd avertismente actuale legate de calatoria in tara vizata, emise de MAE sau ambasada
tarii respective In Romania? Da / NU .......cccooviciiieiiiiiiiiiiiicccsc s
B. Aveti asigurare medicald pentru toti participantii, pe toata perioada calatoriei? Da / Nu
(atasati documentele doveditoare)
C. Organizatorul se va asigura cd toate documentele de cdldtorie ale copiilor sunt valabile si va avea copii
ale pasapoartelor / cartilor de identitate / acordul parintilor autentificat la notariat, cazierul
coordonatorului etc. pentru toti participantii.
D. Datele de contact ale organizatorulUi...........cccoeieuriiiiiiiiininiiiiiiicc s

E. Cel putin unul dintre insotitori trebuie sd aiba serviciul roaming activat. Numele si prenumele acestui

INSOEOT ... Nr. de telefon ...
F. Date de contact ale ambasadei Romaniei 1n statul unde are 10c calatoria .......ccceovevveeeeeeeeeeiieeeerireeeene

Certific cd toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
Numele si prenumele cadrului didactic 0¥ANIZALOT .........c.cveveveviviiiiiiiiieicicicicictcecc e

SEMNALUTT cveveeeieeeeieeieeeeeeee e DaEA e
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Anexa 29 g

MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

ACORDUL PARINTELUI / TUTORELUI LEGAL DE PARTICIPARE A COPILULUI LA
EXCURSIE / TABARA / EXPEDITIE

Numele si prentumele eleVUIUL .........cccovviiiiiiiiiiiiiiiic e
Unitatea de INVAtAMANL: ..o Clasa: ....ccccoeuvuenene
Data / Perioada excursiei: de 1a .....ccooeeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn. L@ e
Numele si prenumele parintelui / tutorelui ........ccceeviiiiiiiiiii e
Numele si prenumele cadrului didactic organizator: ..o,
| BT T g - 1« = OO OO OO TSSO
Locul de plecare: ..........ccooviuiiiiiiininiiiiiic s Ora plecarii: .....ccocovvvcuincneinns
Locul de SOSITe: ... (©) F- 11013 1 o 1

Imbraciminte specificd / echipament specific necesar in excursie (se completeazi de organizatorul
EXCUTSICL): vuvuveiueiesetesesete ettt ettt b bbb bbb bbb a e a bbb bbb e s s bbb sttt

DA NU

a) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de
dietd, cel de medicatie si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale este: ...
b) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic insotitor sd ma instiinteze
imediat si sa ia toate masurile necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime.

c) Accept cd organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in
functie de schimbrile obiective survenite. Inteleg c& voi fi informat asupra acestor modificiri.

d) Sunt de acord cd scoala nu poate fi responsabild pentru actiunile operatorilor de transport

sau de turism care 1si ofera serviciile pentru aceasta excursie/ tabara / expeditie.

e) In caz de urgenti, pot fi gisit la urmitoarele numere de telefon: ...
Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceasta excursie/tabard/expeditie si, in situatia
nerespectarii regulamentului, acesta poate fi sanctionat conform regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

(Semnatura parintelui/tutorelui legal)

Data
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Anexa 29 h
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr /
Avizat Se aproba
Responsabil documente DIRECTOR
Prof. Prof. Pop loan Bogdan

Proces verbal,

Incheiat azi...............ooeeeiiiiiiiiieieiii
Subsemnatul.........oovviiiiiii s in calitate de profesor, organizator si conducator al excursiei —
deplasarii, (olimpiadei), am procedat la instruirea elevilor privind normativele de protectia muncii, P.S.I, circulatie rutiera,
igiena, comportament civilizat, de desfasurare a excursiei, a unui numar de ................. elevi, conform tabelului de pe
verso, in vederea realizarii excursiei dindatade ....................... PE trASCUL: ..o
S-au prelucrat normele si regulile de protectia muncii, P.S.I, circulatie rutierd, comportament civilizat si norme
specifice desfasurarii excursiei-deplasarii, avind urmatoarele obligatii:
- Sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul
- Sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabara/excursie/expeditie
- Sa nu pericliteze siguranta §i securitatea participantilor pe parcursul deplasdrii  spre/dinspre
tabara/excursie/expeditie
- Sa se comporte civilizat i sd nu distruga bunuri
- Sd manifeste un comportament responsabil fatda de propria persoana si fata de ceilalti participanti la tabara
- S nu aduca si sa nu consume tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope
- Sa nu poarte asupra lor, sau sd se joace cu diferite obiecte ca: ace, sarme, bricege, cutite, brichete care din
neatentie in timpul jocului pot produce accidente;
- Sa nu atinga prize, sirme de instalatie electrica care pot duce la electrocutare
- Sd nu se joace cu focul in mijloacele de transport si alte locuri in timpul deplasarii
- Sa nu foloseasca petarde si alte substante inflamabile;
- Sa circule numai pe partea stanga a soselei, unde nu sunt poteci sau trotuare;
- Traversarea soselei se face numai prin locurile marcate si dupa asigurarea prealabild ca nu exista pericol;
- Sé nu stationeze sau si se joace pe sosea
- La urcarea sau coborarea din microbuz, sa se asigure si dupa aceea sa traverseze strada
- Sa mentind curdtenia in mijloacele de transport, pe strada si in locurile vizitate
- Sa foloseasca in mod civilizat grupurile sanitare
- Sa nu paraseasca grupul fara acordul profesorului insotitor
- Sé foloseascd numai apa de baut potabila s,a.
- Sd respecte deciziile profesorului responsabil.
Périntii au fost informati si sunt de acord ca transportul elevilor sa se facd cu autoturismul propriu al cadrului
didactic (daca este cazul).
Prezentul instructaj este valabil pe perioada efectuarii excursiei / olimpiadei.

Profesor(i) organizator(i) si insotitor(i) Telefon Semnatura profesori

FIrma de transport. ... ...o.vt e
Reprezentant...... ...
SEMNATUIA. ...t
Nota: Se va anexa copie xerox dupd urmatoarele patru documente:

- C.sofer,

- Licenta de transport,

- Certificat Inregistrare Firma.
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- Talon autovehicul ( si pagina cu revizia tehnica)

Subsemnatii, declaram ca am luat la cunostintd regulile de comportare si securitate privind deplasarea in
excursii,tabere, concursuri, olimpiade, tabara de studii, agrement, tematica, festival si ne angajim sa le respectam intocmai.

Nr. Numele si prenumele Clasa Semnéitura Numar telefon elev | Numar telefon parinte
crt. elevului elevului

TABEL NOMINAL CUPRINZAND DATELE DE CONTACT ALE ADULTILOR PARTICIPANTI, ALTII
DECAT PROFESORII

Nr Numele si prenumele adultilor participanti Telefon Semnitura
crt.
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Anexa 29 i
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr /
AVIZAT APROBAT
Responsabil documente, Director,
Prof. Prof. Pop loan Bogdan
PROIECT
(EXCURSIE, CONCURSURI, OLIMPLi&DE, TABARA DE STUDII, AGREMENT,
TEMATICA, FESTIVAL)

cu clasa — grupul
1. SCOPUL $1 ODIECLIVEIE: ...ttt e et e e e e nne e e

2. ltinerar:

4. Program:

. Plecarea din Sosirea in Programul de
Ziua . Ora . Ora -
localitate localitate desfasurare pe ore

5. Mijloace de transport:

6. Organizatorul excursiei — deplasarii (concursuri, olimpiade, tabara de studii, agrement,
tematica, festival )

7. Colectivul care raspunde de organizarea excursiei — deplasarii (concursuri, olimpiade, tabara de

studii, agrement, tematica, festival):
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Numele §i prenumele Locul de munca Specialitatea Functia in proiect Semnétura

8. Pregatirea pentru excursie — deplasare (concursuri, olimpiade, tabara de studii, agrement,
tematica, festival) s-a facut indatade .......................ll ) ¢ .

9. Instructajul cu elevii privind securitatea deplasarii s-a facut de catre prof

............................................................... fiecare elev si parinte semnand in perioada

11. Alte mentiuni cu privire la organizarea si desfasurarea excursiei (concursuri, olimpiade, tabara
de studii, agrement, tematica, festival):

- costurile excursiei Sunt SUPOItate de ..........ccoovvvvieeiieieneseseeeeeees

- grupul are in dotare trusa obligatorie de prim—ajutor /este insotitd de cadru medical ..............

- cazarea €St aSIZUIAA 1A ....ocuiiiuiiiiiiiee e

Conducatorul excursiei — deplasarii (concursuri, olimpiade, tabara de studii, agrement, tematica,

festival) Numele si prenumele

PROGRAMUL DE RECUPERARE A ORELOR DE CURS
(daca TABARA se desfasoari in perioada orelor de curs )

Ziua Data Interval orar Diciplina Forma de recuperare

Noti: In cazul in care tabiira se organizeazi in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale bine
justificate, se va solicita aprobarea inspectoratului scolar , caruia ii va transmite si planul de recuperare a
orelor neefectuate.
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Anexa 29 j
DECLARATIE
pe proprie riaspundere a cadrelor didactice care organizeazi tabere, excursii, expeditii si alte
activitati de timp liber

Subsemnatul/ Subsemnata , CNP
cadru didactic titular / suplinitor pe postul / catedra de de la unitatea
de Invatamant , judetul , imi

asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor pe toata perioada deplasarii, efectuata
de un numar de elevi.

Subsemnatul declar ca dosarul contine toate documentele, conform OMEN 3060/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Inteleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii

DATA SEMNATURA TELEFON

DECLARATIE
pe proprie raspundere a cadrelor didactice care organizeaza tabere, excursii, expeditii si alte
activitati de timp liber

Subsemnatul/ Subsemnata , CNP
cadru didactic titular / suplinitor pe postul / catedra de de la unitatea
de Invatamant , judetul , imi

asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor pe toata perioada deplasarii, efectuata
de un numar de elevi.

Subsemnatul declar ca dosarul contine toate documentele, conform OMEN 3060/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Inteleg cd, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii

DATA SEMNATURA TELEFON

DECLARATIE
pe proprie raspundere a cadrelor didactice care organizeaza tabere, excursii, expeditii si alte
activitati de timp liber

Subsemnatul/ Subsemnata , CNP
cadru didactic titular / suplinitor pe postul / catedra de de la unitatea
de Invatamant , judetul , iImi

asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor pe toata perioada deplasarii, efectuata
de un numar de elevi.

Subsemnatul declar ca dosarul contine toate documentele, conform OMEN 3060/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Inteleg cd, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii

DATA SEMNATURA TELEFON
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Anexa 29 k

Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE
SUBSEMNALUL ... s reprezentant/ imputernicit
Al e (denumirea operatorului economic), in calitate de
ofertant al serviciilor de transport .....................cocvieicviesieeneeeeeen. (denumirea serviciului), la
data de ...cocoovevieie (zi/lund/an), declar pe propria raspundere ca:
Q) e (denumirea operatorului economic) nu am

intrat in faliment, ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in
caz de accidente produse in trafic intern §i internagional Nr. ........ccccovvvveeeieeecieeeeneeenne, emisa
QB e valabila pana la data de..........cccooveviiiiiiiiiiicnen,

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitati:

Sau

Costul total per persoana este de .........ccoovvvvereervriiennns lei (inclusiv TVA).
Atasez prezentei declaratii urmatoarele:
a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;
b) copia licentei de transport persoane
c) copia asigurdrii de raspundere a transportatorului fata de célatorii transportati In caz de
accidente

Subsemnatul, declar ca informatiile furnizate sunt complete si conforme si inteleg ca achizitorul
are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii i confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg ca, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator economic,
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Anexa 29 |
Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE
SUBSEMNALUL ... reprezentant/ imputernicit al
................................................................. (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant
al SEIVICHION TUFISTICE. .. .cviiiieciieie e (denumirea serviciului), la data de
................................. (zi/lund/an), declar pe propria raspundere ca:
Q) et (denumirea operatorului economic) nu am intrat in

faliment, ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor
achitate de catre achizitor, In cazul insolvabilitatii sau falimentului agentiei de turism nr.
............................................ , €MISA de...cveiiiiiiiiiiii e, Valabild pand la

Sau

Costul total per persoana este de............ccuvenneee. lei (inclusiv TVA).
Atasez prezentei declaratii urmatoarele:
a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;
b) copia licentei de turism a operatorului economic / a certificatului de clasificare a
structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;

Subsemnatul, declar ca informatiile furnizate sunt complete si conforme si inteleg ca achizitorul
are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg ca, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator economic,
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Anexa 29 m
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. iesire.............. [viiiiiiiinn, Nr. intrare............. [oviiiiiiiiin,
Nr.inreg. Asociatia de Parinti .......... Lo,
Validat, Vizat,
Asociatia de Parinti C.N. ,,Octavian Goga” Colegiul National ,,Octavian Goga”
Presedinte Teodor LOZOC Director Prof. Pop loan Bogdan

* [ ] APROB

MEMORIU TRANSPORT
Subsemnatul ** in calitate de organizator al deplasarii la
concursul/olimpiada , avand un grup tintd de
elevi si cadre didactice insotitoare, care se desfasoara in data de orele la
localitatea cu

plecare din Marghita, C.N. ,,Octavian Goga”, strada , nr , la ora

, va solicit spre aprobare asigurarea transportului necesar participarii.
Mentionez ca pentru buna organizare am nevoie de raspuns pana la data de***

In cazul aprobarii partiale sau a refuzului va rugdm sa motivati decizia:

Data Semnatura solicitant

NOTA: * Presedintele Asociatiei confirmi sau infirma aprobarea finantarii proiectului prin completarea cisutei cu DA
sau NU si valideaza prin semnatura.

** Memoriul vizat de conducatorul unitatii se preda la secretariat pentru a fi scanat §i transmis pe email,
asociatiei de parinti.

*** Raspunsul se va transmite scanat pe email: cnog.marghita@gmail.com
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Anexa 29 n
MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL , OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com
Nr /

CATRE,
Unitatea Teritoriala de Politie Marghita, jud Bihor

n atentia domnului comandant

in conformitate cu cerintele punctului numarul 16 din Sistemul cadru de asigurare a protectiei
unitatilor scolare si a sigurantei elevilor in judetul Bihor va informam de deplasarea unui grup format din

elevi, cadre didactice si parinti, din Marghita, jud. Bihor la

, judetul ,in data de

in scopul (vizitarii, participarii la competitii sportive, participarii la activitati cultural-sportive)

Mentionam ca grupul se va deplasa cu (microbuz, autocar, tren, etc) ,
firma . Plecarea va avea loc Ia
ora data de la sediul ,
str. , nr iar sosirea in localitatea Marghita va avea loc la
ora data la sediul (instit. de
fnvatamant - CN ,,Octavian Goga” etc. ), strada , nr

PROFESOR RESPONSABIL: Numele si prenumele

Numar telefon

DIRECTOR,

Prof. Pop loan Bogdan

Nota: Secretariatul asigura informarea politiei prin fax la nr. 0259 363 380
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Anexa 30 (a)

Anexa - ridicare telefon de la elev de catre profesor
(se lipeste de plic)

Numele profesorului:

Disciplina pe care o preda:

Numele elevului:

Clasa:

Ora ridicarii telefonului:

Numarul de telefon al parintilor:

Semnatura elev:

Semnatura profesor:
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Anexa 30 (b)

Proces-verbal de predare a telefonului de catre profesor catre secretariat

Incheiat azi, , la ora , Cu ocazia predarii catre

Secretariatul Colegiului National ,,Octavian Goga” Marghita a telefonului mobil apartindnd elevului

, din clasa a , de catre profesor

, Specializarea

Ridicarea plicului sigilat ce contine telefonul mobil al elevului s-a facut catre secretar/a:

. Acesta/aceasta are obligatia de a returna telefonul

parintilor/tutorilor elevului doar in prezenta profesorului care 1-a ridicat de la elev. Telefonul va fi preluat de

catre parinti pe baza de semnétura.

Secretar, Profesor,
Nume Nume
Semnatura Semnatura
Parinte/tutore,
Nume
Semnatura
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ABATERI DISCIPLINARE SI SANCTIUNI ALE CADRELOR DIDACTICE

Anexa 31 (a)

Nr. Abatere disciplinara Observatie | Avertisment Diminuarea Suspendarea pe Destituirea Desfacerea
Crt. scrisa salariului de perioadi determinati a | din functia de disciplinara
baza dreptului de inscriere la conducere, a contractului
un concurs indrumare si individual de
control din munci
invatamant

1. Absenta nemotivata de la | la prima la a2aabs. la a3aabs. Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
Consiliile Profesorale

2. Intarzierea de la ori laa5-a laa8-a laa 10-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica

intarziere

3. Intarzierea de la ori la prima la a 2a intarziere | laa 3 aintarziere | la a4 aintarziere Nu se aplica Nu se aplica
(peste 25 min.) intarziere

4, Absenta de la ora 1 abs. 2 abs. 3 abs. 4 abs. Nu se aplica Nu se aplica

5. Nesemnarea zilnica a laab-a laa7-a laa9-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
condicii

6. Absenta nemotivata de la | la prima la a 2a abs. la a3a abs. Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
comisiile metodice si de
lucru

7. Intarzierea de la serviciul | laa5-a laa8-a laa10-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
pe scoali (panala s intarziere
minute)

8. intarzierea de la serviciul | la prima laa2-a laa3-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
pe scoali (peste 5 minute)

9. Absenta de pe sector in la prima laa2-a laa3-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
timpul serviciului pe
scoala

10. | Neindeplinirea laa3-a laab-a laa8-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
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Nr. Abatere disciplinara Observatie | Avertisment Diminuarea Suspendarea pe Destituirea Desfacerea
Crt. scrisi salariului de perioada determinati a | din functia de disciplinara
baza dreptului de inscriere la conducere, a contractului
un concurs indrumare si individual de
control din munci
invatamant

atributiilor de catre
responsabilul de serviciu

11. | Tinuta indecenta laa2-a laa3-a laad-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica

12. | Adresarea de injurii la prima laa?2-a laa3-a laad-a Nu se aplica laa5-a
colegilor/elevilor
Agresare emotionala
(hartuire, persiflari,
insulte etc.) a elevilor,
angajatilor sau a unor
terte persoane,
manifestarea unor
comportamente de
bullying

13. | Agresarea fizica a - - La prima Laa2-a Nu se aplica laa3-a
elevilor, angajatilor sau a
unor terte persoane

14. | Parasirea / iesirea in laa3-a laab5-a Laa6-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
timpul orei (cu exceptia
convorbirilor telefonice
pana in 3 min. sau altor
situatii speciale)

15. | Iesirea timpurie de laora | laa5-a laa8-a laa10-a Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica

intarziere
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Nr. Abatere disciplinara Observatie | Avertisment Diminuarea Suspendarea pe Destituirea Desfacerea
Crt. scrisi salariului de perioada determinati a | din functia de disciplinara
baza dreptului de inscriere la conducere, a contractului
un concurs indrumare si individual de
control din munca
invatamant
16. | Fumatul in unitatea de - La prima abatere | La a doua abatere La a treia abatere
invatimant
(cf. Art.3, art. 1(1) din
LEGEA Nr. 15/2016)
17. | Folosirea de acte false in - La prima abatere | - -
vederea completirii
portofoliilor personale
18. | Nerespectarea termenelor | 5 8 10 - -
prevazute
N.B.

1. In cazul in care cineva are deja o sanctiune,urmatoarea primita indiferent de abaterea comisa, va fi superioard(cf.art.250 din Codul Muncii).

2. Tinuta indecentd inseamna:
-fuste mini,decolteuri adanci,umerii goi, slapi, pantaloni scurti(femei).
-pantaloni scurti(cu exceptia profesorilor de sport), slapi, colanti(barbati).

3. La sfarsitul lunii, orele nesemnate in condica pana la sfarsitul lunii nu se platesc.
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Anexa 31 (b)

MASURI S| PRAGURI DE SANCTIONARE PENTRU ABATERI DISCIPLINARE
PERSONAL NEDIDACTIC

Nr. Masuri de sanctionare
crt. Avertisment scris Retrogradarea din Reducerea Reducerea Desfacerea
Abaterea disciplinara functie, cu acordarea salariului de bazi salariului de disciplinari a
salariului corespunzitor | pe o duratia de 1-3 | bazisi/sau, dupa contractului
functiei in care s-a dispus luni cu 5-10% cazsi a individual de munca
retrogradarea, pentru o indemnizatiei de
durata ce nu poate depasi conducere pe 0
60 zile perioada de 1-3
luni cu 5-10%
1 | Intarzieri la program mai putin 3 - 6 - 10
de 1 ora
Intarzieri la program intre 1-4 1 - 2 - 4
ore
2 | Absenta nemotivata - - 1 - 2
3 Parasirea locului de munca in 3 - 6 - 10
timpul programului de lucru,
fara aprobarea angajatorului,
maxim 1 ora
Parasirea locului de munca in 1 - 2 - 4
timpul programului de lucru,
fara aprobarea angajatorului,
intre 1-4 ore
4 | Nesemnarea zilnica a condicii 5 - 7 - 9
5 | Executarea in timpul 2 - 4 - 6
programului a unor lucrari
personale ori straine interesului
angajatorului
6 Scoaterea din unitate, prin - - - - 1
oricemijloace, a oricaror bunuri
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si documente apartinand
acesteia, fara acordul scris al
angajatorului

Atitudine necorespunzitoare fata
de elevi/angajati/terte persoane

Refuzul de a duce la indeplinire
un ordin legal al superiorului
ierarhic

Neindeplinirea sarcinilor si
responsabilitatilor acceptate prin
fisa postului

10

Incilcarea obligatiei de fidelitate
fata de angajator. Divulgarea
secretului de serviciu

11

Nerespectarea obligatiilor
privind securitatea si sdnatatea in
munca

12

Prezentarea la serviciu in stare
de ebrietate, introducerea sau
consumul de bauturi alcoolice

13

Acte de violenta verbala sau
insulte la adresa
elevilor/angajatilor/terte
persoane, manifestarea unor
comportamente de bullying

Acte de violenta fizica la adresa
elevilor/angajatilor/terte
persoane

14

Fumatul in unitatea de
invatamant (cf. Art.3, art. 1(1)
din LEGEA Nr. 15/2016

La prima abatere
5%

La a doua abatere
10%

La a treia abatere
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Anexa 31 (c)

MASURI S| PRAGURI DE SANCTIONARE PENTRU ABATERI DISCIPLINARE
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR

Masuri de sanctionare

Obser | Avertisment | Diminuarea salariului | Suspendarea, pe o perioada de pani Destituirea Desfacerea
Abaterea disciplinara vatia de bazi, cumulat, cind | la 3 ani, a dreptului de inscriere la | din functia de | disciplinara
scrisa este cazul, cu un concurs pentru ocuparea unei conducere, de a
indemnizatia de functii didactice superioare sau indrumare si | contractului
conducere, de pentru obtinerea gradelor didactice | de control din | individual de
indrumare si control, ori a unei functii de conducere, de invatamant munca
cu pana la 15%, pe o indrumare si de control
perioad: de 1-6 luni
Intarzieri la program mai 3 5 6 - - -
putin de 1 ora
Intarzieri la program intre - 1 2 3 - -
1-4 ore
Absentd nemotivata - 1 2 3 - -
Parasirea locului de munca 3 5 6 - - -
in timpul programului de
lucru, fara aprobarea
angajatorului,
maxim 1 ora
Parasirea locului de munca 1 2 3 - - -
in timpul programului de
lucru, fara aprobarea
angajatorului, intre 1-4 ore
Nesemnarea zilnica a 5 7 9 - - -
condicii
Executarea in timpul 1 2 3 - - -
programului a unor lucrari
personale ori striine
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interesului angajatorului

6 | Scoaterea din unitate, prin - - - - - 1
orice mijloace, a oricaror
bunuri si documente
apartinand acesteia, fara
acordul angajatorului

7 | Atitudine 1 2 3 4 - -
necorespunzatoare fata de
elevi/angajati/terte persoane

8 | Refuzul de a duce la - - 1 2 - 3
indeplinire un ordin legal al
superiorului ierarhic

9 | Neindeplinirea sarcinilor si 2 3 5 - - -
responsabilitatilor acceptate
prin fisa postului

10 | Incalcarea obligatiei de - 1 2 3 - -
confidentialitate fata de
angajator. Divulgarea
secretului de serviciu

11 | Nerespectarea obligatiilor - 1 2 3 - -
privind securitatea si
sanatatea In munca

12 | Prezentarea la serviciu in - - - - - 1
stare de ebrietate,
introducerea sau consumul
de bauturi alcoolice

13 | Acte de violenta verbala 1 2 3 4 - 5
sau insulte la adresa
elevilor/angajatilor/terte
persoane, manifestarea
unor comportamente de
bullying

Acte de violenta fizica la - - 1 2 - 3
adresa
elevilor/angajatilor/terte
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persoane

14

Fumatul in unitatea de
invatdmant (cf. Art.3, art.
1(1) din LEGEA Nr.
15/2016

La prima abatere

La a doua abatere

La a treia
abatere

15

Folosirea de acte false in
vederea completarii
portofoliilor personale

La prima abatere

16

Nerespectarea termenelor
prevazute

10

ROFUI C.N.O.G. Marghita Nr. 5802/27.11.2020

115/150




ABATERI DISCIPLINARE SI SANCTIUNI ELEVI

Anexa 31 (d)

Masuri de sanctionare

Nrt. Ab discinlinars Retragerea
c R Mustrare temporara .
s s . e x Preaviz de .
. scrisa si sau definitiva - Exmatriculare
Observatia S - Mutarea exmatriculare Alte
o de en oo sciaderea a bursei de NPT doar clasele XI- A
individuala - . . disciplinara | doar clasele XI- sanctiuni
notei la merit/sociale, Xl 5
. X1l
purtare ,Bani de
liceu”
1 | Nerespectarea obligatiei de a La prima LaaZ2-a Laa3-a Laab5-a - -
purta si prezenta carnetul de elev | abatere abatere abatere abatere
2 | Comportament indecent, agresiv, | - - La prima Laa3-a La a 2-a abatere -
care contravine statutului de elev abatere abatere La clasele XI-XII
3 | Acte de violenta directa sau - - La prima Laa3-a La a 4-a abatere | -
participarea (complicitatea) la abatere abatere La clasele XI-XII
acte de violentd, comise in scoald
sau in afara ei, manifestarea de
comportamente de bullying
4 | Refuzul de a returna cartile - - La prima Laa3-a - -
imprumutate de la biblioteca sau abatere abatere
de a achita contra valoarea pentru
deteriorarea sau pierderea cartilor
si a manualelor pierdute
5 | Modificari in catalog - - La prima Laa3-a La a 2-a abatere -
abatere abatere La clasele XI-XII
Scaderea notei | Scaderea notei
la purtare la 6. | la purtare la 2.
6 | Sustragerea unor documente - - La prima - Laa 2-a abatere: | -
scolare abatere Pt. clasele
Scaderea notei XI-XI1
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Masuri de sanctionare

ok L Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari :
s s . e x Preaviz de .
Observatia SRRl el i Mutarea exmatriculare | CXmatriculare Alte
e | Sndeen | ARIEEIEE | oo n o | geeraesseol | SRR EEEREAE |
notei la merit/sociale, X1 ’
. X1l
purtare ,»Bani de
liceu”
la purtare la 4
7 | Distrugerea La prima La2-a La 3-a abatere | La 5-a abatere - -
materialelor | In situatia abatere abatere
didactice, a | recuperarii
mobilierului | financiare a
scolar, a pagubei
spatiilor de - - - - La 1-a abatere
invagimant | In situatia Pt. clasele
etc. nerecuperarii XI-X11
financiare a
pagubei
8 | Distrugerea documentelor scolare | - - - - La 1-a abatere
(cataloage, foi matricole etc.) Pt. Clasele XI-
XIl
9 | Distrugerea carnetului de elevi La prima La2-a La 3-a abatere | La 5-a abatere - -
abatere abatere
10 | Folosirea in timpul lucrarilor - - - - - Nota 1 la
scrise a unor surse de informare lucrarea
interzise (copiat) scrisa
11 | Furtul unor obiecte din scoala - - La prima Laa3-a La a 3-a abatere
abatere abatere Pt. clasele
XI1-XI1
12 | Aducerea si difuzarea unor | - - La prima Laa3-a La a 2-a abatere
materiale care, prin continutul abatere abatere Pt. clasele
lor, atenteazd la independenta, XI-XI1
suveranitatea si  integritatea
nationald a tarii, sau care cultivd
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Masuri de sanctionare

N e Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari :
e s e o Preaviz de .
Observatia serisa si sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare EATENIABLIElrE Alte
individuala | Sciderea | aburseide - oiars | doar clasele x1- | 9087 Clasele XI- i
notei la merit/sociale, X1l ’
. X1l
purtare ,»Bani de
liceu”
violenta, intoleranta,
discriminarea sau hartuirea
13 | Organizarea si participarea la | - La prima Laa3-a La a 3-a abatere -
actiuni de protest care afecteaza abatere abatere Pentru clasele XI-
desfasurarea activitatii de Scaderea notei | Pt. clasele P-X Xl
invdtamant sau care afecteaza la purtare cu Laa2-a
frecventa la cursuri a elevilor, 2-4p. abatere
precum si blocarea cailor de Pt. clasele
acces in spatiile de Invatdmant XI-XI1lI
14 | Introducerea si consumul fin | - La l-aabatere | Laa3-a La a 3-a abatere -
scoald sau in perimetrul scolii de Scaderea notei | abatere Pentru clasele XI-
droguri, substante etnobotanice, la purtare la 4 Xl
tigara  electronicad, bauturi
alcoolice si alte  substante
interzise
15 | Fumatul in unitatea de Panala | - La prima La a treia - -
invatamant(cf. Art.3, art. 1(1) din | clasa a abatere
LEGEA Nr. 15/2016 X-a,
inclusiv Scaderea notei | Scaderea notei
la purtare la8 | la purtare la 4
Clasele | - La prima - La a treia abatere | -
XI1-XI11 abatere
Scaderea notei la
Scaderea notei purtare la 4
la purtare la 8
16 | Introducerea/folosirea in scoala - - Laa2-a La a 2-a abatere
sau in perimetrul acesteia a abatere Pentru clasele XI-
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Nr.

Masuri de sanctionare

e Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari :
s s . e x Preaviz de .
Observatia serisa si sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare EATENIABLIElrE Alte
individuala | Sciderea | aburseide - oiars | doar clasele x1- | 9087 Clasele XI- i
notei la merit/sociale, X1 ’
. X1l
purtare ,»Bani de
liceu”
oricdrui tip de arma alba, a Scaderea notei X1l
materialelor pornografice sau la purtare la 4.
instrumentelor care, prin actiunea
lor, pot afecta integritatea fizica
si psihica a elevilor si a
personalului angajat al colegiului
17 | Participarea la jocuri de noroc si | La 1-a abatere | La2-a La 3-a abatere | La5-aabatere | - La a 6-a abatere | -
racolarea de colegi pentru acest abatere Pentru clasele XI-
gen de activitati XII
18 | Jigniri, insulte aduse colegilor La 1-aabatere | La2-a La 3-a abatere | La5-a abatere | - La a 6-a abatere -
prin limbaj sau gesturi vulgare abatere Pentru clasele XI-
XII
19 | Jigniri aduse personalului - - La 1-a abatere | - - La a 1-a abatere -
didactic, nedidactic, auxiliar al Scaderea notei Pentru clasele XI-
colegiului, prin limbaj sau gesturi la purtare la 1. XIl
vulgare
20 | Parasirea incintei scolii in timpul | - Lal-a La 2-a abatere | La4-aabatere | - - -
pauzelor sau dupa Inceperea abatere
cursurilor, fara avizul
profesorului de
serviciu/profesorului diriginte
21 | Fotografierea / filmarea colegilor | - - - La 2-a abatere | - La a 2-a abatere Retinere
sau a profesorilor fara acordul Clasele XI-XII aparat in
profesorului si publicarea plic sigilat.
acestora in mass-media
22 | Simularea unor conflicte, - - - La 1-a abatere | - La prima abatere | -
filmarea lor si publicarea in Pentru clasele Pentru clasele XI-
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Masuri de sanctionare

ok L Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari :
s s . e x Preaviz de .
Observatia serisa si sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare EATENIABLIElrE Alte
individuala | Sciderea | aburseide - oiars | doar clasele x1- | 9087 Clasele XI- i
notei la merit/sociale, X1 ’
. X1l
purtare ,»Bani de
liceu”
mass-media P-X XII

23 | Lansarea de anunturi false cu - - La prima Laa3-a - La a 3-a abatere | -
privire la amplasarea unor abatere abatere Clasele XI-XII
obiecte explozive in incinta scolii

24 | Declaratii mincinoase. Inducerea | - - La prima - - - -
in eroare a personalului didactic. abatere
Complicitate Scaderea notei

la purtare cu
2p.

25 | Utilizarea telefoanelor mobile in | - - La prima Laa3-a - - Ridicarea
timpul orelor, fara acordul abatere abatere telefonului
profesorului

26 | Folosirea gumei de mestecat in La 1-a abatere | LaaZ2-a Laa3-a Laab5-a - - -
timpul orelor abatere abatere abatere

27 | Absenta nejustificatd de la 20 de | - - - - Doar pentru - -
ore la diferite discipline de studio clasele XI1-XII
sau 15% din totalul orelor la o
singura disciplind, cumulate pe
un an scolar (conform art. 21 din
Statutul Elevului)

28. | Absenta nejustificatd de la 40 de | - - - - - Doar pentru -
ore la diferite discipline de clasele XI1-XII
studiusau 30% din totalul orelor
la o singurd disciplind, cumulate
pe un an scolar (conform art. 23
din Statutul Elevului)
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NOTA:

1. Fiecare abatere disciplinara trebuie explicata printr-un referat constatator al faptelor si sustinuta cu declaratiile a minimum doi martori pentru
fiecare parte. Formularul tipizat pentru referat se giseste la secretariat (Anexa 32 a). in cazul elevilor minori, audierea lor / preluarea declaratiilor lor se
face doar in prezenta unui tutore.

2. Nu este obligatorie respectarea sanctionirii progresive a elevului, aceasta realizindu-se in functie de gravitatea abaterii disciplinare.

3. incepand cu sanctiunea mustrare scris, scaiderea notei la purtare este obligatorie, iar numéarul de puncte scizute este direct proportional cu
gravitatea faptei comise, cu exceptia situatiilor in care nota la purtare este deja specificatii in tabel.

4. Tipul exmatriculirii este ales in functie de gravitatea faptei.

5. in situatia in care elevul a fost propus pentru sciderea notei la purtare, potrivit art. 26 din Statutul elevului, daci a fost aplicati pe motiv
disciplinar, sanctiunea poate fi suspendati, daca elevul are un comportament ireprosabil si nu mai sdvarseste abateri pe o durata de 8 siptaméani sau pana
la incheierea semestrului/anului scolar. in aceastii situatie, suspendarea sanctiunii se realizeazi in urma depunerii unei cereri in acest sens, adresate
conducerii institutiei.
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Anexa 32 (a)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. ...... o
APROBAT
DIRECTOR,
prof. Pop loan Bogdan
REFERAT
Incheiat azi, , Subsemnatul/subsemnata in calitate de profesor
la Colegiul National ,,Octavian Goga” Marghita, aduc la cunostintd conducerii institutiei de invatamant
urmatoarele:
In conformitate cu prevederile art. , alin. , din R.O.F.U.l.P., art. , alin. it din
Statutul Elevuluisi art.  , alin. | Iit. din R.O.F.U.L al Colegiului National ,,Octavian Goga”,

propun acordarea urmatoarelor sanctiuni:

SANCTIUNEA:

Elev:
Clasa:

Am luat la cunostinta:

Diriginte:

Nume / clasd / semnéturd
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Anexa 32 b
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”

MARGHITA-JUDETUL BIHOR

Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80

Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368

e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

Vizat Director,
Prof. loan Bogdan Pop

ACT CONSTATATOR AL VIOLENTEI

Numele si prenumele elevului agresat Clasa

Constatari(*):

Masuri luate Raportare Semnitura

Citre Responsabil de serviciu

ASISTENT si directiune
MEDICAL

Data:

Ora:

RESPONSABIL

SERVICIU

Data:

Ora:

Catre Consilier Scolar
DIRIGINTE
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si parinti

Data:

Ora:

Citre diriginte

CONSILIER si directiune

SCOLAR(*™) |
Data:
Ora:

*Noti: Consemnarea faptelor in actul constatator se face de catre asistentul medical in ziua in care s-a produs
agresiunea, 1l inregistreaza, dupa care documentul se transmite persoanelor abilitate, in ordinea din tabel;

**Consilierul scolar va depune, la final, tabelul la secretariat (G1/G2);
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Anexa 33 (a)
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368

e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

PROCES VERBAL - ELEVI

Incheiat azi , cu ocazia sedintei cu elevii din clasa a , diriginte ,
Se prezinta Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatiamant Preuniversitar si ROFUIP
CNOG cu modificarile si completarile actualizate.

Au fost prezenti:

Nr.crt Numele si prenumele Semnitura
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DIRIGINTE,
Prof.
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Anexa 34 (b)

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: cnog.marghita@gmail.com

Nr. /

PROCES VERBAL
Parinti/Tutori/Sustinatori legali

Incheiat azi, ,cu ocazia sedintei cu parintii la clasa a Invatitoare/Diriginte

Se prezintd Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar si ROFUIP CNOG cu
modificarile §i completarile actualizate. Parintii isi asuma prin semnatura luarea la cunostintd a ROFUIP CNOG si totodata 1si
exprima acordul sau dezacordul cu privire la participarea elevului la activitatile organizate in cadrul scolii, care implica
deplasari: activitati educative, vizionari de piese de teatru, filme, competitii si folosirea fotografiilor de la activitatile
educativein scopul promovarii imaginii institutiei.

Au fost prezenti:

Nr.crt Numele si prenumele Semnatura Acordul parintelui
DA/NU
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INVATATOARE/ DIRIGINTE,
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COMITETUL DE PARINTI PE CLASA

Functia

Numele si prenumele

Numar telefon

Presedinte

Membru

Membru ( casier)
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Anexa Nr. 34 (a)
ABATERI SI SANCTIUNI

PRIVIND RESPECTAREA MASURILOR DE SIGURANTA EPIDEMIOLOGICA PENTRU PREVENIREA

IMBOLNAVIRILOR CU VIRUSUL SARS-COV-2 - ELEVI

Masuri de sanctionare
N e Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari _
. o e < Preaviz de .
Observatia serisa si sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare SHTEAIALLEE Alte
e e o oo sciderea a bursei de TR doar clasele XI- A
individuala . . . disciplinara | doar clasele XI- sanctiuni
notei la merit/sociale, X1 X1 ’
purtare »Bani de
liceu”

1 | Nepurtarea mastii / purtarea La prima La a treia - - - Scaderea
necorespunzatoare a mastii de abatere abatere notei la
protectie In perimetrul institutiei purtare cu 1

punct la
fiecare
recidiva.

2 | Nepastrarea distantarii fizice La prima La a treia - - - -

abatere abatere

3 | Deplasarea nepermisa in sala de | La prima La a doua - - La atreia -
clasa sau pe holurile institutiei abatere abatere

4 | Schimbarea nepermisé a locului | - La prima - - La a treia abatere Scéaderea
in banca abatere notei la

purtare cu 1
punct la
fiecare
recidiva.

5 | Refuzul de a trece prin triaj La prima La a doua - - La a treia abatere Scaderea
(masurarea temperaturii abatere abatere notei la
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Masuri de sanctionare

ok e Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari _
s o e s Preaviz de .
Observatia serisa st sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare SHTEUAILLEE Alte
e re e r oo scaderea a bursei de c e o doar clasele XI- A
individuala . . . disciplinara | doar clasele XI- sanctiuni
notei la merit/sociale, Xl 5
. X1l
purtare ,»Bani de
liceu”
corporale etc.) purtare cu 1
punct la
fiecare
recidiva.

6 | Inregistrarea lectiilor La prima - La a doua abatere Scaderea
desfasurate on-line fara acordul abatere notei la
celor implicati (inclusiv purtare cu 1
fotografii sau capturi de ecran) punct la

fiecare
recidiva.

7 | Oprirea camerei video pe durata | La prima La a doua - - - -
activitatii online (daca abatere abatere
profesorul nu solicita altfel)

8 | Manifestarea unui La prima La a doua - La a treia abatere | - -
comportament neadecvat pe abatere abatere
parcursul orei desfasurate online

9 | Comunicarea catre alte persoane | La prima La a doua - La a treia abatere | - Scéaderea
a datelor de conectare la abatere abatere notei la
platforma destinata purtare cu 1
invatamantului prin intermediul punct la
tehnologiei si al internetului fiecare

recidiva.

10 | Neparticiparea la activitatile - - - - Elevul este
desfasurate prin intermediul considerat
tehnologiei si al internetului absent si se
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Masuri de sanctionare
N e e Retragerea
crt Abatere disciplinara Mustrare temporari _
. o . e o Preaviz de .
Observatia serisa st sau deﬁn.ltwa Mutarea exmatriculare SHTEUAILLEE Alte
e . < sciderea a bursei de e o doar clasele XI- ..
individuala . . . disciplinara | doar clasele XI- sanctiuni
notei la merit/sociale, Xl 5
. Xl
purtare ,»Bani de
liceu”
consemneaza
absenta 1n
catalog, cu
exceptia
situatiilor
justificate.
Anexa Nr. (34) b
ABATERI SI SANCTIUNI PRIVIND RESPECTAREA MASURILOR DE SIGURANTA EPIDEMIOLOGICA PENTRU PREVENIREA
IMBOLNAVIRILOR CU VIRUSUL SARS-COV-2 — CADRE DIDACTICE
Nr. Abatere disciplinara Observatie | Avertisment Diminuarea Suspendarea pe Destituirea Desfacerea
Crt. scrisa salariului de perioadia determinati a | din functia de disciplinara
baza dreptului de inscriere la conducere, a contractului
un concurs indrumare si individual de
control din munca
invitimant
1. Nepurtarea mastii / purtarea | La prima La a doua Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
necorespunzatoare a mastii | abatere abatere
de protectie in perimetrul
institutiei
2. Inregistrarea lectiilor La prima La a doua Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica Nu se aplica
desfasurate on-line fara abatere abatere

acordul celor implicati
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Anexa 35

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
COLEGIUL NATIONAL ,,OCTAVIAN GOGA”
MARGHITA-JUDETUL BIHOR
Str. NICOLAE BALCESCU Nr. 80
Tel. / Fax: 0259.362.379, 0359.178.368
e-mail: liceul goga@yahoo.com
Nr. 6155/19.11.2019

OPIS PROCEDURI
OSGG 600/2018

NR.| COMPARTIMENT DENUMIRE PROCEDURA COD

1 Comisia SCIM Stabilire a cadrului unitar pentru desfasurarea, de catre secretariatul Comisiei, a activitatilor / actiunilor P.S.M.-01
de monitorizare, consiliere / indrumare metodologica si raportare cu privire la dezvoltarea S.C.1.M.

2 Comisia SCIM Procedura documentata — elaborarea si codificarea procedurilor generale si operationale P.S.M 02
3 Comisia SCIM Implementarea codului de conduita al entitatii P.S.M 03
4 Comisia SCIM Intocmirea si actualizarea registrului de riscuri P.S.M 04
5 Comisia SCIM Implementarea Standardului 1 — Etica si integritatea P.S.01
6 Comisia SCIM Implementarea Standardului 2 — Atributii, functii, sarcini P.S. 02
7 Comisia SCIM Implementarea Standardului 5 - Obiective P.S. 03
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8 Comisia SCIM Implementarea Standardului 6 - Planificarea P.S. 04
9 Comisia SCIM Implementarea Standardului 7 — Monitorizarea performantelor P.S. 05
10 Comisia SCIM Implementarea Standardului 8 — Managementul riscului P.S. 06
11 Comisia SCIM Implementarea Standardului 9 — Proceduri P.S. 07
12 Comisia SCIM Implementarea Standardului 11 — Continuitatea activitatii P.S. 08
13 Comisia SCIM Implementarea Standardului 12 — Informarea si comunicarea P.S. 09
14 Comisia SCIM Implementarea Standardului 13 — Gestionarea documentelor P.S. 10
15 CONTABILITATE Sistemul National de Raportare Forexebug — Acces Aplicatie CAB P.O.Cth.01
16 CONTABILITATE Modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare P.O.Cth.02
17 CONTABILITATE Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii P.O.Cth.03
18 CONTABILITATE Elaborarea, verificarea, controlul si raportarea situatiilor lunare, trimestriale si anuale P.O.Cth.04
19 CONTABILITATE Organizarea si conducerea contabilitatii P.0.Cth.05
20 CONTABILITATE Inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in numerar P.0.Cth.06
21 CONTABILITATE Completarea registrului de casa P.O.Cth.07
22 CONTABILITATE Gestionarea materialelor si a obiectelor de inventar P.O.Ctb.08
23 CONTABILITATE Intocmirea declaratiei 112 pentru ANAF P.O.Ctb.09
24 CONTABILITATE Arhivarea documentelor financiar contabile P.O0.Cth.10
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25 CONTABILITATE Circuitul documentelor financiar contabile P.O0.Cth.11
26 CONTABILITATE Aprovizionarea cu materiale, consumabile, alte bunuri si consumurile acestora P.O.Cth.12
27 CONTABILITATE Reevaluarea patrimoniului unitatii P.0.Cth.13
28 CONTABILITATE Scoaterea din functiune, declasarea si casarea mijloacelor fixe si a obiectivelor de inventar P.O.Cth.14
29 CONTABILITATE Decontarea navetei P.O.Ctb.15
30 CONTABILITATE Evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale P.O.Cth.16
31 CONTABILITATE Calculul, inregistrarea, raportarea si decontareacontributiilor angajatorului la FNUASS si a P.O.Cth.17
indemnizatiilor pentru concedii medicale ce se suporta din FNUASS
32 CONTABILITATE Recuperarea unei sume, incasate necuvenit de catre angajat P.O.Cth.18
33 CONTABILITATE Deplasarea personalului institutiei P.O.Cth.19
34 ACHIZITII PUBLICE | Intocmirea programului anual de achizitii publice P.O.AP.01
35 ACHIZITII PUBLICE | Desfasurarea achizitiilor prin cumparare directa P.O.AP.02
36 ACHIZITII PUBLICE | Aplicarea procedurii de achizitie publica procedura simplificata P.O.AP.03
37 ACHIZITII PUBLICE | Dosarul achizitiei publice P.O.AP.04
38 SECRETARIAT Utilizarea aplicatiei sowtware EDUSAL pentru intocmirea documentelor cuprinzand drepturile salariale | P.O.Scr.01
ale personalului
39 SECRETARIAT Managementul resurselor umane P.0.Scr.02
40 SECRETARIAT Completarea si raportarea evidentei salariatilor utilizand aplicatia software REVISAL P.0.Scr.03
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41 SECRETARIAT Elaborarea contractelor de munca a personalului P.O.Scr.04
42 SECRETARIAT Evidenta prezentei, invoirilor si concediilor P.O.Scr.05
43 SECRETARIAT Modul de completare a registrului matricol P.O.Scr.06
44 SECRETARIAT Transferul elevilor P.O.Scr.07
45 SECRETARIAT Securizarea informatiilor si datelor P.0.Scr.08
46 SECRETARIAT Evaluarea performantei personalului didactic si didactic auxiliar P.0.Scr.09
47 SECRETARIAT Introducerea si asocierea elevilor in SHIR P.O. Scr.10
48 SECRETARIAT Acordarea voucherelor de vacanta P.O. Scr.11
49 SECRETARIAT Prelucrare date personale P.O. Scr.12
50 SECRETARIAT Stabilirea modalitatilor de informare si comunicare interna si externa P.O. Scr.13
51 SECRETARIAT Organizarea si functionarea activitatii de evidenta si gestionare a manualelor scolare P.O. Scr.14
52 ADMINISTRATIV Curatenia si dezinfectia din unitate P.0.Ad.01
53 ADMINISTRATIV Securitatea si sanatatea in munca P.0.Ad.02
54 ADMINISTRATIV Accesul persoanelor straine in incinta unitatii scolare P.0.Ad.03
55 ADMINISTRATIV Activitatea de prevenire si stingere a incendiilor P.0.Ad.04
56 ADMINISTRATIV Distribuirea produselor lactate si de panificatie P.O. Ad 05
57 ADMINISTRATIV Evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor din cadrul bibliotecii P.O. Bbl.0O1
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58 Comisia SCIM Desemnarea consilier etica PO-01.01
59 Comisia SCIM Elaborarea codului de etica PO-01.02
60 Comisia SCIM Semnalarea neregularitatilor PO-01.03
61 Comisia SCIM Cercetare disciplinara PO-01.04
62 Comisia SCIM Identificarea si gestionarea abaterilor PO-01.05
63 Comisia SCIM Intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de post PO-02.01
64 Comisia SCIM Identificarea si monitorizarea functiilor sensibile PO-02.02
65 Comisia SCIM Evaluarea performantelor angajatilor PO-03.01
66 Comisia SCIM Formarea continua si perfectionarea personalului angajat PO-03.02
67 Comisia SCIM Analizarea si stabilirea structurii PO-04.01
68 Comisia SCIM Stabilirea obiectivelor unitatii de invatdmant PO-05.01
69 Comisia SCIM Stabilirea si reevaluarea obiectivelor PO-05.02
70 Comisia SCIM Planificarea resurselor in vederea atingerii PO-06.01
71 Comisia SCIM Raportarea periodica a realizarii activitdtilor asociate 1ndeplinirii obiectivelor stabilite in planurile | PO-06.02
manageriale
72 Comisia SCIM Monitorizarea si raportarea performantelor PO-07.01
73 Comisia SCIM Implementarea sistemului de control intern managerial PO-08.01
74 Comisia SCIM Determinarea expunerii la risc PO-08.02
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75 Comisia SCIM Desemnarea comisiei de control intern managerial PO-91.01
76 Comisia SCIM Elaborarea si codificarea procedurilor generale si operationale PO-91.02
77 Comisia SCIM Constituirea si completarea dosarelor personale ale angajatilor PO-92.01
78 Comisia SCIM Organizarea concursurilor de angajare PO-92.02
79 Comisia SCIM Programarea, modificarea si efectuarea concediilor de odihna P0O-92.03
80 Comisia SCIM Intocmirea registrului general al angajatilor P0O-92.04
81 Comisia SCIM Intocmire pontaj PO-92.05
82 Comisia SCIM Intocmire state plata P0O-92.06
83 Comisia SCIM Elaborarea si aplicarea deciziilor PO-92.07
84 | Comisia SCIM Emiterea adeverintelor P0O-92.08
85 Comisia SCIM Gestionarea actelor de studii §i a documentelor scolare P0O-92.09
86 Comisia SCIM Intocmirea bugetului PO-93.01
87 Comisia SCIM Intocmire alop PO-93.02
88 Comisia SCIM Intocmirea registrului cartea mare PO-93.03
89 Comisia SCIM Intocmirea registrului jurnal PO-93.04
90 Comisia SCIM Inregistrarea in contabilitate PO-93.05
91 Comisia SCIM Control financiar preventiv propriu PO-93.06
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92 Comisia SCIM Achizitii publice PO-93.07
93 Comisia SCIM Gestionarea materialelor igienizare PO-94.01
94 Comisia SCIM Utilizare autoturism/microbuz scolar P0O-94.02
95 Comisia SCIM Utilizare foi parcurs si foi de activitati zilnice (faz) PO-94.03
96 Comisia SCIM Gestionarea patrimoniului unititii de invatamant PO-94.04
97 Comisia SCIM Gestionarea deseurilor P0O-94.05
98 Comisia SCIM Gestionarea fondului de carte P0O-95.01
99 Comisia SCIM Utilizarea fondului de carte P0O-95.02
100 | Comisia SCIM Organizarea si functionarea consiliului profesoral (cp) P0O-96.01
101 | Comisia SCIM Desemnarea membrilor consiliului de administratie P0-96.02
102 | Comisia SCIM Organizarea si functionarea comisiilor metodice / catedrelor / consiliilor P0O-96.03
103 | Comisia SCIM Alegerea curriculumului la decizia scolii (cds) P0O-96.04
104 | Comisia SCIM Prevenirea si combaterea violentei P0O-96.05
105 | Comisia SCIM Prevenirea si reducerea abandonului scolar P0O-96.06
106 | Comisia SCIM Stabilirea si acordarea burselor P0O-96.07
107 | Comisia SCIM Evaluarea si urmdrirea progresului scolar P0O-96.08
108 | Comisia SCIM Organizarea si desfasurarea examenelor de corigenta P0O-96.09
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109 | Comisia SCIM Organizarea si desfasurarea examenelor de diferenta P0O-96.10
110 | Comisia SCIM Comportamentul si tinuta elevilor PO-96.11
111 | Comisia SCIM Sanctionarea elevilor PO-96.12
112 | Comisia SCIM Organizarea si acordarea primului ajutor in caz de accident PO-96.13
113 | Comisia SCIM Organizarea si desfasurarea evacudrii in caz de incendiu PO-96.14
114 | Comisia SCIM Instruirea privind protectia muncii PO-96.15
115 | Comisia SCIM Elaborarea planificarilor PO-96.16
116 | Comisia SCIM Consemnarea notelor si absentelor in catalog PO-96.17
117 | Comisia SCIM Efectuarea asistentelor la clasa PO-96.18
118 | Comisia SCIM Organizarea si functionarea consiliului de administratie (C.A.) PO-97.01
119 | Comisia SCIM Emiterea hotararilor consiliului de administratie PO-97.02
120 | Comisia SCIM Punerea 1n aplicare a hotararilor consiliului de administratie PO-97.03
121 | Comisia SCIM Sanctionarea disciplinard PO-97.04
122 | Comisia SCIM Supravegherea desfasurdrii activitatilor din unitatea de invatdmant PO-10.01
123 | Comisia SCIM Asigurarea continuitatii activitatilor desfasurate in unitatea de invatamant PO-11.01
124 | Comisia SCIM Realizarea circuitului informatiilor PO-12.01
125 | Comisia SCIM Comunicarea inter si intrainstitutionala PO-12.02
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126 | Comisia SCIM Corespondenta inter si intrainstitutionala PO-12.03
127 | Comisia SCIM Realizarea circuitului documentelor PO-13.01
128 | Comisia SCIM Arhivarea documentelor PO-13.02
129 | Comisia SCIM Realizarea activitatilor de inventariere PO-13.03
130 | Comisia SCIM Raportarea contabila si financiara PO-14.01
131 | Comisia SCIM Utilizarea resurselor 1n activitatile desfasurate in unitatea de invatdmant PO-14.02
132 | Comisia SCIM Intocmirea bugetului PO-93.01
133 | Comisia SCIM Intocmire alop P0O-93.02
134 | Comisia SCIM Intocmirea registrului cartea mare P0O-93.03
135 | Comisia SCIM Intocmirea registrului jurnal PO-93.04
136 | Comisia SCIM Inregistrarea in contabilitate PO-93.05
137 | Comisia SCIM Control financiar preventiv propriu PO-93.06
138 | Comisia SCIM Achizitii publice PO-93.07
139 | Comisia SCIM Realizarea verificarii si evaludrii controlului intern managerial PO-15.01
140 | Comisia SCIM Dezvoltarea si implementarea strategiilor de control intern managerial la nivelul unitatilor de invatamant | PO-15.02
141 | Comisia CEAC Intocmirea regulamentului intern P.0.01

142 | Comisia CEAC Monitorizarea si evaluarea calitatii procesului educational P.O. 02
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143 | Comisia CEAC Autoevaluarea institutionala P.O. 03
144 | Comisia CEAC Procedura de lucru a comisiei de evaluare si asigurare a calitatii P.O. 04
145 | Comisia CEAC Implicarea parintilor in educatie P.O. 05
146 | Comisia CEAC Monitorizarea activitatii extracurriculare P.O. 06
147 | Comisia CEAC Gestionarea situatiilor de criza P.0.07
148 | Comisia CEAC Identificarea si incluziunea elevilor in situatii de risc/ cu cerinte educationale speciale P.O. 08
149 | Comisia CEAC Analiza culturii organizationale P.O. 09
150 | Comisia CEAC Organizarea si desfasurarea programului "Scoala Altfel" P.O. 10
151 | Comisia CEAC Acoperirea orelor de curs in cazul absentei neasteptate a cadrelor didactice P.O. 11
152 | Comisia CEAC Comportamentul in caz de cutremur P.O. 12
153 | Comisia CEAC Comportamentul in caz de inundatie P.O. 13
154 | Comisia CEAC Rezolvare a starilor conflictuale P.O. 14
155 | Comisia CEAC Identificarea punctelor tari, punctelor slabe, oportunitatilor si amenintarilor P.O. 15
156 | Comisia CEAC Centralizarea rezultatelor la invatatura P.O. 16
157 | Comisia CEAC Stabilirea graficului de serviciu pe scoala P.O. 17
158 | Comisia CEAC Obtinerea feedback-ului din partea elevilor P.O. 18
159 | Comisia CEAC Colectarea si sintetizarea regulata a opiniilor si propunerilor elevilor, parintilor si a altor factori interesati | P.O. 19
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160 | Comisia CEAC Revizuirea proiectului de dezvoltare institutionala P.O. 20
161 | Comisia CEAC Selectia membrilor Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii P.O.21
162 | Comisia CEAC Evaluarea rezultatelor invatarii P.O. 22
163 | Comisia CEAC Evolutia performantelor scolare utilizand sistemul national de indicatori privind educatia P.O. 23
164 | Comisia CEAC Combaterea insuccesului scolar P.O.24
165 | Comisia CEAC Validarea situatiei scolare la sfarsitul anului scolar P.O. 25
166 | Comisia CEAC Completarea si folosirea catalogului la clasa P.O. 26
167 | Comisia CEAC Activitati extracurriculare P.O. 27
168 | Comisia CEAC Insertia profesionala pentru cadrele noi, fara experienta P.O. 28
169 | Comisia CEAC Observarea procesului de predare - invatare P.O. 29
170 | Comisia CEAC Revizuirea periodica a activitatilor extrascolare P.O. 30
171 | Comisia CEAC Elaborarea si dezvoltarea proiectului de dezvoltare institutionala P.0.31
172 | Comisia CEAC Controlul documentelor P.S.Q.01
173 | Comisia CEAC Prelucrarea datelor cu caracter personal P.S.Q. 02
174 | Comisia CEAC Controlul procesului neconform P.O. 32
175 | Comisia CEAC Accesibilitatea la tehnologie (TIC) a elevilor si a personalului angajat, in interesul invatamantului P.O. 33
176 | Comisia CEAC PControlul inregistrarilor P.O. 34
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177 | Comisia CEAC Ritmicitatea notarii P.O. 35
178 | Comisia CEAC Monitorizarea performantei scolare P.O. 36
179 | Comisia CEAC Managementul resurselor umane P.O. 37
180 | Comisia CEAC Elaborarea si aplicarea chestionarelor P.O. 38
181 | Comisia CEAC Pregatirea suplimentara a elevilor P.O. 39
182 | Comisia CEAC Elaborarea, aplicarea si verificarea orarului unitatii P.O. 40
183 | Comisia CEAC Programe pentru examene P.O. 41
184 | Comisia CEAC Siguranta elevilor, personalului si bunurilor unitatii P.O. 42
185 | Comisia CEAC Evaluarea portofoliilor elevilor P.O. 43
186 | Comisia CEAC Evaluarea portofoliilor profesorilor P.O. 44
187 | Comisia CEAC Insuccesul scolar P.O. 45
188 | Comisia CEAC Masurarea satisfactiei beneficiarului P.O. 46
189 | Comisia CEAC Comunicarea institutionala cu alte institutii de educatie P.O. 47
190 | Comisia CEAC Comunicarea formala externa cu parintii P.O. 48
191 | Comisia CEAC Comunicarea formala externa cu angajatorii si cu alte institurii si grupuri semnificative de interes P.O. 49
192 | Comisia CEAC Comunicarea interna cu personalul unitatii P.0.50
193 | Comisia CEAC Imbunatatirea activitatii unitatii, in ceea ce priveste principiul de calitate ,,orientare spre beneficiar” P.O.51
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194 | Comisia CEAC Organizarea si desfasurarea taberelor, excursiilor, drumetiilor P.O.52
195 | Comisia CEAC Sistemul de gestionare a informatiilor — accesul la informatiile de interes public P.O. 53
196 | Comisia CEAC Elaborarea, validarea si aprobarea ofertei educationale P.O. 54
197 | Comisia CEAC Solutionare probleme ce se pot ivi in activitatea curenta P.O.55
198 | Comisia CEAC Incadrarea personal plata cu ora P.O.56
199 | Comisia CEAC Actiuni preventive P.O.57
200 | Comisia CEAC Actiuni corective — Tratarea reclamatiilor P.O. 58
201 | Comisia CEAC Monitorizare obiective PDI P.O.59
202 | Comisia CEAC Constituire comisie CEAC P.O. 60
203 | Comisia CEAC Procedura pentru absentarea si intarzierea la serviciul pe scoala a cadrelor didactice P.O. SP. 01
204 | Comisia CEAC Procedura pentru redactarea revistei gcolii P.O. SP. 02
205 | Comisia CEAC Procedura pentru responsabilitatea invatatorului si a profesorului diriginte P.O. SP. 03
206 | Comisia CEAC Procedura pentru invoirea elevilor P.O. SP. 04
207 | Comisia CEAC Procedura pentru motivarea absentelor elevilor P.O. SP. 05
208 | Comisia CEAC Procedura pentru nesemnarea condicii/completarea condicii P.O. SP. 06
209 | Comisia CEAC Procedura pentru orele scurte P.O. SP. 07
210 | Comisia CEAC Procedura de stabilire a regulilor de utilizare a aparaturii de forta Parcul Goga 1 P.O. SP. 08
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211 | Comisia CEAC Procedura de stabilire a regulilor de utilizare a aparaturii de fortd Parcul Goga 2 P.O. SP. 09
212 | Comisia CEAC Procedura de utilizare a multiplicatoarelor de la Goga 1 si Goga 2 P.O. SP. 10
213 | Comisia CEAC Procedura pentru elaborarea /revizuirea regulamentului de organizare si functionare a unit. de invagamant | P.O. SP. 11
214 | Comisia CEAC Procedura privind efectuarea reparatiilor in scoald P.O. SP. 12
215 | Comisia CEAC Procedura privind monitorizarea video pe timp de zi/ noapte P.O. SP. 13
216 | Comisia CEAC Procedura privind condica de prezenta P.O. SP. 14
217 | Comisia CEAC Procedura privind avizarea carnetelor de elev P.O. SP. 15
218 | Comisia CEAC Procedura pentru monitorizarea absenteismului P.O. SP. 16
219 | Comisia CEAC Procedura in caz de tinutad indecenta a personalului scolii P.O. SP. 17
220 | Comisia CEAC Procedura in caz de adresare de injurii P.O. SP. 18
221 | Comisia CEAC Procedura in caz de agresare fizica asupra elevilor sau a personalului scolii P.O. SP. 19
222 | Comisia CEAC Procedura 1n caz de absente nemotivate a cadrelor didactice P.O. SP. 20
223 | Comisia CEAC Procedura in caz de intarzieri a cadrelor didactice P.O.SP. 21
224 | Comisia CEAC Procedura in caz de iesire timpurie de la ore a cadrelor didactice P.O. SP. 22
225 | Comisia CEAC Procedura in caz de absente de la CP P.O. SP. 23
226 | Comisia CEAC Procedura in caz de absente de la comisiile de lucru P.O. SP. 24
227 | Comisia CEAC Procedura de completare formular catalog electronic P.O. SP. 25
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228 | Comisia CEAC Procedura pentru invoiri ocazionale P.O. SP. 26
229 | Comisia CEAC Procedura pentru anuntarea concediului medical P.O. SP. 27
230 | Comisia CEAC Procedura de deplasare a profesorilor de la Goga 1 la Goga 2 P.O. SP. 28
231 | Comisia CEAC Procedura privind verificarea si intretinerea instalatiilor sanitare P.O. SP. 29
232 | Comisia CEAC Proceduri privind verificarea si intretinerea instalatiilor electrice P.O. SP. 30
233 | Comisia CEAC Procedura privind verificarea si intretinerea instalatiilor termice P.O. SP. 31
234 | Comisia CEAC Procedura privind verificarea si intretinerea mobilierului P.O. SP. 32
235 | Comisia CEAC Procedura privind verificarea si intretinere a perimetrului unitatii de Tnvatamant P.O. SP. 33
236 | Comisia CEAC Procedura privind igienizarea grupurilor sanitare si a coridoarelor P.O. SP. 34
237 | Comisia CEAC Procedura privind efectuarea curiteniei in perimetrul parcurilor scolii, a perimetrului scolii si a P.O. SP. 35
trotuarelor din jurul acestora

238 | Comisia CEAC Procedura privind naveta personalului didactic si didactic auxiliar P.O. SP. 36
239 | Comisia CEAC Delegarea atributiilor P.O. 62

240 | Comisia CEAC Organizarea si desfasurarea reinscrierii si inscrierii copiilor P.O. 63

241 | Comisia CEAC Monitorizarea programelor de educatie remediala P.O. 64

242 | SECRETARIAT Calculul drepturilor salariale, obtinute prin sentinte judecatoresti P.O. Scr.15
243 | SECRETARIAT Calculul drepturilor salariale conform legii nr. 85/2016 P.O. Scr.16
244 | SECRETARIAT Calcularea dobanzilor la diferentele salariale castigate prin hotarari judecatoresti P.O. Scr.17
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245 | CONTABILITATE Cheltuielile aferente drepturilor elevilor cu CES P.0.Cth.20
246 | CONTABILITATE SIIR Modulul date financiare P.0.Cth.21
247 | CONTABILITATE Intocmirea declaratiei 100 P.0.Cth.22
248 | Comisia CEAC Procedura privind identificarea si stabilirea nevoilor de formare ale personalului P.O. SP.37
249 | Comisia CEAC Procedura privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati P.O. SP. 37
250 | Comisia CEAC Procedura de orientare scolara si profesionala P.O. SP. 38
251 | Comisia CEAC Procedura pentru situatii de urgenta, alarmare P.O. SP. 39
252 | Comisia CEAC Procedura pentru olimpiade si concursuri scolare P.O. SP. 40
253 | Comisia CEAC Procedura pentru prevenirea si combaterea discriminarii $i promovarea interculturalitatii P.O. SP. 41
254 | Comisia CEAC Procedura de receptie si autoreceptie a bunurilor SEAP P.O. SP. 42
255 | Comisia CEAC Procedura pentru recensdmantul populatiei scolare P.O. SP. 43
256 | Comisia CEAC Procedura promovarea imaginii scolii P.O. SP. 44
257 | Comisia CEAC Procedura pentru proiecte si programe comunitare P.O. SP. 45
258 | Comisia CEAC Procedura pentru incadrarea titularilor P.O. SP. 46
259 | Comisia CEAC Procedura pentru completarea normei la titulari P.O. SP. 47
260 | Comisia CEAC Procedura privind transferul P.O. SP. 48
261 | Comisia CEAC Procedura privind vacantarea posturilor didactice P.O. SP. 49
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262 | Comisia CEAC Procedura pentru solutionarea restrangerilor de activitate P.O. SP. 50
263 | Comisia CEAC Procedura pentru acordarea continuitatii pe post P.O. SP. 51
264 | Comisia CEAC Procedura pentru comisia paritara P.O. SP. 52
265 | Comisia CEAC Procedura pentru incheierea situatiei scolare P.O. SP. 53
266 | Comisia CEAC Procedura privind aplicarea testelor initiale P.O. SP. 54
267 | Comisia CEAC Procedura pentru programe si proiecte educative P.O. SP. 55
268 | Comisia CEAC Procedura pentru intocmirea planificarilor anuale si semestriale P.O. SP. 56
269 | Comisia CEAC Procedura pentru intocmirea si aplicarea subiectelor pentru incheierea situatiei scolare/a corigentelor P.O. SP. 57
270 | Comisia CEAC Procedura pentru stabilirea notei la purtare P.O. SP. 58
271 | Comisia CEAC Procedura pentru monitorizarea frecventei si a disciplinei in randul elevilor P.O. SP. 59
272 | Comisia CEAC Procedura pentru asigurarea serviciilor medicale P.O. SP. 60
273 | Comisia CEAC Procedura de alegerea elevului reprezentant in CA P.O. SP. 61
274 | Comisia CEAC Procedura de echivalare a studiilor din alte tari P.O. SP. 62
275 | Comisia CEAC Procedura pentru controlul uniformei/ ecuson P.O. SP. 63
276 | SECRETARIAT Procedura de recrutare si selectie a personalului PO Scr. 18
277 | SECRETARIAT Procedura privind verificarea completarii corecte a cataloagelor, notarea ritmica, programarea lucrarilor | PO Scr. 19
semestriale si incheierea situatiei scolare
278 | SECRETARIAT Procedura privind publicarea informatiilor de interes public PO Scr. 20
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279 | SECRETARIAT Procedura privind alocatii elevi 18 ani PO Scr. 21
280 | SECRETARIAT Procedura privind evidenta stampilelor/sigiliilor PO Scr. 22
281 | SECRETARIAT Procedura privind intocmirea situatiilor statistice PO Scr. 23
282 | SECRETARIAT Procedura privind intocmirea dosarelor de pensionare PO Scr. 24
283 | SECRETARIAT Procedura privind programul ,,.Bani de liceu” PO Scr. 25
284 | SECRETARIAT Procedura privind managementul compartimentului secretariat PO Scr. 26
285 | SECRETARIAT Procedura privind intocmirea statelor de personal PO Scr. 27
286 | CONTABILITATE Procedura privind organizarea CFP - anexe PO Cth. 23
287 | CONTABILITATE Procedura privind organizarea ALOP - anexe PO Cth. 24
288 | CONTABILITATE Procedura privind Evidenta contabila sintetica PO Ctb. 25
289 | CONTABILITATE Procedura privind Evidenta contabila analitica PO Ctb. 26
290 | CONTABILITATE Procedura privind intocmirea situatiilor financiare PO Ctb. 27
291 | CONTABILITATE Procedura privind incasarile si platile — casierie PO Ctb. 28
292 | CONTABILITATE Procedura privind monitorizarea cheltuielilor de personal PO Ctb. 29
293 | CONTABILITATE Procedura privind gestiunea abaterilor refuzul de viza PO Ctb. 30
294 | CONTABILITATE Procedura privind reconstituirea documentelor financiare pierdute PO Citb. 31
295 | CONTABILITATE Procedura privind mijloacele fixe PO Ctb. 32
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296 | ADMINISTRATIV Procedura privind evidenta cartii P.O. Bbl.02
297 | ADMINISTRATIV Procedura privind achizitii publicatii biblioteca P.O. Bbl.03
298 | ADMINISTRATIV Procedura privind casarea publicatiilor din biblioteca P.O. Bbl.04
299 | ADMINISTRATIV Procedura privind imprumutul documentelor din biblioteca P.O. Bbl.05
300 | Comisia CEAC Procedura analiza calitatii P.O. 65
301 | Comisia CEAC PO CC Proceduri evaluarea asteptérii educabililor P.O. 66
302 | Comisia CEAC PO CC Procedura incarcarea datelor in aplicatie P.O. 67
303 | Comisia CEAC PO CC Procedura MERIC P.O. 68
304 | Comisia CEAC PO CC Procedura comisie curriculum P.O. 69
305 | ADMINISTRATIV Procedura privind asigurarea pazei institutiei de invatamant P.0.Ad.06
306 | ADMINISTRATIV Procedura privind accesul elevilor in gcoala P.O. Ad 07
307 | Comisia CEAC Procedura privind organizarea si desfasurarea activitatilor suport pentru invatarea online P.O.70
308 | ADMINISTRATIV Procedura privind accesul elevilor si personalului didactic, didactic auxialiar si nedidactic in incinta | P.O.Ad.08
unitdtii scolare — pregatire examene nationale si Incheierea mediilor
309 | Comisia CEAC Procedura privind organizarea si desfasurarea examenului de atestare a competentelor profesionale ale | P.O. 71
absolventilor claselor de matematica-informaticd si matematica-informatica, intensive informatica, in
anul scolar 2019-2020
310 | ADMINISTRATIV Procedura privind curdtenia si dezinfectia in unitate in conditii de sigurantd epidemiologica pentru | P.O.Ad.09
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
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311 | ADMINISTRATIV Procedura privind desfasurarea cursurilor in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea | P.O.Ad.10
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

312 | ADMINISTRATIV Procedura privind pregatirea scolii in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea | P.O.Ad.11
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

313 | ADMINISTRATIV Procedura privind izolarea elevilor bolnavi in vederea asigurarii conditiilor de siguranta epidemiologica | P.O.Ad.12
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

314 | ADMINISTRATIV Procedura privind triajul in vederea asigurdrii conditiilor de siguranta epidemiologica pentru prevenirea | P.O.Ad.13
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

315 | Comisia CEAC Procedura privind prezenta in scoala a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale P.O.SP.64

316 | Comisia CEAC Procedura operationald privind modul de organizare a activitatii facilitatorului P.O.SP.65

317 | CONTABILITATE Procedura privind acordarea de sprijin financiar ,,EURO 200” PO Ctb. 33

318 | Comisia CEAC Privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si | P.O. 72
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
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